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SERIE SERVICIOS FUENTES CÓDIGO  PÁGINA  CONSERVACIÓN  
Altas y bajas laborales por 
enfermedad 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal 

Dip. Huesca 02.03.03.01 alba. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 6 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No 

Alteraciones censales SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 MODICENSOiae B.O.P. nº 86 
de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Anticipos reintegrables a los 
Ayuntamientos 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca 04.01.01 anta.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 Custodia temporal. Cinco años 

Anticipos y liquidaciones de 
recaudación voluntaria 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 ANTICIPOSr B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Apertura de cuentas SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.02 Acu.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años a partir de la 
caducidad del contrato 
CONSERVACIÓN: Temporal 

Aprobación de gastos, 
expedientes de 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.04 aga.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 12 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Asistencia médica SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 

Dip. Huesca 02.03.03.02 asme. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 

 PLAZO EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 



NEGOCIADO:  Personal  03/05/2010 MUESTREO: No 
Ayuda familiar SERVICIO: Servicios Generales 

DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.03.03 ayfa. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Ayudas sociales SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.03.04 ayso. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: Se eliminarán las 
instancias de solicitud de ayudas 
antes de su transferencia al 
Archivo 

Baja de recibos del 
Impuesto sobre Vehículos 
de Tracción Mecánica 
(IVTM) 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IVTMbre.  B.O.P. nº 293 de 
23/12/02. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Bajas de liquidaciones 
provisionales del IAE por 
regularización 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 BAJASLIQUIDPROVIiae 
B.O.P. nº 86 de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Base de datos de la Central 
de Reservas de Turismo 
Verde y Rural. 

SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización. 

Dip. Huesca  3.08.1 TVbd  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 

Censo de contribuyentes del 
Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles Rústicos y 
Urbanos (IBI) 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IBIc  B.O.P. nº 155 de 6/07/02.  Custodia permanente 

Censo de Tasas y Precios 
públicos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 TASASc  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: No 
MUESTREO: No 

Censo del Impuesto sobre 
Actividades Económicas 
(IAE) 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IAEc  B.O.P. nº 88 de 19/04/03.  CONSERVACIÓN : Permanente 

Certificaciones SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.05 certin.  B.O.P. Hu. 
Resolución DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Certificaciones SERVICIO: Servicios Generales  
DEPARTAMENTO: Secretaría General  
NEGOCIADO: Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.01 cerpe. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 5 años. 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No. 

Certificaciones de SERVICIO: Tesorería y Recaudación Dip. Huesca  4.2.2 CERTIFICA  B.O.P. nº 149 de  EXPURGO: 5 años 



aprobación de censos por 
los ayuntamientos  

DEPARTAMENTO: Recaudación 1/07/2003. CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Certificaciones de 
descubierto 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 CERTIFICACIONESd B.O.P. 
nº 86 de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Compensación de deudas y 
reintegros de pago 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.11 core.  B.O.P. Hu. nº. 
Resolución DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años a partir de la 
cancelación de la deuda 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Comunicaciones con 
entidades colaboradoras 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 ENTIDADEScol B.O.P. nº 290 
de 18/12/2003. 

 EXPURGO: 1 año 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

 Comunicaciones con los 
representantes de los 
trabajadores 

SERVICIO: Servicios Generales  
DEPARTAMENTO: Secretaría General  
NEGOCIADO: Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.02 retra. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Comunicaciones de ingresos SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 COMUNINGRESOSSiae 
B.O.P. nº 86 de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Constitución y modificación 
de Anticipos de caja fija y 
constitución de pagos a 
justificar 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.15 anpa  EXPURGO: 6 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Contratación de préstamos y 
operaciones de crédito 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.06 conpres. B.O.P. Hu. 
Resolución DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años de su 
cancelación CONSERVACIÓN: 
Temporal. MUESTREO: No 

 Convenios laborales y 
Pactos de funcionarios 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO: Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.03 conla. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Correspondencia SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.07 corr.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Parcial. 
MUESTREO: Se conservan los 
Registros de correspondencia de 
Intervención y los documentos 
anteriores a 1941 

Correspondencia SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvcorr.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 



Correspondencia SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.04 corr. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 10 años. 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No. 

Cuenta general SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 Cuenage.  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007). 

 Custodia permanente 

Cuentas de administración 
del patrimonio 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.09 cupa.  B.O.P. Hu. nº. 
Resolución DGA Pendiente  

 Custodia permanente 

Cuentas de recaudación 
ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 CUENTASre B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Cuentas de recaudación 
voluntaria 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2. CUENTASrv B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Delegación de la 
recaudación por los 
Ayuntamientos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 DELEGACIÓNgr B.O.P. nº 290 
de 18/12/2003. 

 EXPURGO: No 
CONSERVACIÓN: Hasta su 
renovación. MUESTREO: No 

Devolución de anticipos SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvreser.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 

Devolución de ingresos 
indebidos del IAE 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IAEdi  B.O.P. nº 88 de 19/04/03.  EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Devoluciones de ingresos 
indebidos del IVTM 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IVTMdi  B.O.P. nº 293 de 
23/12/02 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Diario de Movimientos de 
Ingresos por recaudación 
ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 FACTURASdbe B.O.P. nº 86 de 
10/05/2004. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Documentos contables de 
control de la recaudación 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 CONTROLrecaudac BOP HU 
n.92 (2005) 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Encuestas SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvenc.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 
MUESTREO: No 

Entregas periódicas de 
recaudación ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 ENTREGAS  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003.  

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Expediente de valoración de SERVICIO: Desarrollo y Dip. Huesca  3.08.1 Tvcal.  B.O.P. nº 276 de  CONSERVACIÓN: Permanente. 



la calidad de alojamientos Comarcalización 29/11/03. MUESTREO: No 
Expedientes de apremio SERVICIO: Tesorería y Recaudación 

DEPARTAMENTO: Recaudación 
Dip. Huesca  4.2.2 APREMIO  B.O.P. nº 290 de 

18/12/2003. 
 EXPURGO: 10 años 

CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Expedientes de aprobación 
de gastos 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.04 aga  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 12 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Expedientes de bajas por 
prescripción 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 BAJApre  B.O.P. nº 290 de 
18/12/2003. 

 EXPURGO: 2 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Expedientes de 
coordinación de actividades 
turísticas 

SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvpac.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 
MUESTREO: No 

Expedientes de denuncias SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.05 exde. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No. 

Expedientes de fiscalización SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.13 fis  EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Expedientes de Hacienda SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.14.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 Custodia permanente 

Expedientes de reservas SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca.  3.08.1 Tvreser.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 

Expedientes disciplinarios SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.07 exdis. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Expedientes personales SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.08 expe. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Facturas de data por bajas 
en ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 FACTURASdbe B.O.P. nº 86 de 
10/05/2004. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Facturas de data por 
ingresos en ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 FACTURASdie B.O.P. nº 86 de 
10/05/2004. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Formación SERVICIO: Servicios Generales Dip. Huesca 02.03.01.09 forma. Boletín Oficial de  PLAZO EXPURGO: Expurgo 



DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

parcial a los cinco años. 
CONSERVACIÓN: Conservación 
permanente del expediente 
administrativo MUESTREO: No 

Incompatibilidades  SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.10 inco. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Informes SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.11 info. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Informes de Intervención SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.16 info.  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Informes de la Inspección 
de Tributos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 INFORMESIiae B.O.P. nº 86 de 
10/05/2004. 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Informes y Estadísticas SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca. 3.08.1 Tvin.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03 

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 

Inspección del Impuesto 
sobre Actividades 
Económicas (IAE) 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 INSPECCIÓNiae B.O.P. nº 86 
de 10/05/2004. 

 Custodia permanente 

Inventario general de bienes SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.19 inbi.  B.O.P. nº. Resolución 
DGA Pendiente 

 Custodia permanente 

Justificantes de ingresos 
mensuales 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 JUSTIFICAN B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No  

Justificantes de ingresos y 
pagos de Tesorería 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca   4.3JUSTIFICANTESiteso BOP HU 
n.92 (2005) 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro auxiliar de cuentas 
corrientes bancarias 

SERVICIO: Tesorería 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 AUXILIARcc  BOP HU n.92 
(2005) 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro de valores 
independientes y auxiliares 
del Presupuesto 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01.60 viap  BOP nº 25 (06-02-
2007). 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro diario de intervención SERVICIO: Intervención Dip. Huesca 04.01 dint.  EXPURGO: 5 años 



de ingresos y pagos B.O.P. nº 25 
(06/02/2007) 

CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro diario de operaciones 
del Presupuesto de gastos 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca.  04.01 doga.  B.O.P nº 25 
(06/02/22007) 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro diario general de 
operaciones 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 dig  B.O.P. nº 25 (06/02/2007).  EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro general de gastos SERVICIO: Intervención Dip. Huesca.  04.01 gega  BOP HU n.25 (2007)  Custodia permanente 
Libro general de rentas y 
exacciones 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca.  04.01 gere.  B.O.P nº 25 (06/02/2007).  Custodia permanente 

Libro mayor de conceptos 
del Presupuesto de gasto 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 maga.  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007) 

 Custodia permanente 

Libro mayor de conceptos 
del Presupuesto de ingresos 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 main.  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007). 

 Custodia permanente 

Libro mayor de conceptos 
no presupuestarios 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 manp  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007). 

 Custodia permanente 

Libro mayor de cuentas SERVICIO: Intervención Dip. Huesca.  04.01 macu.  BOP HU n.25 (2007)  EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro registro de facturas SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.40 refac  B.O.P. nº. Resolución 
DGA Pendiente 

 CONSERVACIÓN: Permanente 

Libro registro de facturas de 
mandamientos de pago 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.26 refma.  B.OP. nº Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro registro de 
mandamientos de pago e 
ingreso 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 rema  BOP HU n.25 (2007)  EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libro registro general de 
Tesorería. Ingresos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 REGISTROingresos BOP HU 
n.92 (2005) 

 Custodia permanente 

Libro registro general de 
Tesorería. Pagos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 REGISTROpagos BOP HU n.92 
(2005) 

 Custodia permanente 

Libros auxiliares SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.21 liau  B.O.P. Hu. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: Destrucción de los 
libros auxiliares a partir de 1960. 
Los producidos a partir de ahora se 
conservarán durante seis años en 



soporte informático 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Libros de Actas de Arqueo SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 ACTASarqueo  BOP HU n.92 
(2005) 

 Custodia permanente 

Liquidación de la 
recaudación voluntaria 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARATAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 LIQUIDACIÓNrv B.O.P. nº 149 
de 01/07/03 y 164 de 18/07(03 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidación del Presupuesto SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 Liquipre  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007). 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones de Actas de 
Inspección y Sanciones 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca   4.2.3 LIQUIDACTASIiae B.O.P. nº 
86 de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 2 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones de ingreso 
directo del IAE 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca 4.2.1 IAElid B.O.P. nº 88 de 
19/04/03. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones de ingreso 
directo del IBI 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  IBIid  B.O.P. Nº 155 DE 6/07/02  EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones de Inspección 
a vía ejecutiva 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 LIQUIDEJECIiae B.O.P. nº 86 
de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones negativas: 
Devolución de ingresos 
indebidos del IBI 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca 4.2.1 IBIdi  B.O.P. nº 155 de 6/07/02  EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Liquidaciones y retenciones 
obligatorias 

SERVICIO: Servicios Generales  
DEPARTAMENTO: Secretaría General  
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.02.01 lire. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No 

Mandamientos SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 Manda  B.O.P. nº 25 
(06/02/2007). 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: Conservación años 
acabados en 1 y 6 

Memoria de la Inspección 
de Tributos Locales 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 MEMOINSPiae B.O.P. nº 86 de 
10/05/2004. 

 Custodia permanente 



Memoria de la sección de 
Recaudación 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 MEMOINSPiae B.O.P. nº 86 de 
10/05/04. 

 Custodia permanente 

Memorias SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.15 memo. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No 

Modificaciones del Padrón 
de IVTM 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  B.O.P. Nº 293 de 23/12/02.  Custo EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: no 

Modificaciones 
presupuestarias 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 Modipre  BOP HU n.25 
(06/02/2007) 

 Custodia permanente 

Movilidad SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.16 movi. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Mutualidades SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO: Personal    

Dip. Huesca 02.03.03.05 mutua. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Nombramiento de personal 
eventual 

SERVICIO: Servicios Generales  
DEPARTAMENTO: Secretaría General  
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.28 sepev.  Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN:Permanente 
MUESTREO: No 

Nombramientos interinos y 
contratos temporales 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.17 nom. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Nóminas SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.02.02 nomi. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Oferta pública de empleo SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.18 ofem. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Ofertas de paquetes 
turísticos 

SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvpac.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 
MUESTREO: No 

Padrón del IBI SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IBIp  B.O.P. Nº 155 DE 6/07/02.  EXPUERGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Padrón del IVTM SERVICIO:Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IVTMp  B.O.P. Nº 293 DE 
23/12/02 

 CONSERVACIÓN: Permanente  

Pensiones SERVICIO: Servicios Generales Dip. Huesca 02.03.03.06 pen. Boletín Oficial de la  CONSERVACIÓN: Permanente 



DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

MUESTREO: No 

Permisos y vacaciones SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.19 peva. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 5 años. 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No 

Plan de ampliación 
comercial 

SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvpac.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 
MUESTREO: No 

Plan de Anticipos a los 
Ayuntamientos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 PLANa  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Planes de actuaciones 
inspectoras 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 PLANESIiae  BOP HU n.86 
(2004) 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Plantillas y catálogos de 
puestos de trabajo 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.20 plan Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Pliegos de cargo SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 PLIEGOSc  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Preparación del período 
recaudatorio 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 PREPARAC  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Presupuestos SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01 Presup  BOP HU n.25 
(06/02/2007). 

 Custodia permanente 

Recibos de nóminas SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.02.03 reno. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 
MUESTREO: No 

Recibos del IVTM SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IVTMre  B.O.P. nº 293 de 
23/12(02 

 EXPURGO: 5 años ACCESO: 
Restringido PLAZO ACCESO: No 

Reclamaciones SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvrec.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: Permanente. 
MUESTREO: No 

Reclamaciones contra actos 
de la gestión recaudatoria 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.2.2 RECLAMAgr B.O.P. nº 290 de 
18/12/2003. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Reclamaciones y recursos SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 

Dip. Huesca 02.03.01.21 recre. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 



NEGOCIADO:  Personal  03/05/2010 
Recursos contra la 
liquidación en concepto de 
IBI 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IBIr  B.O.P. Nº 155 DE 6/07/02.  CONSERVACIÓN: Permanente 

Recursos del IVTM SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IVTMr  B.O.P. nº 293 de 
23/12/02 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Recursos y reclamaciones al 
IAE 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IAEr  B.O.P. nº 88 de 19/04/03  CONSERVACIÓN: Permanente 

Regularización de ingresos 
entre Ayuntamientos 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 REGULINGRESOSiae BOP 
HU n.86 (2004) 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Relación de órdenes de 
macrotransferencia 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Tesorería 

Dip. Huesca  4.3 ÓRDENESmacro BOP HU n.92 
(2005) 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Relaciones de deudores SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca  4.3.2 DEUDORES  B.O.P. nº 290 de 
18/12/2003. 

 EXPURGO: 15 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Relaciones de ingresos SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.52 rein.  B.O.P. nº. Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No 

Relaciones de órdenes de 
pagos 

SERVICIO: Intervención Dip. Huesca  04.01.54 repa  B.O.P. nº Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO:10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
PLAZO EXPURGO: NO 

Relaciones de reservas SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 Tvreser.  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03. 

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 

Reservas anuladas SERVICIO: Desarrollo y 
Comarcalización 

Dip. Huesca  3.08.1 TVreser  B.O.P. nº 276 de 
29/11/03.  

 CONSERVACIÓN: No. 
MUESTREO: No 

Retenciones de crédito SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Intervención 

Dip. Huesca  04.01.57 recre  B.O.P. nº Resolución 
DGA Pendiente 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No  

Retribuciones SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.22 retri. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Revisiones médicas SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 

Dip. Huesca 02.03.03.07 reme. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 

 PLAZO EXPURGO: 3 años 
CONSERVACIÓN: Temporal 



NEGOCIADO:  Personal  03/05/2010 MUESTREO: No 
Sanciones del Impuesto 
sobre Actividades 
Económicas (IAE) 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Inspección de 
Tributos 

Dip. Huesca  4.2.3 SANCIONESiae B.O.P. nº 86 
de 10/05/2004. 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: No. 

Seguros Sociales SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.03.08 seso. Boletín Oficial de la 
Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Selección para la provisión 
de plazas 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.23 sepla. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 15 años  
CONSERVACIÓN:Parcial 
MUESTREO: Destrucción de 
currícula, instancia y exámenes, 
dejando únicamente una 
correspondiente a una de las 
personas seleccionadas 

Selección para la provisión 
de puestos de trabajo 

SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.24 sepu. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 PLAZO EXPURGO: 15 años  
CONSERVACIÓN: Parcial 
MUESTREO: Destrucción de 
currícula, instancia y exámenes, 
dejando únicamente una 
correspondiente a una de las 
personas seleccionadas 

Sindicatos: Elecciones SERVICIO: Servicios Generales 
DEPARTAMENTO: Secretaría General 
NEGOCIADO:  Personal  

Dip. Huesca 02.03.01.24 sinel. Boletín Oficial de 
la Provincia de Huesca n. 81 de 
03/05/2010 

 CONSERVACIÓN: Permanente 
MUESTREO: No 

Solicitud de beneficios 
fiscales del IAE 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IAEbf  B.O.P. nº 88 de 19/04/03  Custodia permanente 

Solicitudes de beneficios 
fiscales en el IBI 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca 4.2.1 IBIbf  B.O.P. nº 155 de 
06/07/02. 

 Custodia permanente 

Solicitudes de beneficios 
fiscales en el IVTM 

SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  B.O.P. nº 293 de 23/12/02.  Custodia permanente 

Solicitudes de 
compensación de beneficios 
fiscales en el IBI a los 
Ayuntamientos 

SERVICIO: Tesorería y Recuadación 
DEPARTAMENTO: Gestión de Tributos 

Dip. Huesca  4.2.1 IBIcbf  B.O.P. nº 1555 de 
06/07/02. 

 EXPURGO: 10 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 
MUESTREO: Selectivo 

Transferencias de anticipos SERVICIO: Tesorería y Recaudación 
DEPARTAMENTO: Recaudación 

Dip. Huesca 4.2.2 TRANSFER  B.O.P. nº 149 de 
1/07/2003. 

 EXPURGO: 5 años 
CONSERVACIÓN: Temporal. 



MUESTREO: No 
 
 


