- Xl ENCUENTRO EN ALMERIA -

PROPUESTA SERIES SERVICIOS

( FUSION DE LAS SERIES DE ALBACETE, CUENCA, MURCIA Y TOLEDO)

SERVICIOS

= Tutela y Control de Municipios
= Asesoramiento y Asistencia al Municipio
= Beneficencia, Sanidad y Asistencia Social
-Centros de asistencia benéfica, sanitaria y social
» Planes Provinciales
= Vias, Obras y Urbanismo
Vias Provinciales
Infraestructura en Municipios
Arquitectura /Urbanismo
= Agricultura, Montes y Ganaderia
- Centros de investigacion agricola, forestal yagadera
= Turismo e industria
- Organismos de promocion turistica e industrial
= Educacion
- Instituciones y centros educativos
= Cultura
- Instituciones, fundaciones y centros culturales

= Deportes y Juventud

- Centros y fundaciones deportivas
= Proteccion Civil y Extincion de Incendios
= Boletin Oficial de la Provincia
» Medio Ambiente
- Organismos y Centros medioambientales

= Recaudacion de tributos estatales y municipales
- Organismo Provincial de Gestion Tributaria

SERIES

= Tutela y Control de Municipios !

] el Gobi

-Alteracion y deslinde de términos municipalesl(ipe agregacion, fusion y segregacion) (E)
-Bandos de buen gobierno (E) MU

-Constitucion de ayuntamientos (E) MU

-Litigios entre Ayuntamientos (E)

1 En este servicio se han tenido en cuenta fundament almente las series de
Toledo. Las sefialadas con inciales de otras provinc ias son especificas de las
mismas.
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-Ordenanzas y reglamentos municipales (E)

-Visitas de inspeccion ( E) MU

-Recursos de alzada por revision o suspensioowdns municipales (E)
Correspondenci¢E/R)

] ' el Administracis i

-Contratos de servicios municipales (E) MU

-Creacion de plazas de empleados municipales (E)
-Memorias de secretarias de los ayuntamientos MB -
-Nombramiento o destitucién de empleados murlespd)
-Reclamacioén de haberes de empleados municifg)les (
CorrespondencidE/R)

] e . cinales

Reclutamiento militar
- Actas de sesiones de quintas (R)
-Cartas de pago de redenciones del servicio mlaeaginales) (R)
-Certificado$
-Excepcion sobrevenida (E / R)
-Filiaciones de mozos en ejercicio declaradoslesifE / R)
-Interposicion de recursos de alzada (E)
-Padrones militares (R)
-Prérrogas / Ampliaciones de prorrogas (E)
-Provision de plazas de médicos civiles (E)
-Reclamaciones sobre reemplazos y reclutamieRjos (
-Reconocimientos de facultativos (R)
-Reemplazo de quintaas
-Relaciones nominales de mozos por zonas de aeukentd (R)
-Repartimiento de cupos por pueblos ( por cajasdatamiento) (E /R)
-Responsabilidad (E)
-Revision de quintagE)
-Sustituciones (E)
CorrespondencidE/R)

Elecciones municipales

-Elecciones municipales (E)

-Incapacidad o incompatibilidad de concejales (E)
-Recursos de alzada (E)

Servicios forestales y agropecuarios municijpales
-Fomento y plantacion de cultivos agricolas (E)

Instruccion publica
-Creacion o supresion de escuelas municipales (E)

2 De ayuntamientos o facultativos, dirigidos general mente a la Comision Mixta:

de existencia y estado, de existencia en filas, de notificacién de acuerdos,

de reconocimientos médicos, de filiaciones, etc.

3 Es un macroexpediente formado por: Actas municipal es de sorteo de mozos
(copias certificadas)/ Estadillos de mozos/ Estadil lo-resumen del juicio de
exenciones/Exp.de excepciones/ Exp.individuales/ No mbramientos de médicos/
Exp. de préfugos/ Reconocimientos médicos / Talla d € Mozos

4 Excluidos, esceptuados,tiles y préfugos
° En Toledo va unido al expediente del reemplazo.
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P0sitos municipales
- Actas de visitas de inspeccion (R)
-Ayudas benéficas (E)
-Concesion de moratorias a particulares (E)
-Creacion de pésitos (E) AB
-Cuestionarios del estado del pdsito
-Débitos a fondos del pésito (E)
-Débitos de granos por raciones suministradggite (E)
-Partes mensuales sobre el estado de los caRpos (
-Reclamaciones de particulares (por repartimiepi@stamos y deudas) (E)
-Recursos del poésito (E) AB
-Relaciones de deudores (R)
-Reqgistros de caja (R) AB
-Reparto de grano (E)
-Reposicién de grano (E)
-Venta de grano (E)
-Venta o arrendamiento de bienes del pésito (E)
Correspondencid E/ R)

Abastos municipales
-Establecimiento, traslacion o supresion de feriamercados ( E)
-Control de abastos (E)

Policia urbana y rural
-Seguridad y ordenacion viatiéE)
-Quejas, denuncias y multas (E)

Vias y obras publicas municijpales

- Declaracion y clasificacion de caminos vecinalelsiferarios”) (E)
-Disposiciones y normas emanadas sobre camemnales
-Informes técnicos
-Obras publicas municipaletE)
-Obras en carreteras provinciales y generaledrerirtos municipalés(E)
-Obras de vias férreas en términos municipales (E)
-Padrones de prestacion personal en caminos exiif®)
Correspondencia (E)

Beneficencia, Sanidad y Asistencia social

-Ayudas para asistencia sanitaria (E)
-Subvenciones y ayudas por enfermedades, epidgm&ﬁamidadeéo(E)

el Patrimon ond

6 Alineacion de calles, empedrado, limpieza de escom bros, demolicién de
ruinas, decoro en las vias, autorizaciones para her rar caballerias en la
Querta, para renovar los capotes del sereno etc.

Se autorizan las obras y especialmente los gastos para su ejecucion, con
cargo a la hacienda y patrimonio municipal. Las obr as son de construccion,
reparacién o reforma y de muy variado contenido: ca minos vecinales, casas
consistoriales, cementerios, escuelas, fuentes, car celes ,saneamiento, etc.

8 Se autoriza la aportacion de cada municipio a dich as obras con cargo,
generalmente, a sus propios.

De entrada en el Gobierno Politico procedente de | 0s pueblos y salidas
incluyendo circulares e instrucciones.
10 Desastres producidos por lluvias, tormentas, pedri sco 0 heladas,crisis
obreras por pérdidas de cosechas, enfermedades dive rsas, mordeduras de perros

o0 gatos hidréfobos, etc.
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Patrimonio

-Adquisicién de bienes (donacién o compra) (E)

-Control de bienes de propios y arbitHod)

-Disfrute y aprovechamiento de bienes comunatisyropio&’ (E)
-Aprovechamiento y control de los morte(&)

-Enajenacion de bienégE)

-Excepcion de venta de bienes (E)

-Informeg®

-Inventarios de bienes de propios (R)

-Permuta de bienes (E)

-Registro de expedientes de terrenos deqegmaldios (R)

Correspondencia

Hacienda
-Ampliaciones de presupuestos (E)
-Deudas de Ayuntamientos (E)
-Gestion de operaciones de crédito o empréstitmsaipales (E)
-Imposicién, reforma y supresion de arbitrios (E)
-Modificaciones presupuestarias (E)
-Memorias del estado econdémico de los ayuntarrseMb)
-Aprobacién de repartimientos vecinales de aosity resolucion de recursos (E)
-Revisiéon y aprobacion de presupuestos municigBiles

-Presupuestos ordinarios y extraordinarios

-Presupuestos y repartimientos de atencionesladses
-Revisiéon y aprobacion de cuentas municip%ﬁeﬁE)

-Cuentas carcelarias (E /R)

-Cuentas de administracion del patrimonio

-Cuentas de administracion del posito

-Cuentas de bagajes y suministros (E / R)

-Cuentas de calamidades

-Cuentas de carceles de partidos judiciales

-Cuentas de propios y arbitrios

-Cuentas generales de fondos /Cuentas del PesstoguLiquidaciones del presupuegto)
Correspondencia

= Asesoramiento y Asistencia al Municipio

-Ayudas econdmicas a ayuntamientos (E)

11 Resoluciones sobre reclamaciones, denuncias, consu ltas, solicitudes,
Propuestas, etc.

Censos, arrendamientos, subastas, baldios, mancomu nidad de pastos,
repartimiento vecinal de terrenos, roturacién de de hesas boyales, etc.
13 Esta subserie se ha contemplado por el volumen de expedientes existente.
14 Incluye: cesioén , venta, redencion de censos, vali dacion de venta de bienes
enajenados por los municipios durante la Guerra de la Independencia mediante
la reduccién de terrenos a propiedad particular con cedidos a los defensores
de la patria y a ciudadanos no propietarios (por R. D. de 4/01/1813, Decreto
de las Cortes de 29/06/1822 y R. O. de 6/03/de 1834
15 En Toledo: sobre el estado y rentas de los propios y arbitrios
gCOntestaciones de los pueblos al interrogatorio of icial y certificaciones)
6 Esta macroserie incluye todas las cuentas municipa les que se relacionan a
continuacion, principalmente las de la liquidacion del presupuesto o cuenta
del presupuesto y se presentan generalmente sueltas ,independientes, por lo

ue pueden considerarse subseries.

17 Se aprueba conjuntamente el presupuesto refundido, con las resultas de la

liquidacién, para el afio siguiente.
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-Asistencia técnica informatica (]é)

-Convenios con ayuntamientos (E)

-Consultas (R)

-Cursos de formacion (E)

-Informes, dictamenes y alegaciones (E)

-Prestacion de servicios de personal a ayuntansi€¢ijo
-Representacion del personal en actividades ocgasvununicipales (E)
-CorrespondencidE / R)

= Beneficencia, Sanidad y Asistencia Social // Sandig Bienestar Social

-Adopcidn y prohijamiento de expositos (E)

-Convenios y colaboraciones (E)

-Estancias de enfermos (R)

-Estudios e Informes

-Ingresos de acogidos en establecimientos benéﬁEEch)20

-Memorias MU- AB

-Movimientos de enfermos y acogidos (R)

-Padrdn benéfico: altas y bajas (R)

-Propuestas de gastos de intendencia en centré8(H)O

-Reconocimiento de expositos (E)

-Salidas de acogidos (R)

-Solicitudes y asuntos de los establecimientos flomsé presentados a aprobacion de la
Comision Provincial (R) TO

-Subvenciones y ayudas economicas (E / R)
-Ayudas econdmicas a instituciones y asociacifiges
-Ayuda econémica domiciliaria (E)
-Estancia y asistencia en centros ajenos (E / R)
-Socorros de lactancia (E/ R)

-CorrespondenciéE / R)
-Copiadores de oficios (R)

Programas de Formacion y Empleo para asistencisasét TO
(Formacion):

-Actas de seguimiento del Programa (R)

-Aprobacion del programa (E)

-Certificaciones del Programa

-Cursos de formacion (E)

-Expedientes personales de alumnos (E)

-Modulos formativos (E)

-Seleccion de alumnos (E)

(Empleo):
18 Incluye la dotacion de programas de gestion econém ica o de otra indole.
19 para'empleados municipales y provinciales.
20 Tanto en centros dependientes como ajenos, implica ndo en el dltimo caso el
abono de la estancia.
2l La finalidad de estos programas es la formacion de desempleados  de ambito
provincial, y la insercion laboral de colectivos qu e tienen mas dificultad,
realizando trabajos con los mayores en los municipios de la provincia. Los
programas estan financiados por el Fondo Social Eur opeo, mediante
subvenciones. Estas subvenciones se canalizan a tra vés de la administracion
centra 0 de las CCAA. La Diputacién, previa elabor acion de un proyecto de
Programa, solicita la subvencién, bien a la JCCM, o a la administracién
central —segun corresponda- que son quienes aprueba n el programa,y, en su
caso, conceden la subvencion. La Diputacidon ejecuta el Programa aprobado.
Vienen a ser unas unidades administrativas que prod ucen mucha documentacion,

con mucho personal a su cargo.
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-Encuestas (R)
-Programacion y actividades (E)
-Seleccion de personal (E)

-Centros de asistencia benéfica, sanitaria y socigdubfondos: series especificas)

= Planes Provinciales
-Convenios (E)

-Encuestas de infraestructura y equipamiento I(RRaIAB -TO

-Informes AB

-Memorias AB

-Planes Especiales (E)

-Planes Provinciales de Obras y Servicios (E)
-Planes Sectoriales (E)

-Subvenciones a ayuntamientos para obras de itrfreesas y equipamiento municipal. (R)

CorrespondencidE / R)
= Vias, Obras y Urbanismo

Vias Provinciales”

-Autorizacién de obras en vias provinciales/ Infesn(E)
-Certificaciones de obras (R)

-Subvenciones para la construccion de vias féfEas
-Expropiacion de terrenos (E)

-Incidencias de obras (R)

-Informes y estudios técnicds

-Informes sobre creacién o modificacién de rutasidieros por carretera (E)
-Informes sobre establecimiento o modificaciénideds telegraficas (E)

-Obras en carreteras generales a su paso powviageo(E)

-Obras en vias provinciales (E)

-Obras de caminos vecinales (E7R)
-Obras publicas de Paro Obr&r(E)

-Partes de visita de inspeccion técnica (R)
-CorrespondenciéE / R)

Infraestructura en Municipios

-Informes y estudios técnicos

-Obras de infraestructura (E)

-Subvenciones para abastecimiento de aguas (ﬁ) TO
-CorrespondenciéE / R)

22 No se trata de una encuesta en el sentido literal

toma de datos de la situacion real de la infraestru
municipios de la provincia (desde 1985). En princip
desde 2005 se hizo bianualmente y a partir de 2009

se envian al MAP y al Ministerio de Politica Territ

2 Vias y Obras llevaba una Contaduria o “ Pagaduria”
contabilidad que se han incluido en Caja (libros ma
décima de Paro Obrero, descuentos, etc.)

24 Incluye estados demostrativos, relaciones y resime

% En Toledo se llevo un registro contable de obras,

la subvencion ordinaria del Estado (1943-1958), o ¢
extraordinarios del impuesto para la prevencion del

% Tanto de vias como de edificios.

27 Registro del seguimiento y control de los gastos d
justificar la subvencion. Se indica el importe de |
proyecto, dietas del personal, honorarios, material
obras, su fecha e importe, etc. Abarca varios afios

pueblos.
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Arquitectura/Urbanismo

-Convenios (E)

-Informes y estudios técnicds

-Obras de edificio®’ (R)

-Subvenciones para obras de edificios municip&gs (
- Normas subsidiarias de planeamiento urbanfét&)
-CorrespondenciéE / R)

= Agricultura , Montes y Ganaderia
- Concentracioén parcelaria (E) AB
-Convenios y colaboraciones (E)
-Cursos y jornadas de formacion agricola y ecoo(f)
-Estudios y proyectos
-Ferias agricolas y ganaderas (E)
-Informes y memorias
-Instalacién de paradas de sementales (E)
-Prevencion y extincion de plagage)
-Programas de mejora ganadera (E)
-Recogida de perros vagabundos o en riesgo de @iad)
-Repoblaciones forestales (E / R)
-Subvencione¥ (E)
-CorrespondencidE / R)
-Centros de investigacion agricola, forestal y gadara (Subfondos:series especificas)

= Turismo e Industria
-Convenios (E)
-Creacion de puntos de informacion turistica (E)
-Estudios y proyectd¥
-Elaboracion y publicacién de guias de interéstied>* (E) AB - TO
-Estadisticas de turistas (R)
-Informe&®
-Participacion en ferias y exposiciones (E)
-Programas de desarrollo local (E)
Escuelas Taller, Casas de Oficios y Talleres delempO (series especificas)

-Subvenciones para promocion turistica y desariotial (E)
CorrespondencidE / R)

Organismos de promocion turistica e industrial - Patronato de Turismo/ Agencia

2 Sobre delimitacién de suelo urbano municipal y sob re planeamiento de la

provincia. Contienen copias de los Proyectos Técnic os de delimitacién de

suelo urbano municipal.

2 Edificios propiedad de la Diputacion, municipales y de otras

instituciones.Incluye las obras de instalaciones in dustriales (electricidad,

calefaccion, etc.)

30 Suelen ser subvenciones a los ayuntamientos para | a redaccion de las

normas, cuya copia se incluia en ocasiones, o bien contratacion del servicio

de redaccion de las mismas por la Diputacion.

31 En centros dependientes, edificios, instalaciones e infraestructuras

municipales.

%para mejora de la raza ganadera, compra de semental es, actividades

agropecuarias, etc.

5" Aqui se incluirian los “estudios hidrogeolégicos d e la provincia” de

Murcia.

%A solicitud de ayuntamientos, mancomunidades, asoci aciones, etc. de la
rovincia

5 Se incluirian también los “informes del servicio g eolégico de obras sobre

pozos” de Murcia.
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Provincial de la Energia / Oficina P. de Inversgnastitutos... etc.- (Subfondos: series
especificas)

= Educacion
-Ayudas y becas para estudios (E)
-Colaboraciones y convenios (E)
-Programas educativos (E)
-Subvenciones para actividades educativas (E)
-Correspondencid E / R)
-Instituciones y centros educativogSubfondos: series especificas)

= Cultura
-Actividades culturales (E)
-Colaboraciones y convenios (E)
-Concursos, certdmenes y premios (E)
-Difusién cultural ( ferias, congresos y exposiesh(E)
-Formacion cultural (E) CU
-Informes®
-Memorias
-Planes culturales (E)
-Publicaciones ( edicion, coedicion, reedicion) (E)
-Subvenciones y ayudas (&)
- CorrespondenciéE / R)
-Instituciones, fundaciones y centros culturaleSubfondos: series especificas)

= Juventud y Deportes
-Actividades deportivas (E)
-Becas y ayudas (E)
-Colaboraciones y convenios (E)
-Formacion técnica deportiva (E) CU
-Planes y programas deportivos (E)
-Subvenciones para actividades deportivas (E)
-CorrespondencidE / R)
- Centros y fundaciones deportivagSubfondos: series especificas)

= Proteccion Civil y Extincion de Incendios

-Convenios (E)

-Cursos de formacion (E)

-Informes

-Partes de intervencion de incendios (R)

-Subvenciones a ayuntamientos para equipamiemonation de voluntarios (E) TO
-CorrespondencigE /R)

= Boletin Oficial de la Provincia

-Anuncios publicados (E /R)

-Registros de entrada de inserciones gratuita€(R)
-Reqgistros de salida del BOP (R) CU

3 Incluyen los informes para la declaracion de biene s histérico-artisticos de

la provincia.

37 Para actividades culturales, para conservacion del patrimonio artistico( en
Toledo, para edificios religiosos, fruto de conveni o con el Arzobispado),

etc.
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= Medio Ambiente -TO-
- Actividades de divulgacion y sensibilizacion aertial (E)
- Certamenes y concursos (E)
- Convenios de colaboracién (E)
- Formacion ambiental ( Cursos, jornadas, semisajdE)
- Implantacion de la Agenda 21 Local en municiges
- Informes y estudios técnicos
- Memorias anuales de actividades
- Organizacion de exposiciones (E)
-Programa Ecoescuelas {E)
- Subvenciones y ayudas econémicad’(E)
- Visitas a los equipamientos ambientales de leipcia (E)*°
- Correspondenci¢E /R)
-Organismos y Centros medioambientales

» Recaudacion de Tributos estatales y municipales O-
-Cartas de pago ( en periodo voluntario y ejeciiio
-Concurso de recaudadores (E)

-Cuentas por certificaciones de débitos o desdoli¢E}"
-Cuentas de recaudacion de arbitrios municipalesi¢a y urbana) (E)
-Cuentas oficiales de Hacienda ( de recibos y d#icaciones) (E)
-Cuentas con recaudadores de valores en recibo (R)

-Diario de ingresos por recaudacion (R)

-Fallidos (E /R)

-Liquidaciones (E)

-Memorias anuales y balances de gestion recaual&Eri
-Pliegos de cargo (

-Pliegos de data ( E)

-Premios de cobranzay su revision (E)

-Relaciones de contribuyentes (R)

-Relaciones de deudores (R)

-Reclamaciones y recursos (E)

-Por perjuicios de valores en la recaudacion (E)
-Registro de adjudicaciones de fincas a Hacienjla (R
-Registro de certificaciones (B)

-Registros de recibos de recaudacion voluntarjagugva (R)

-CorrespondencigE/R)**

%8 programa Internacional creado por la Foundation fo r Environmental Education
(FEE) y desarrollado en Esparia a través de la ONG A sociacion de Educacion
Ambiental y del Consumidor ( ADEAC), en colaboracio n con la Delegacion

Provincial de Educacion y Ciencia.

3 Ajardinamiento de municipios/Mobiliario urbano / B ecas de investigacion
ambiental / Visitas al Parque Nacional de Cabafieros / Actividades en vias
pecuarias.

40 Tanto de los que dependen de |a Diputaciéon (EI Borril, Vivero Educativo

Taxus, Aulas Ambientales de las Estaciones de Tratamient 0 de Residuos Sdélidos
Urbanos) como de propiedad municipal (Equipamientos ambientales de los
Ayuntamientos, que a su vez forman parte de la Red de Equipamientos
Ambientales de la provincia de Toledo).

4 Las certificaciones de descubiertos iniciaban la v ia ejecutiva para

apremio.

“Z Pliegos —de cargo y de data-: de valores del Estad 0 y de otros organismos.

43 Del Estado y de otros organismos, en distintos lib ros.

4 De entrada y salida de documentos, de “oficios rog atorios” para las

diligencias de la recaudacion.
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En relacion con los Servicios, conforme se habléaeteriores Encuentros, tres cuestiones en
principio,debemos debatir, determinar y fijar:

1)

2)

3)

Si Tutela y Control se queda en Servicios 0 @aszobierno, y en éste ultimo caso,
considerar si todos los ambitos o con alguna ex@epgor ejemplo el Reclutamiento
Militar.

Si Recaudacion de Tributos estatales y munispsé considera servicio ( como en esta
propuesta), separado de Rentas y Exaciones pralgscgue se contempla en Hacienda.
NOs encontraremos con series que se repiten ery ati@, porque el proceso y la
ejecucion de la recaudacion es la misma.

Si mantenemos la divisibn de Vias, Obras y Udman en los tres apartados o no,
pasando directamente a las series. Igualmenteggrgememos el concepto de Promocién
Econdmica, dividida a su vez en Agricultura, Mont€sanaderia/ Turismo e Industria /
etc. En esta propuesta pasamos directamente arlosigs concretos. Otra opcién es
pasar directamente a las series a partir de Promé&giondmica, aunque presentara mas
problemas.

Toledo, 25 de mayo de 2010

10



