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OFICINA . . 3
SERIE PRODUCTORA/SERVICIOS FUENTES |CODIGO [PAGINA CONSERVACION

Cédulas urbanisticas Secretaria / Urbanismo Angalg3 Eliminacién total al afio.

Cert|_f|(_:aC|ones de_l Padron Secretaria /Estadistica Andalucja 63 Eliminactdal tal afio.

Municipal de Habitantes

Controles de asistencia del personal

al servicio de la Administracion |Recursos humanos / Personal Andalucia 76 Elindnaaital a los 4 afos.

Local
Eliminacién parcial al afio. A esta serie se le paplicar una
eliminacion parcial. Se eliminaran: - Oficios denrsion. -
Convocatorias o citaciones a reuniones, organ@g@alos, etc.
- Saludas, invitaciones y felicitaciones de Navidaticuses de

Correspondencia Secretaria / Registro General Antal 62 rembp._ ) Nor_mat|_va, '”f"”_“e_s' c!r,culares. '.Te?gﬂs- . _Notas
de régimen interior. La eliminacion se realizaréekArchivo de

oficina al afio a contar desde la finalizacion diedeitacion
administrativa. De los documentos susceptiblesdelsninados
se realizara un muestreo, que consistira en leecoasion de un
expediente por afo.
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ANEXO 5

Caodigo
de la
serie

42 |Denominacién | Liquidaciones Tributarias

Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Ayuntamientos Rentas y exacciones 1945
Normativa aplicable
Rango Disposicion ag?;l?:cidéi] psgl?::cic:ﬁi\ Boletin Oficial
ESPECIFICA Ley |De bases de Régimen Local 17-7-1945 B.OE
Decreto De qrdenamon provisional de las 25.1-1946 BOE
Haciendas Locales
Ley |230/1963 General Tributaria 28-12-1963 31-12-1963 B.O.E
Decreto | S124/1968 Reglamento Generalde |, 1, 1968 | 28-12-1968 B.O.E
Recaudacion
Decreto | 2260/1969 Instruccion Generalde | 5, 7 1959 | 9.10-1969 BOE
Recaudacion y Contabilidad
39/1988 Reguladora de Haciendas 30-12-1988 | B.O.E n° 313
L8y | Locales 28-12-1988 | '148.1988 |B.O.E.n° 193
Real 1684/199Q ,Reglamento de 20-12-1990 3-1-1991 BOE
Decreto | Recaudacion
25/1998 de modificacion del
Régimen Legal de Tasas Estatales
Ley |y Locales y de reordenacion de las 13-7-1998
prestaciones patrimoniales de
caracter publico
Ley |58/2003 General Tributaria 17-12-2003 18-12-2003 B.O.E
3/2004, de Medidas Tributarias, BOJA ndm.
LeY | Administrativas y Financieras 28-12-2004 | 31-12-2004 | 55
Ordenanzas Municipales
Régimen de acceso
Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de
julio, de Patrimonio Histérico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37.
Documentos que integran cada unidad documental
Tradicién
Documento
documental
Liquidacion donde consta concepto tributario, ejercicio, n° de expediente, n°® de liquidacion,
origen del expediente, datos del contribuyente, especificacion del concepto, aplicacion, ovce
bases tributarias y cuota. Fecha y firma del Jefe del Negociado de Rentas y conforme del y
Interventor. Diligencia de aprobacién por 6rgano competente.
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TABLA DE VALORACION

Caodigo
de la
serie

36 | Denominacion

Expedientes de subvenciones en materia de Juventud

Procedencia y Unidad Productora

en materia de gestién econémica y
contratacién en los Delegados
Provinciales y en los Directores de los
Centros administrativos sin
personalidad juridica propia y se
establece un régimen de sustituciones
para casos de ausencia y vacante

Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
Consejeria de Cultura Direccion General de Juventud 1982 1990
Consejeria de  Asuntos | Direccion General de Juventud 1990 1994
Sociales
Consejeria de Cultura Direcciéon General de Juventud y Voluntariado 1994 1996
Normativa aplicable
Rango Disposicion agf;l?:cidéi] pEl?l‘i:::c%i Boletin Oficial
Resolucion | de la Direccion General de Juventud | 08.01.1980 25.01.1980 |BOE num. 22
por la que se regula el régimen de
subvenciones para programas de
actividades y equipamiento a
Organizaciones, Asociaciones,
Grupos Juveniles y Entidades
prestadoras de servicios a la juventud
Orden por la que se regula el régimen de 12.07.1984 24.07.1984 |BOJA nuam. 70
subvenciones a entidades juveniles
Orden que establece el procedimiento 21.03.1985 28.03.1985 | BOJA nam. 29
general para la concesion de
subvenciones, becas y ayudas
Decreto 68/1986, sobre constitucion y 09.04.1986 30.04.1986 |BOJA num. 37
funcionamiento de Asociaciones
< Juveniles en Andalucia
8 Orden por la que se regula el régimen 29.04.1986 15.05.1986 |BOJA num. 43
8 especial de concesion de
o subvenciones a asociaciones y
= grupos juveniles
Orden por la que se regula la inscripcién de | 30.04.1986 15.05.1986 |BOJA nim. 43
asociaciones Juveniles en los
registros de la Consejeria
Orden por la que se crea el Censo General |28.04.1986 15.05.1986 |[BOJA num. 43
de Asociaciones Juveniles con ambito
de actuacién en Andalucia
Orden por la que se delegan competencias |19.12.1988 10.01.1989 |BOJA ndm. 2
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Orden

por la que se delegan competencias
en materia de gestion economica y
contratacién en los Delegados
Provinciales y en los Directores de los
Centros administrativos sin
personalidad juridica propia y se
establece un régimen de sustituciones
para casos de ausencia y vacante

21.01.1991

25.01.1991

BOJA nim. 6

Orden

por la que se regula el régimen de
concesion de ayudas a Asociaciones
y Grupos Juveniles

10.01.1992

28.01.1992

BOJA nim. 8

Orden

por la que se regula la convocatoria

de ayudas publicas relativa al ambito
competencial de la Consejeria, para

el afio 1993

04.01.1993

16.01.1993

BOJA nim. 4

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativas al ambito
competencial de la Consejeria para el
afno 1994

03.01.1994

13.01.1994

BOJA nim. 4

Orden

por la que se regulan y convocan las
ayudas publicas en materia de
juventud para el afio 1995, en el
marco del Plan General de Juventud
Andalucia Joven

20.06.1995

29.06.1995

BOJA nim. 106

Orden

por la que se regulan y convocan las
ayudas publicas en materia de
juventud relativas al ambito
competencial de la Consejeria para el
afo 1996

05.06.1996

18.06.1996

BOJA nam. 82

Acuerdo

de Cooperacion entre la Direccion
General de Juventud y Promocion
Sociocultural del Ministerio de Cultura
y la Direccién General de Juventud y
Deportes de la Consejeria de Cultura,
en materia de informacién y
asesoramiento para la juventud

18.05.1984

15.06.1984

BOJA num. 59

Decreto

12/1985, por el que se desarrolla la
estructura organica de la Consejeria
de Cultura

22.01.1985

14.02.1985

BOJA nim. 14

Orden

que establece el procedimiento
general para la concesion de
subvenciones, becas y ayudas
econdmicas

21.03.1985

28.03.1985

BOJA nudm. 29

Orden

por la que se convocan ayudas a los
ayuntamientos andaluces para la
dotacién o puesta en funcionamiento
de oficinas municipales de
informacién juvenil

03.10.1988

07.10.1988

BOJA nam. 78

Orden

por la que se convocan ayudas a los
ayuntamientos andaluces para la
dotacién y puesta en funcionamiento
de Centros de Informacién Juvenil
para el afio 1989

17.10.1989

31.10.1989

BOJA nim. 87

Decreto

80/1990, por el que se regulan los
Centros de Informacion Juvenil y se
concretan condiciones de apertura,
funcionamiento y reconocimiento
oficial de los mismos por la
Comunidad Auténoma Andaluza

27.02.1990

10.04.1990

BOJA nam. 30
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Orden

por la que se convocan ayudas a los
ayuntamientos andaluces para la
dotacién, puesta en funcionamiento y
consolidacion de Centros de
Informacién Juvenil para el afio 1990

17.04.1990

11.05.1990

BOJA nUm.

38

Orden

por la que se convocan ayudas para
la dotacién y consolidacién de los
Centros de Informacién Juvenil
reconocidos oficialmente por la
Comunidad Auténoma Andaluza para
1991

08.05.1991

13.07.1991

BOJA nUm.

59

Orden

por la que se convocan ayudas para
la dotacion y consolidacion de los
Centros de Informacion Juvenil
reconocidos oficialmente por la
Comunidad Auténoma Andaluza para
1991

10.01.1992

28.01.1992

BOJA nUm.

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativa al &mbito
competencial de la Consejeria para el
afio 1993

04.01.1993

16.01.1993

BOJA nUm.

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativa al &mbito
competencial de la Consejeria para el
afio 1994

03.01.1994

13.01.1994

BOJA nUm.

Orden

por la que se regulan y convocan las
ayudas publicas en materia de
juventud para el afio 1995, en el
marco del Plan General de Juventud
Andalucia Joven

20.06.1995

29.07. 1995

BOJA nUm.

106

Orden

por la que se regulan y convocan
ayudas publicas en materia de
juventud relativas al ambito
competencial de la Consejeria para el
afio 1996

05.06.1996

18.07.1996

BOJA nUm.

82

Decreto

334/1988, por el que se crea y regula
el Fondo de Iniciativas Juveniles de la
Junta de Andalucia

05.12.1988

17.12.1988

BOJA nUm.

103

Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1989

21.12.1988

27.12.1988

BOJA nUm.

105

Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1990

14.11.1989

19.12.1989

BOJA nUm.

100

Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1991

02.11.1990

20.11.1990

BOJA nUm.

96

Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1992

03.11.1991

16.11.1991

BOJA nUm.

101

Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1993

04.01.1993

16.01.1993

BOJA nUm.

4
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Orden

por la que se hace publica la
convocatoria del Fondo de Iniciativas
juveniles de la Junta de Andalucia
para el afio 1994

03.01.1994

08.01.1994

BOJA nliim. 2

Orden

que establece el procedimiento
general para la concesion de
subvenciones, becas y ayudas
econémicas

21.03.1985

28.03.1985

BOJA nim. 29

Decreto

51/1989, sobre normas generales del
Plan de Cooperacién Municipal

14.03.1989

Orden

por la que se convocan ayudas a los
Ayuntamientos andaluces para el
desarrollo de planes de juventud

19.09.1989

31.10.1989

BOJA nim. 87

Orden

por la que se convocan ayudas a los
Ayuntamientos andaluces para el
desarrollo de planes de juventud

12.03.1990

27.04.1990

BOJA nam. 34

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas a los Ayuntamientos
Andaluces para el desarrollo de
Planes de Juventud

30.04.1991

14.05.1991

BOJA nam. 35

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas a los Ayuntamientos
Andaluces para el desarrollo de
Planes de Juventud

10.01.1992

28.01.1992

BOJA nim. 8

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativa al &mbito
competencial de la Consejeria para el
afio 1993

04.01.1993

16.01.1993

BOJA nim. 4

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativa al ambito
competencial de la Consejeria para el
afo 1994

03.01.1994

13.01.1994

BOJA nim. 4

Orden

por la que se regulan y convocan las
ayudas publicas en materia de
juventud para el afio 1995, en el
marco del Plan General de Juventud
Andalucia Joven

20.06.1995

29.07. 1995

BOJA nam. 106

Orden

por la que se regulan y convocan
ayudas publicas en materia de
juventud relativas al ambito
competencial de la Consejeria para el
afio 1996

05.06.1996

18.07.1996

BOJA nim. 82

Orden

que establece el procedimiento
general para la concesion de
subvenciones, becas y ayudas
econdmicas

21.03.1985

28.03.1985

BOJA nam. 29

Orden

por la que se regula la convocatoria
de ayudas publicas relativa al ambito
competencial de la Consejeria para el
afno 1994

03.01.1994

13.01.1994

BOJA nim. 4

Orden

por la que se regulan y convocan las
ayudas publicas en materia de
juventud para el afio 1995, en el
marco del Plan General de Juventud
Andalucia Joven

20.06.1995

29.07. 1995

BOJA nim. 106

Orden

por la que se regulan y convocan
ayudas publicas en materia de
juventud relativas al ambito
competencial de la Consejeria para el
afo 1996

05.06.1996

18.07.1996

BOJA num. 82
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Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de
julio, de Patrimonio Histdrico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn, art. 37

Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicién documental

Solicitud y documentos requeridos en cada convocatoria
Informe del Delegado Provincial o de la propia Direccion General
de Juventud

Propuesta de gasto del Director General de Juventud al
Consejero

Documento de autorizacion del gasto

Documentos contables

Resolucién del Delegado Provincial o del Consejero

Notificacion al interesado

Documentos justificativos del gasto

Series relacionadas

| Nombre | Organismo | Unidad Administrativa
Duplicadas Expedientes de subvenciones en | Delegaciones
materia de Juventud Provinciales de las
Consejerias de Cultura 'y
de Asuntos Sociales
Subordinadas Documentos contables Consejeria de Cultura// | Intervencion Delegada
Asuntos Sociales
Complementarias | Expedientes de subvenciones Consejeria de Cultura// | Secretaria General
LREREplc e Asuntos Sociales Técnica// Servicio de
Gestion Econdémica

Plazos de permanencia y transferencias
Plazo

Se transferira al Archivo Central/ Archivo de la Delegacién Provincial
correspondiente al afio de finalizar la tramitacion administrativa

Los expedientes que resulten del muestreo se transferiran al Archivo
Al Archivo Intermedio / Histérico General de Andalucia/ Archivo Histoérico Provincial correspondiente
una vez que se produzca la eliminacién

Al Archivo Central

Resolucion

Se podra eliminar la serie.

La eliminacion se realizard en el Archivo Central/ Archivo de la Delegacion Provincial
correspondiente a los cinco afios a contar desde el final de la tramitacion administrativa.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un expediente, seleccionado aleatoriamente, de cada una de las modalidades de
subvencién por convocatoria.
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ANEXO

3

1

Caodigo
de la
serie

37 | Denominacion

de trabajadores fijos

Expedientes de seleccion y provision: pruebas de admision para la contratacion

Procedencia y Unidad Productora

la Television de Andalucia

Organizacion, Recursos Humanos y Servicios Generales.
Departamento de Recursos Humanos

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Secretaria General (Direccion de Personal)/ Direccion de
Empresa Publica de la Radio y | Organizacion y Recursos Humanos/ Direccién de 1988

Normativa aplicable

Rango

Disposicion

Fecha de
aprobacion

Fecha de
publicacion

Boletin Oficial

Resolucion

de la Direccion General de la Empresa
Publica de la Radio y Televisiéon de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en dicha Empresa y sus
Sociedades Filiales

25-04-88

29-04-88

BOJA nim. 34

Resolucion

de la Direccién General de la Empresa
Publica de la Radio y Televisiéon de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en dicha Empresa y sus
Sociedades Filiales

28-10-88

Resolucion

de la Direccién General de la Empresa
Publica de la Radio y Television de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en dicha Empresa y sus
Sociedades Filiales

24-11-88

ESPECIFICA

Capitulo Tercero. Provision de plazas y
promocién; articulos 13, 15 y 16 del |
Convenio Colectivo Interprovincial para la
Empresa Publica RTVA, CSR S.A., CSTV
S.A. y sus trabajadores 1989-1990.

1989-1990

Resolucion

de la Direccion General de la Empresa
Publica de la Radio y Televisiéon de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contratacion de
trabajadores fijos en dicha Empresa y sus
Sociedades Filiales

28-06-90

03-07-90

BOJA nam. 55

Capitulo Tercero. Provisién de plazas y
promocion; articulos 13, 17 y 18 del I
Convenio Colectivo Interprovincial para la
Empresa Publica RTVA, CSR SA. y
CSTV S.A. 1991-1992.

1991-1992

Capitulo Tercero. Provision de plazas y
promocién; articulos 13, 17 y 18 del I
Convenio Colectivo Interprovincial para la
Empresa Publica RTVA, CSR SA. y
CSTV S.A. 1992-1993

1992-1993
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Capitulo Tercero. Provision de plazas y|1994-1995
promocién; articulos 13, 17 y 18 del IV
Convenio Colectivo Interprovincial para la
Empresa Pulblica RTVA, CSR S.A. y
CSTV S.A.

de la Direccién General de la Empresa | 22-03-95 28-03-95 BOJA num. 50
Publica de la Radio y Television de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en las categorias
laborales de Ayudante Técnico Mezclador
en la Sociedad Filial CSTV y Operador de
Sonido en la Sociedad Filial CSR

de la Direccién General de la Empresa | 08-05-95 16-05-95 BOJA nim. 71
Publica de la Radio y Television de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en las categorias
laborales de Ayudante de Produccion,
Céamara Operador y Operador de Sonido
Television en la Sociedad Filial de CSTV

de la Direccién General de la Empresa | 31-05-95
Publica de la Radio y Television de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contrataciéon de
trabajadores fijos en las categorias
laborales de Eléctrico/a de lluminacion,
Jefaturas de Seccion del Gabinete
Econémico (Administracion y Econémico-
Administrativa), Jefatura de Seccién
Comercial y Operador Montador de Video
de la Direccion General de la Empresa | 14-08-95 06-09-95 BOJA nim. 119
Publica de la Radio y Televisiéon de
Andalucia por la que se convocan
pruebas de admisién para contratacion de
Resolucion | trabajadores fijos en las categorias de
Técnico e lluminador Superior en CSTV y
Ayudante Técnico Electricista, Operador
Informatico y Oficial Técnico Electricista
en RTVA

Resolucion

Resolucion

Resolucion

Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de
julio, de Patrimonio Histdrico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman, art. 37.

Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicién documental

Resolucién de la Direccion General convocando pruebas de|FC/O

admisién
Publicacién en BOJA FC
Instancias de participacion y documentacién anexa ®)

Resolucién de la Direccidon General aprobando la composicion de | O
los tribunales

Actas de constitucion de los tribunales 0]

Resolucién de la Direccion General por la que se publican las|O/FC
listas provisionales de admitidos y excluidos

Listas provisionales de admitidos y excluidos

Resolucién de la Direccion General sobre correccion de errores | O
en las listas provisionales de admitidos y excluidos
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Reclamaciones a las listas provisionales

O/FC

Resolucién de la Direccion General aprobando la publicacion de
las listas definitivas de admitidos y excluidos

(0]

Listas definitivas de admitidos y excluidos

N.l. remitiendo documentacion sobre recursos de reposicion a las
listas definitivas

FC

Resoluciones de la Direccién General estimando o desestimando
los recursos de reposicion a las listas definitivas

O/FC

Calendario de las pruebas

Convocatoria primer ejercicio

Primer ejercicio

Relacién de presentados al primer ejercicio

Listas de aprobados primer ejercicio

Reclamaciones a las listas de aprobados del primer ejercicio

Convocatoria segundo ejercicio

Segundo ejercicio

Listas de aprobados segundo ejercicio

Reclamaciones a las listas de aprobados del segundo ejercicio

Listas de candidatos que han aprobado la oposicién

O| |O|0|O|0|0| |O|o|o

Convocatorias tribunales

OI/C/FC

Actas reuniones de los tribunales

Renuncias

FC

Convocatoria, del Director de Personal, de baremacién de méritos
para la ordenacion de la Bolsa de trabajo resultante de la
oposicion

O/FC

Solicitud de baremacién de méritos para la bolsa de trabajo

Correspondencia interna y externa

O/FC

Resolucién de la Direccion General dando por concluida la
oposicion

FC

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementarias
/I Recopilatorias

Expedientes  de
asistencia técnica

Servicio

y

Empresa Publica de la
Radio y Televisién de
Andalucia

Secretaria General /
Comisién de Contratacion
/ Gabinete Juridico /
Depto de Administracion /
Depto de Gestion
Econdmica/ Depto de
Tesoreria

Expedientes de sesiones

Empresa Pulblica de la
Radio y Televisién de
Andalucia

Consejo de
Administracion de RTVA

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

Se transferira al Archivo Central a los tres afos de finalizar la
tramitacion administrativa

Al Archivo Intermedio / Histérico

Se transferira al Archivo General de Andalucia a los cinco afios de
finalizar la tramitacién administrativa
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Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacién parcial.

Se podran eliminar los siguientes documentos:
. Solicitudes con la documentacion justificativa que las acompafa
. Reclamaciones a las listas de aprobados de los diferentes examenes
. Exémenes.

La eliminacién se realizara en el Archivo General de Andalucia a los diez afios a contar desde el
final de la tramitacién administrativa.

Se realizard un muestreo que consistira en la conservacion de cinco ejemplares por afio de
convocatoria.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

104 Documentos de seguimiento de Ingresos a la Tesoreria General

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Direccién General de Tesoreria Servicio de Tesoreria 1984 1986
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera Servicio de Tesoreria 1986 2004
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica Servicio de Tesoreria 2004

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
General Ley Ley 5/1983, de 19 de julio, General de 19/07/1983 26/07/1983 BOJA 59
la Hacienda Publica de la Comunidad
Auténoma de Andalucia
Especifica Decreto Decreto 46/86, de 5 de marzo, por el 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28
que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos
Especifica Decreto Decreto 194/87, de 26 de agosto, por el 26/08/1987 22/12/1987 BOJA 106
que se modifican determinados articulos
del Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos
Especifica Orden Orden de 27 de febrero de 1996, porla  27/02/1996 14/03/1996 BOJA 32
que se regulan las Cuentas de la
Tesoreria General de la Comunidad
Autonoma de Andalucia abiertas en las
entidades financieras
Especifica Orden Orden de 7 de junio de 1995, por laque 07/06/1995 14/06/1995 BOJA 86
se regula la Contabilidad Publica de la
Junta de Andalucia
Régimen de acceso
Documentos que integran cada unidad documental
N° Procdmnto. Documentos Tradicién Observaciones
documental
1 Propuesta de documento contable "RI" Original Multiple
1 Propuesta de Documento contable "OEMI" Original Multiple
1 indice de remision de las propuestas de ingresos Original
Series relacionadas
Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria Libro Mayor de Cuentas Financieras

Consejeria de Hacienda

Tesoreria General




Codigo Denominacion

104 Documentos de seguimiento de Ingresos a la Tesoreria General

Consejeria, 00.AA. Y Delegaciones Intervencion Delegada / Organo Gestor

Complementaria Expedientes de Ingresos
Provinciales

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del ejercicio econdmico

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los seis afios de finalizacion del ejercicio econémico se podra transferir el resultado del muestreo. ‘

Resolucion

Se podra eliminar la serie a los seis afios de finalizacién del ejercicio econdmico al que se refiera.
De la documentacion a eliminar, se conservara una muestra, consistente en una fraccién de un mes al afio,

elegido aleatoriamente.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1983-1997.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

114 Relaciones de pagos por cheques

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Consejeria de economia y Hacienda. Direccion General Servicio de Tesoreria 1984
de Tesoreria y Deuda Publica

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Decreto Decreto 46/86, de 5 de marzo, por el 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28

que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos

Especifica Decreto Decreto 194/87, de 26 de agosto, porel 26/08/1987 22/12/1987 BOE 106
que se modifican determinados articulos
del Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

Especifica Decreto Decreto 149/88, de 5 de abril, por el 05/04/1988 10/06/1988 BOJA 45
que se aprueba el Reglamento de
Intervencion de la Junta de Andalucia

Especifica Orden Orden de 23 de diciembre de 1992, por  23/12/1992 31/12/1992 BOJA 136
la que se acuerda la implantacién de un
sistema integrado de gestion
presupuestaria contable y financiera de
la Administracién de la Junta de
Andalucia

Especifica Resolucion  Resolucion de 11 de mayo de 1994, de 11/05/1994
la Direccion General de Tesoreria y
Politica Financiera mediante la que se
establece en procedimiento de pago por
transferencia

Especifica Orden Orden de 27 de febrero de 1996, porla  27/02/1996 12/03/1996 BOJA 32
que se regulan las cuentas de la
Tesoreria General de la Comunidad
Autonoma de Andalucia, abiertas en
entidades financieras

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicion Observaciones
documental
1 Relacion mensual de cheques pagados Original
1 Relacion de cheques editados Original

Series relacionadas




Codigo Denominacion

114 Relaciones de pagos por cheques

Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Conciliaciones bancarias y actas de Direccién General de Tesoreria y Servicio de Tesoreria
arqueo Deuda Publica
Complementaria Mandamientos de ingresos y pagos Direccion General de Tesoreria y Servicio de Intervencion Delegada de
diarios Deuda Publica Tesoreria

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién de su ejercicio econémico

Al Archivo Intermedio / Historico ‘EI resultado del muestreo, al producirse la eliminacion

Resolucion

conservara una muestra consistente en cinco expedientes por afio.

Fechas extremas del periodo estudiado: 1984-2007

Se podra eliminar la serie. Dicha eliminacion se llevara a cabo en el archivo central a los seis afios de
finalizacion del ejercicio economico al que corresponda el expediente. De los documentos a eliminar se




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

129 Expedientes de reintegros de pagos indebidos

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Direccion General de Tesoreria Servicio de Ordenacion y 1984 1986
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera Servicio de Tesoreria 1986 2004
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica Servicio de Tesoreria 2004
Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Economia  Servicio de Tesoreria 1984
y Hacienda
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Decreto Decreto 46/86, de 5 de marzo, por el 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28
que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos
Especifica Decreto Decreto 194/1987, de 26 de agosto, por 26/08/1987 22/12/1987 BOJA 106
el que se modifican determinados
articulos del Reglamento General de
Tesoreria y Ordenacién de Pagos
Especifica Orden Orden de 30 de noviembre de 1999, por 24/03/1995 28/03/1995 BOJA 148
la que se regulan los procedimientos de
reintegros por pagos indebidos en la
Administracién de la Junta de Andalucia
Especifica Decreto Decreto 370/96, de 29 de julio, por el 29/07/1996 14/09/1996 BOJA 106

Régimen de acceso

que se determinan los 6rganos
competentes de la Consejeria de
Economia y Hacienda en materia de
aplazamientos y fraccionamientos de
pago

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos

Tradicién

documental

Observaciones

1.- Oficio del érgano gestor a la Direccién General de

El 6rgano gestor inicia el expediente tras tener

Tesoreria/ DDPP sobre cantidad indebida

conocimiento de un saldo en contra:

-Notificacién al o los interesados para que
procedan a su ingreso o bien que en el plazo
de 15 dias formulen alegaciones y aporten
documentos justificativos.

-Resolucién declarando las cuantias percibida
indebidamente.




Codigo
129

Denominacion

Expedientes de reintegros de pagos indebidos

2.- Oficios de la Direccion General de Tesoreria/DDPP al
interesado y al 6rgano competente

3.- Alegaciones por parte del interesado

4 - Resolucion de esta Direccién General de Tesoreria/
DDPP

5.- Oficio a la Direccion General de Tesoreria/ DDPP de
reintegros satisfechos adjuntado documentacion
justificativa.

- Carta de Pago
- Recibo de Correos
- Oficio al organo competente comunicando el pago.

6.- Solicitud optativa del interesado de aplazamiento y
fraccionamiento de pago de la deuda.

7.- Concesion o denegacién del aplazamiento y
fraccionamiento de pago de la deuda.

8.- Diligencia de fin de expediente.

-Notificacién al o los interesados u al ordenador
de pagos de la Resolucion para iniciar el
expediente de reintegro.

-Iniciacion del procedimiento de reintegro por el
Servicio de Ordenacion de Pagos que sera
comunicado al interesado (se concede un
plazo de 15 dias para formular alegaciones y
aportar las justificaciones que estime
convenientes)

-Resolucién de reintegro por el 6rgano
competente: Director General de Tesoreria y
Politica Financiera, Delegados Provinciales de
la Consejeria de Economia y hacienda y los
Presidentes o Directores de los Organismos
Autdnomos (debera tener los siguientes datos:
identificacion del deudor, origen de la cantidad
percibida indebidamente, concepto al que se
aplica el ingreso, importe, deducciones, fecha
lugar y pago donde se debe efectuar el ingreso
en periodo voluntario y de no efectuarse en via
de apremio y por ultimo recursos que se
pueden interponer)

-Transcurrido seis meses desde la fecha del
procedimiento de reintegro sin haber dictado y
notificado resolucién expresa se declara la
caducidad y archivo del expediente.

-Confeccion por la Ordenacion de Pagos de la
propuesta de documento contable: documento
R

-Fiscalizacién por la Intervencion competente
del documento contable (Intervencion Delegada
de Tesoreria, Intervencion Provincial o
Intervencion Central del Organismo Auténomo)

-Finalizado el plazo de ingreso se constatara en
la contabilidad si se ha producido el ingreso y si
se ha producido el ingreso total se cierra y
archiva el expediente, caso de no realizarse el
ingreso total de la deuda, se efectuaran los
tramites para la recaudacion por via de apremio.

Series relacionadas

Tipo de relacién

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria

Expedientes de aplazamientos y
fraccionamientos de pagos

Mandamientos de ingresos

Consejeria de Economia y Hacienda.
Direccion General de Financiacion y

Tributos

Delegaciones Provinciales

Servicio de Recaudacion

Intervencion Provincial




Codigo Denominacion

129 Expedientes de reintegros de pagos indebidos

Complementaria Mandamientos de ingresos Consejeria de Economia y Hacienda. Intervencion Delegada de Tesoreria
Direccion General de Tesoreria y
Deuda Publica

Complementaria Nominas Todas las Consejerias y Organismos Servicio de Personal. Secretaria General
Auténomos y Delegaciones
Provinciales de la Junta de Andalucia

Complementaria Propuestas de reposicion de anticipos Todas las Consejerias y Organismos Servicio de Gestion Economica y
de caja fija Auténomos y Delegaciones Contratacion. Secretaria General

Provinciales de la Junta de Andalucia

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacion de su tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘EI resultado del muestreo tras la eliminacion

Resolucion

Se podra eliminar la serie en su totalidad. Dicha eliminacién se llevara a cabo en el archivo central a los seis
anos de finalizacion del ejercicio econdmico al que se refieran. De los documentos a eliminar se conservara una

muestra consistente en dos ejemplares por afo.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo

... | Recursos judiciales (contencioso- administrativo, laboral,
de la 57 Denominacion civil, penal)
serie P
Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
. Servicio de Asesoramiento Juridico
Todos los organismos de la e .
L e Servicio de Asuntos Juridicos
Administracion de la Junta de e X iy 1984
. Servicio de Legislacién y Recursos
Andalucia S . >
Servicio de Legislacién
Consejeria de la Presidencia | Gabinete Juridico 1984
Normativa aplicable
. o Fecha de Fecha de , R
Rango Disposicion aprobacion publicacién Boletin Oficial
Ley 6/1983, de Gobierno y Administracion de | ) 71 9g3 20/07/1983 | BOJAn°® 60
la Comunidad Auténoma
De la Consejeria de Gobernacion por la
Orden que se delegan competencias en 1a|,q,,71005 | 09/08/1985 |BOJA n° 78
Viceconsejeria en materia de resolucion
de recursos administrativos
186/1985, de la Consejeria de la
Decreto Presidencia, por el que se regulan las | 28/08/1985 21/09/1985 |BOJAN°91
S funciones del Gabinete Juridico
L 133/1993, de la Consejeria de
@ |Decreto | GoPemacion, otorgando normas relativas | oz,0q/1993 | 21/10/1993 | BOJA e 114
a a los procedimientos administrativos de
i aplicacién en el ambito de la Consejeria
Ley 52/1997, de asistencia juridica al Estado € | 51,1997 28/11/1997 | BOJA n° 285
Instituciones Publicas
De la Consejeria de Gobernacion vy
Orden Justicia por la que se delegan|11/12/1998 05/01/1999 BOJA n° 2
competencias en diversas materias
Real . .
Decreto 2/1995, de aprobacion del texto refundido | 57,0, /1 995 11/04/1995 | BOE n° 86
o de la Ley de Procedimiento Laboral
Legislativo
Régimen de acceso
Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de julio, de
Patrimonio Histérico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37.
Documentos que integran cada unidad documental
Documento Tradicién documental
Escrito de interposicidn de recurso contencioso-administrativo o]
Oficio del 6rgano judicial solicitando el expediente objeto del o
recurso, y emplazando a los interesados
Oficio de remision del expediente recurrido C/F
Oficio remitiendo certificado de sentencia y providencia por la o
que se declara firme




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Duplicadas

Expedientes de Recursos
Contencioso-Administrativos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Letrado

Complementarias
/I Recopilatorias

Libro Registro General de Entrada
y Salida

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Informes Juridicos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico

Se transferiran al Archivo Intermedio/Histérico a los diez afios de su
ingreso en el Archivo Central.

Resolucion

Se conservard la serie existente en el Gabinete Juridico de la Consejeria de la Presidencia.

A la serie existente en los Servicios de Legislacién de los diversos organismos de la Administracion
de la Junta de Andalucia se le podra aplicar una eliminacién total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los once afios a contar desde la finalizacién de la
tramitacion administrativa.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistird en la
conservacion de tres expedientes por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo

... | Recursos judiciales (contencioso- administrativo, laboral,
de la 57 Denominacion civil, penal)
serie P
Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
. Servicio de Asesoramiento Juridico
Todos los organismos de la e .
L e Servicio de Asuntos Juridicos
Administracion de la Junta de e X iy 1984
. Servicio de Legislacién y Recursos
Andalucia S . >
Servicio de Legislacién
Consejeria de la Presidencia | Gabinete Juridico 1984
Normativa aplicable
. o Fecha de Fecha de , R
Rango Disposicion aprobacion publicacién Boletin Oficial
Ley 6/1983, de Gobierno y Administracion de | ) 71 9g3 20/07/1983 | BOJAn°® 60
la Comunidad Auténoma
De la Consejeria de Gobernacion por la
Orden que se delegan competencias en 1a|,q,,71005 | 09/08/1985 |BOJA n° 78
Viceconsejeria en materia de resolucion
de recursos administrativos
186/1985, de la Consejeria de la
Decreto Presidencia, por el que se regulan las | 28/08/1985 21/09/1985 |BOJAN°91
S funciones del Gabinete Juridico
L 133/1993, de la Consejeria de
@ |Decreto | GoPemacion, otorgando normas relativas | oz,0q/1993 | 21/10/1993 | BOJA e 114
a a los procedimientos administrativos de
i aplicacién en el ambito de la Consejeria
Ley 52/1997, de asistencia juridica al Estado € | 51,1997 28/11/1997 | BOJA n° 285
Instituciones Publicas
De la Consejeria de Gobernacion vy
Orden Justicia por la que se delegan|11/12/1998 05/01/1999 BOJA n° 2
competencias en diversas materias
Real . .
Decreto 2/1995, de aprobacion del texto refundido | 57,0, /1 995 11/04/1995 | BOE n° 86
o de la Ley de Procedimiento Laboral
Legislativo
Régimen de acceso
Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de julio, de
Patrimonio Histérico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37.
Documentos que integran cada unidad documental
Documento Tradicién documental
Escrito de interposicidn de recurso contencioso-administrativo o]
Oficio del 6rgano judicial solicitando el expediente objeto del o
recurso, y emplazando a los interesados
Oficio de remision del expediente recurrido C/F
Oficio remitiendo certificado de sentencia y providencia por la o
que se declara firme




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Duplicadas

Expedientes de Recursos
Contencioso-Administrativos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Letrado

Complementarias
/I Recopilatorias

Libro Registro General de Entrada
y Salida

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Informes Juridicos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico

Se transferiran al Archivo Intermedio/Histérico a los diez afios de su
ingreso en el Archivo Central.

Resolucion

Se conservard la serie existente en el Gabinete Juridico de la Consejeria de la Presidencia.

A la serie existente en los Servicios de Legislacién de los diversos organismos de la Administracion
de la Junta de Andalucia se le podra aplicar una eliminacién total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los once afios a contar desde la finalizacién de la
tramitacion administrativa.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistird en la
conservacion de tres expedientes por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo

... | Recursos judiciales (contencioso- administrativo, laboral,
de la 57 Denominacion civil, penal)
serie P
Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
. Servicio de Asesoramiento Juridico
Todos los organismos de la e .
L e Servicio de Asuntos Juridicos
Administracion de la Junta de e X iy 1984
. Servicio de Legislacién y Recursos
Andalucia S . >
Servicio de Legislacién
Consejeria de la Presidencia | Gabinete Juridico 1984
Normativa aplicable
. o Fecha de Fecha de , R
Rango Disposicion aprobacion publicacién Boletin Oficial
Ley 6/1983, de Gobierno y Administracion de | ) 71 9g3 20/07/1983 | BOJAn°® 60
la Comunidad Auténoma
De la Consejeria de Gobernacion por la
Orden que se delegan competencias en 1a|,q,,71005 | 09/08/1985 |BOJA n° 78
Viceconsejeria en materia de resolucion
de recursos administrativos
186/1985, de la Consejeria de la
Decreto Presidencia, por el que se regulan las | 28/08/1985 21/09/1985 |BOJAN°91
S funciones del Gabinete Juridico
L 133/1993, de la Consejeria de
@ |Decreto | GoPemacion, otorgando normas relativas | oz,0q/1993 | 21/10/1993 | BOJA e 114
a a los procedimientos administrativos de
i aplicacién en el ambito de la Consejeria
Ley 52/1997, de asistencia juridica al Estado € | 51,1997 28/11/1997 | BOJA n° 285
Instituciones Publicas
De la Consejeria de Gobernacion vy
Orden Justicia por la que se delegan|11/12/1998 05/01/1999 BOJA n° 2
competencias en diversas materias
Real . .
Decreto 2/1995, de aprobacion del texto refundido | 57,0, /1 995 11/04/1995 | BOE n° 86
o de la Ley de Procedimiento Laboral
Legislativo
Régimen de acceso
Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de julio, de
Patrimonio Histérico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37.
Documentos que integran cada unidad documental
Documento Tradicién documental
Escrito de interposicidn de recurso contencioso-administrativo o]
Oficio del 6rgano judicial solicitando el expediente objeto del o
recurso, y emplazando a los interesados
Oficio de remision del expediente recurrido C/F
Oficio remitiendo certificado de sentencia y providencia por la o
que se declara firme




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Duplicadas

Expedientes de Recursos
Contencioso-Administrativos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Letrado

Complementarias
/I Recopilatorias

Libro Registro General de Entrada
y Salida

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Informes Juridicos

Todos los organismos de
la Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico

Se transferiran al Archivo Intermedio/Histérico a los diez afios de su
ingreso en el Archivo Central.

Resolucion

Se conservard la serie existente en el Gabinete Juridico de la Consejeria de la Presidencia.

A la serie existente en los Servicios de Legislacién de los diversos organismos de la Administracion
de la Junta de Andalucia se le podra aplicar una eliminacién total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los once afios a contar desde la finalizacién de la
tramitacion administrativa.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistird en la
conservacion de tres expedientes por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo
de la 56 |Denominacién | Reclamaciones y recursos administrativos
serie

Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final

Servicios de Asesoramiento Juridico
Administracion de la Junta de Serv!c!os de Asu_ntos_\}undmos 1982
Andalucia Servicios de Legislacion y Recursos

Servicios de Legislacion

Todos los organismos de la

Normativa aplicable

Fecha de Fecha de
aprobacion publicacion

Rango Disposicion

6/1983, del Gobiernoy la
ESPECIFICA Ley Administracion de la Comunidad 21/07/83 29/07/83 BOJA n° 60
Autonoma de Andalucia
De la Consejeria de Gobernacién por
la que se delegan competencias en la
Viceconsejeria en materia de
resolucion de recursos administrativos
186/1985, de la Consejeria de
Presidencia, por el que se regulan las
funciones del Gabinete Juridico de la
Consejeria de Presidencia
133/1993, de la Consejeria de
Gobernacién, otorgando normas
Decreto relativas a los procedimientos 07/09/93 21/10/93 BOJANn° 114
administrativos de aplicacién en el
ambito de la Consejeria
52/97, de asistencia juridica al Estado
e instituciones publicas
De la Consejeria de Gobernacion y
Orden Justicia por la que se delegan 11/12/98 5/01/99 BOJA n° 2

comeetencias en diversas materias

Boletin Oficial

Orden 29/07/85 9/08/85 BOJAN° 78

Decreto 28/08/85 21/09/85 BOJA n° 91

Ley 27/11/97 28/11/97 BOE n° 285

Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de julio, de
Patrimonio Histérico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37; y Constitucién Espafiola, art. 105 b.

Documentos que integran cada unidad documental

Tradicion
Documento
documental
Escrito de interposicion de recurso 6]
Peticion del expediente objeto del recurso F/C

Informe del érgano gestor
Propuesta de resolucién del recurso
Resolucién del recurso con acuse de recibo

0|0|0




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre QOrganismo Unidad Administrativa
Duplicadas Exptes. de recursos contencioso- | Consejeria de la Gabinete Juridico
administrativos Presidencia
_ Libro registro general de entrada y | Todos los organismos de | Servicio de Legislacion
Complementarias

/I Recopilatorias

salida

la Administracion de la
Junta de Andalucia

Informes Juridicos

Todos los organismos de
la Administracion de la
Junta de Andalucia

Servicio de Legislacion

Plazos de permanencia y transferencia

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Historico

Se transferiran al Archivo Intermedio/Histérico a los cinco afios de su
ingreso en el Archivo Central.

RESOLUCION

A esta serie se le podra aplicar una eliminacién total.

Quedaran excluidos de esta eliminacion los expedientes de recurso originales conservados en los
Servicios de Legislacion, que no hayan sido incorporados a su expediente principal.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los seis afios a contar desde la finalizacion de la
tramitacion administrativa.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistira en la
conservacion de tres expedientes por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS

ANEXO

2

1

Caodigo
de la
serie

39 | Denominacion

Pliegos de cargo

Procedencia y Unidad Productora

Administrativas y Financieras

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
final
Ayuntamientos Tesoreria // Recaudacion
Normativa aplicable
. s Fecha de Fecha de . -
Rango Disposicion aprobacion publicacion Boletin Oficial
Real
ESPECIFICA Decreto Estatuto de Recaudacion 18-12-1928 Gaceta de Madrid
Ley
Ley De Bases de Régimen Local 17-7-1945
Decreto Estatuto de Recaudacion 29-12-1948 1-7-1949 B.O.E
Decreto | Reglamento de Haciendas Locales. | 4 g 1957 | 7.10.1952 B.O.E
Instruccion de Contabilidad
Ley General Tributaria 28-12-1963 31-12-1963 B.O.E
Real 3154/1968 Reglameqtp General de 14-11-1968 28-12-1968 BOE
Decreto Recaudacion
Decreto | 2260/1969 Instruccion Generalde | 5) 7 1959 | 9.10-1969 B.O.E
Recaudacidén y Contabilidad
Ley 39/1988 Reguladora de Haciendas 28.12-1988 30-12-1988 BOE
Locales
Orden Instruccion de Contabilidad de 17-7-1990 | 17-7-1990 B.O.E
Administracion Local
Real 1684/90 Reglamentc_)’GeneraI de 20-12-1990 3-1-1991 BOE
Decreto Recaudacién
29/95 de modificacién parcial de la
Ley Ley General Tributaria 20-7-1995
Ley |3/2004 de Medidas Tributarias,| g 15 5004  [31-12-2004 |BOJA nam. 255

Ordenanzas Municipales

Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de
julio, de Patrimonio Histdrico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn, art. 37.

Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicion

documental

Hoja que recoge el n° de cargo, afio, fecha tipo de valores, n° de valores, cargo en ptas./euros. Detalla

el codigo, concepto, ejercicio, n° de valores e importe. Lleva las firmas del Interventor, Tesorero y recibi (0]

del recaudador

Relaciones de valores debidamente diligenciados 0

Listas cobratorias o]

Los pliegos de cargo en ejecutiva llevaran los titulos ejecutivos (certificaciones del Interventor y o

providencias de apremio del Tesorero)




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Complementarias
/I Recopilatorias

Nombre | Organismo | Unidad Administrativa
Libro General de Rentas y Ayuntamiento Intervencion
Exacciones (hasta 1992)/ Libro

Mayor de Conceptos del
Presupuesto de Ingresos. Presupuesto
Corriente.

Diario General de Operaciones

Cuenta General del Presupuesto

Cuenta General de Recaudacién
(hasta 1991)

Tesoreria

Libro Auxiliar de Cuentas de
Recaudacion Voluntaria y Ejecutiva

Padrones fiscales

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo

Intermedio/Histérico administrativa.

Se transferiran al

Archivo al afo de finalizar la tramitacion

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los cinco afios a contar desde la fecha de
finalizacién de la tramitacion administrativa.

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un ejemplar de cada ejercicio econémico.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

ANEXO 3

Caodigo
de la 40 |Denominacién | Pliegos de data
serie

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Ayuntamientos Tesoreria / Recaudacion 1928

Normativa aplicable

. N Fecha de Fecha de - -
Rango Disposicion aprobacion publicacion Boletin Oficial
) Real
ESPECIFICA | Decreto Estatuto de Recaudacion 18-12-1928 Gaceta de Madrid
Ley
Ley De Bases de Régimen Local 17-7-1945
Decreto Estatuto de Recaudacion 29-12-1948 1-7-1949 B.O.E
Decreto Reglamento de Haciendas Locales. 4-8-1952 7.10-1952 BOE

Instruccion de Contabilidad

Ley General Tributaria 28-12-1963 31-12-1963 B.O.E

3154/1968 Reglamento General de
Recaudacion

Decreto ZZGFSGI iggg;gfg;“;%%?\ggng"é de 24-7-1969 9-10-1969 B.O.E

39/88 Reguladora de Haciendas

Decreto 14-11-1968 28-12-1968 B.O.E

Ley 28-12-1988 30-12-1988 B.O.E
Locales
Orden Instruccion de Contabilidad de 17-7-1990 | 17-7-1990 B.OE
Administracién Local
Real 1684/90 Reglamentqueneral de 20-12-1990 3-1-1991 BOE
Decreto Recaudacion
Ley 29/95 de modlflcaC|or_1 parc_lal de la Ley 20-7-1995
General Tributaria
Ley |3/2004, ~de Meddas Tributanias, |y 15 2004  |31-12-2004 |BOJA nim. 255

Administrativas y Financieras
Ordenanzas Municipales

Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de
julio, de Patrimonio Histdrico de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman, art. 37.

Documentos que integran cada unidad documental

Tradicién

Documento
documental

Hoja que recoge el n°, los valores, ejercicio a que corresponde, importe e importe total. Va
firmada por el Tesorero, con toma de razon por el Interventor y conforme del recaudador o (0]
agente ejecutivo.

En las datas de baja de valores, se incluyen los valores anulados en virtud de acuerdo del
organo competente, Acta de destruccion de valores y relacion alfabética de deudores.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre Organismo Unidad Administrativa

Libro general de rentas y Ayuntamiento Intervencion
exacciones (hasta 1992) / Libro
mayor de conceptos del
Presupuesto de Ingresos.
Presupuesto Corriente.

Diario General de Operaciones
Cuenta General del Presupuesto

Complementarias
/I Recopilatorias

Cuenta General de Recaudacion Tesoreria
(hasta 1991)

Libro auxiliar de cuentas de
recaudacion voluntaria y ejecutiva

Padrones Fiscales Tesoreria

Plazos de permanencia y transferencia

Plazo

Se transferiran al Archivo al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico .. .
administrativa.

RESOLUCION

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los cinco afios a contar desde la fecha de
finalizacion de la tramitacién administrativa.

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un ejemplar de cada ejercicio econémico.




Tabla de Valoracion

Codigo
97

Denominacion

Ordenes de transferencias

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Delegaciones Provinciales de Economia y Hacienda Servicio de Tesoreria 1983
Direccién General de Tesoreria Servicio de Tesoreria 1984 1986
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera Servicio de Tesoreria 1986 2004
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica Servicio de Tesoreria 2004
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
Especifica Decreto Decreto 46/86, por el que se apruebael 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28
Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos
Especifica Decreto Decreto 194/87, de 26 de agosto, porel 26/08/1987 22/12/1987 BOJA 106
que se modifican determinados articulos
del Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos
Especifica Orden Orden de 23 de diciembre de 1992, por 23/12/1992 31/12/1992 BOJA 136
la que se acuerda la implantacion de un
sistema integrado de gestion
presupuestaria contable y financiera de
la Administracion de la Junta de
Andalucia
Especifica Orden Orden de 27 de febrero de 1996, porla  27/02/1996 12/03/1996 BOJA 32
que se regulan las cuentas de la
Tesoreria General de la Comunidad
Autonoma de Andalucia, abiertas en
entidades financieras
Especifica Orden Orden de 11/05/2006, conjunta de las  11/05/2006 25/05/2006 BOJA 99
C. de Economia y Hacienda y Educacion,
por la que se regula la gestion
econdmica de los fondos con destino a
inversiones que perciban con cargo al
presupuesto de la Consejeria de
Educacion los centros docentes publicos
Régimen de acceso
Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.
Documentos que integran cada unidad documental
Documentos Tradicién Observaciones
documental
Relacion de Transferencias Original
Sirvase Pagar Original




Codigo Denominacion

97 Ordenes de transferencias

Series relacionadas

Organismo

Unidad Administrativa

Tipo de relacién Nombre

Complementaria Conciliaciones bancarias

Complementaria Devolucion de ingresos indebidos

Complementaria Mandamientos de ingresos y pagos
diarios

DD.PP. de Economia y Hacienda
DD.PP. de Economia y Hacienda
Consejeria de Economia y

Hacienda/DD.PP. de Economia y
Hacienda

Servicio de Tesoreria
Servicio de Tesoreria

Intervencion General/Intervenciones
Provinciales

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afio de finalizacién del ejercicio econémico

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los seis afios de finalizacién del ejercicio econdmico se podra transferir el resultado del muestreo. ‘

Resolucion

elegido aleatoriamente.

Se podra eliminar la serie en su totalidad. La referida eliminacion se realizara en el archivo central a los seis

anos de finalizacion del ejercicio economico al que se refiera.
De la documentacién a eliminar, se conservara una muestra, consistente en una fraccién de un mes al afio,




Tabla de Valoracion

Codigo
31

Denominacion

Expedientes de Mandamientos de pago

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Ayuntamientos Depositaria/Secretaria - Intervencion economica 1924 1986
Ayuntamientos Tesoreria/Secretaria - Intervencion economica 1986
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
Especifica  Real Decreto  Reglamento de Secretarios de 23/08/1924 26/08/1924 Gaceta de Madrid
Ayuntamientos, Interventores de fondos y
empleados municipales
Especifica  Real Decreto  Reglamento de la Hacienda Municipal 23/08/1924 30/10/1924 Gaceta de Madrid
Especifica Decreto Instruccién de contabilidad de las 04/08/1952 07/08/1952 BOE
administraciones locales
Especifica Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las  02/04/1985 03/04/1986 BOE 80
Bases del Régimen Local
Especifica 1l Decreto Legisla 781/1986, de 18 de abril, Texto 18/04/1986 22/04/1986 BOE 96
Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local
Especifica Ley 39/1988, de 28 de diciembre, 28/12/1988 30/12/1988 BOE 313
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Orden Instruccion de 17/07/1990 de 17/07/1990 23/07/1990 BOE 176
contabilidad para la Administracion local
Especifica Ley 51/2002, de 27 de diciembre, 27/12/2002 28/12/2002 BOE 311
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Ley 2/2004, de 5 de marzo, reguladora de 05/03/2004 08/03/2004 BOE 59

las Haciendas Locales

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Mandamiento de pago (desde 1990 puede aparecer Original

desglosado en los siguientes documentos o
combinaciones de ellos):

- A: autorizacion del pago Original
- D: compromiso o disposicién del pago Original

- O: reconocimiento de la obligacion Original




Codigo Denominacion

31 Expedientes de Mandamientos de pago

- OP: orden de pago Original
- P: realizacion del pago Original
Decreto del Alcalde Original/Copia A
Justificantes Original/Copia A
a) Contratacion:
- certificado del técnico director competente (obras) Original/Copia A
- certificado del acta de adjudicacion (obras, primer pago) Original/Copia A
- justificacion de la liquidacion Original/Copia A
b) Material:
- facturas y albaranes con diligencia de conformidad Original
c) Personal
- noémina del mes (listado general) Original/Copia A
- liquidaciones de cuotas a mutualidades de funcionarios Original/Copia A
(MUNPAL)
- partes de cotizacion a la Seguridad Social C1y C2 Original/Copia A
- liquidaciones de retenciones del IRPF 110, 111, 115y Original/Copia A
190

Series relacionadas

Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria
Complementaria
Complementaria
Complementaria
Complementaria
Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria
Complementaria
Complementaria

Complementaria

a) Personal (relaciones de puestos de

trabajo, modificaciones de plantillas,

sertificaciones de nuevos puestos de
trabajo)

Actas de la Comision de Gobierno
Actas del Pleno
b) Otros
Ceuntas de Valores
Cuentas de caudales (-1986)
Cuentas de Tesoreria (desde 1986)
En general, todos los expedientes de
asuntos en los que tiene lugar algun
pago individualizado por parte del
ayuntamiento, se destacan

especialmente los que siguen:

Expedientes de bienes (adquisiciones,
arrendamientos...)

Expedientes de contratacion
Expedientes de contratacion
Expedientes de obras municipales

Expedientes de Presupuesto General

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Secretaria General

Secretaria General

Secretaria General

Secretaria General
Tesoreria
Depositaria
Tesoreria

Unidades productoras de los
respectivos expedientes:

Secretaria General

Compras
Secretaria General
Urbanismo

Secretaria General




Codigo
31

Denominacion

Expedientes de Mandamientos de pago

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria
Recopilatoria

Subordinada

Subordinada

Subordinada
Subordinada

Subordinada

Subordinada

Subordinada

Expedientes de sesiones de la Comision
de Gobierno

Expedientes de sesiones del Pleno

Libros de Caja (1845-1991)

Libros de valores independientes y
auxiliares del presupuesto (hasta 1991)

Libros diarios de intervencion de pagos
(1924-1991)

Libros diarios de operaciones del
presupuesto de gastos (desde 1991)

Libros generales de pagos (1952-1991)

Libros mayores de conceptos del
presupuesto de gastos

Libros mayores de conceptos no
presupuestarios (desde 1991)

Libros resgitro general de Tesoreria
(desde 1991)

Resoluciones/Decretos del Alcalde
Registros de mandamientos de pago

Liquidaciones de cuotas a mutualidades
de funcionarios (MUNPAL)

Liquidaciones de retenciones del IRPF
110, 111, 115y 190

Noéminas (hojas o recibos individuales)
Noéminas (hojas o recibos individuales)

Partes de cotizacion a la Seguridad
Social C1y C2

Relaciones de funcionarios

Relaciones de trabajadores

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Secretaria General

Secretaria General
Depositaria (hasta 1986) Tesoreria
(desde)
Secretaria-Intervencion
Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Tesoreria

Secretaria General
Secretaria-Intervencion

Personal

Personal

Personal
Depositaria (hasta 1986) - Tesoreria

Personal

Personal

Personal

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘

Al Archivo Intermedio / Historico ‘Se transferira al Archivo al afio de finalizacion del ejercicio econémico correspondiente

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los 15 afos a contar desde la fecha de finalizacion del
ejercicio econémico correspondiente.
Los mandamientos correspondientes al Capitulo | seran de conservacion permanente, siempre que no se
conserven como serie o formando parte de otras series generadas por la entidad productora los originales de los
siguientes documentos: relaciones mensuales de nominas, hojas o recibos de las néminas individuales, y los
partes de cotizacion a la seguridad social (TC-1y TC-2).

Los documentos producidos con anterioridad a 1952 seran conservados.




Codigo Denominacion

31 Expedientes de Mandamientos de pago

De los documentos a eliminar se conservara una muestra de un expediente por Capitulo presupuestario y afio.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

32 Expedientes de Mandamientos de ingreso

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Ayuntamientos Depositaria/Secretaria - Intervencion economica 1924 1986
Ayuntamientos Tesoreria/Secretaria - Intervencion economica 1986
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
Especifica Decreto Instruccién de contabilidad de las 04/08/1952 07/08/1952 BOE
administraciones locales
Especifica Ley 2/2004, de 5 de marzo, reguladora de 05/03/2004 08/03/2004 BOE 59
las Haciendas Locales
Especifica Ley 51/2002, de 27 de diciembre, 27/12/2002 28/12/2002 BOE 311
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Ley 39/1988, de 28 de diciembre, 28/12/1988 30/12/1988 BOE 313
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las  02/04/1985 03/04/1986 BOE 80
Bases del Régimen Local
Especifica Orden Instruccion de 17/07/1990 de 17/07/1990 23/07/1990 BOE 176
contabilidad para la Administracion local
Especifica  Real Decreto  Reglamento de la Hacienda Municipal 23/08/1924 30/10/1924 Gaceta de Madrid
Especifica  Real Decreto  Reglamento de Secretarios de 23/08/1924 26/08/1924 Gaceta de Madrid
Ayuntamientos, Interventores de fondos y
empleados municipales
Especifica 1l Decreto Legisla 781/1986, de 18 de abril, Texto 18/04/1986 22/04/1986 BOE 96

Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local

Régimen de acceso

ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Mandamiento de ingreso Original
Carta de pago Copia
Justificantes 0/CA/Fc

Series relacionadas




Codigo
32

Denominacion

Expedientes de Mandamientos de ingreso

Tipo de relacion

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria
Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria
Complementaria
Complementaria

Recopilatoria

Cuentas de caudales (hasta 1986) / de
Tesoreria (desde 1986)

Cuentas de Valores
Cuentas generales del presupuesto

En general, todos los expedientes cuyo
asunto conlleve la realizacion de algln
ingreso de fondos a favor del
ayuntamiento, se destacan
especialmente los que siguen:

Expedientes de bienes: escrituras,
contratos

Expedientes de contratacion: fianzas,
avales, registros de plicas

Libros de Caja (1845-1991)

Libros de recaudacion

Libros de Valores independientes y
auxiliares del presupuesto (hasta 1991)

Libros diario de Intervencion de ingresos
(1924-1991)

Libros Generales de Rentas y
Exacciones (1952-1991)

Libros Mayores de conceptos del
presupuesto de ingresos (desde 1991)

Libros Mayores de conceptos no
presupuestarios (desde 1991)

Libros registro general de Tesoreria
(desde 1991)

Licencias urbanisticas (obras, aperturas,
etc.)

Liquidaciones de presupuestos
Padrones y listas cobratorias
Presupuesto general

Registro de mandamientos de ingreso

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Depositaria (hasta 1986)/Tesoreria
(desde 1986)

Tesoreria
Secretaria General

Unidades productoras de los
respectivos expedientes:

Secretaria General

Secretaria General

Depositaria (hasta 1986)/Tesoreria

(desde 1986)

Recaudacion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Tesoreria

Urbanismo

Secretaria-Intervencion
Recaudacion
Secretaria General

Secretaria-Intervencion

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘

Al Archivo Intermedio / Historico ‘Se transferira al Archivo al afio de finalizacion del ejercicio econémico correspondiente.

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los 15 afios a contar desde la fecha de finalizacién del
ejercicio economico correspondiente.
Los documentos producidos con anterioridad a 1952 seran conservados.




Codigo Denominacion

32 Expedientes de Mandamientos de ingreso

De los documentos a eliminar se conservara una muestra de un expediente por Capitulo presupuestario y afio.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

32 Expedientes de Mandamientos de ingreso

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Ayuntamientos Depositaria/Secretaria - Intervencion economica 1924 1986
Ayuntamientos Tesoreria/Secretaria - Intervencion economica 1986
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
Especifica Decreto Instruccién de contabilidad de las 04/08/1952 07/08/1952 BOE
administraciones locales
Especifica Ley 2/2004, de 5 de marzo, reguladora de 05/03/2004 08/03/2004 BOE 59
las Haciendas Locales
Especifica Ley 51/2002, de 27 de diciembre, 27/12/2002 28/12/2002 BOE 311
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Ley 39/1988, de 28 de diciembre, 28/12/1988 30/12/1988 BOE 313
reguladora de las Haciendas Locales
Especifica Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las  02/04/1985 03/04/1986 BOE 80
Bases del Régimen Local
Especifica Orden Instruccion de 17/07/1990 de 17/07/1990 23/07/1990 BOE 176
contabilidad para la Administracion local
Especifica  Real Decreto  Reglamento de la Hacienda Municipal 23/08/1924 30/10/1924 Gaceta de Madrid
Especifica  Real Decreto  Reglamento de Secretarios de 23/08/1924 26/08/1924 Gaceta de Madrid
Ayuntamientos, Interventores de fondos y
empleados municipales
Especifica 1l Decreto Legisla 781/1986, de 18 de abril, Texto 18/04/1986 22/04/1986 BOE 96

Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local

Régimen de acceso

ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Mandamiento de ingreso Original
Carta de pago Copia
Justificantes 0/CA/Fc

Series relacionadas




Codigo
32

Denominacion

Expedientes de Mandamientos de ingreso

Tipo de relacion

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria
Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria
Complementaria
Complementaria

Recopilatoria

Cuentas de caudales (hasta 1986) / de
Tesoreria (desde 1986)

Cuentas de Valores
Cuentas generales del presupuesto

En general, todos los expedientes cuyo
asunto conlleve la realizacion de algln
ingreso de fondos a favor del
ayuntamiento, se destacan
especialmente los que siguen:

Expedientes de bienes: escrituras,
contratos

Expedientes de contratacion: fianzas,
avales, registros de plicas

Libros de Caja (1845-1991)

Libros de recaudacion

Libros de Valores independientes y
auxiliares del presupuesto (hasta 1991)

Libros diario de Intervencion de ingresos
(1924-1991)

Libros Generales de Rentas y
Exacciones (1952-1991)

Libros Mayores de conceptos del
presupuesto de ingresos (desde 1991)

Libros Mayores de conceptos no
presupuestarios (desde 1991)

Libros registro general de Tesoreria
(desde 1991)

Licencias urbanisticas (obras, aperturas,
etc.)

Liquidaciones de presupuestos
Padrones y listas cobratorias
Presupuesto general

Registro de mandamientos de ingreso

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Ayuntamiento
Ayuntamiento
Ayuntamiento

Ayuntamiento

Depositaria (hasta 1986)/Tesoreria
(desde 1986)

Tesoreria
Secretaria General

Unidades productoras de los
respectivos expedientes:

Secretaria General

Secretaria General

Depositaria (hasta 1986)/Tesoreria

(desde 1986)

Recaudacion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Secretaria-Intervencion

Tesoreria

Urbanismo

Secretaria-Intervencion
Recaudacion
Secretaria General

Secretaria-Intervencion

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘

Al Archivo Intermedio / Historico ‘Se transferira al Archivo al afio de finalizacion del ejercicio econémico correspondiente.

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los 15 afios a contar desde la fecha de finalizacién del
ejercicio economico correspondiente.
Los documentos producidos con anterioridad a 1952 seran conservados.




Codigo Denominacion

32 Expedientes de Mandamientos de ingreso

De los documentos a eliminar se conservara una muestra de un expediente por Capitulo presupuestario y afio.
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Cargo a Tesoreria. Se repiten los datos identificativos y se formula el cargo por el ovce
Interventor, que lo fecha y firma. y
I Notificacion al interesado OyC

| Series relacionadas
| Nombre | Organismo | Unidad Administrativa
Libro General de Rentas y Ayuntamiento Intervencion

Exacciones (hasta 1992)/ Libro Mayor
] de Conceptos del Presupuesto de
Complementarias | |ngresos. Presupuesto

I Recopilatorias | cqrriente.(desde 1992)

Expedientes Tributarios Ngdo. Rentas
Autoliguidaciones Ngdo. Rentas
Padrones fiscales Ngdo. Rentas

Plazos de permanencia y transferencia

Plazo

Se transferira al Archivo al afio, a contar desde la finalizacién de la

Al Archivo Intermedio / Histérico o L .
tramitacion administrativa

RESOLUCION

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total a los cinco afos a contar desde la
fecha de finalizacién de la tramitacion administrativa.

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que
consistira en la conservacion de un ejemplar por década eliminada.




Tabla de Valoracion

Codigo
115

Denominacion

Liquidacion de intereses bancarios

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Direccién General de Tesoreria Servicio de Tesoreria 1984 1986
Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera Servicio de Tesoreria 1986 2004
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica Servicio de Tesoreria 2004
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores
Especifica Decreto Decreto 46/1986 de 5 de marzo, porel  05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28
que se aprueba el Reglamento de
Tesoreria y Ordenacién de Pagos
Especifica Decreto Decreto 194/1987 de 26 de agosto, por  26/08/1987 22/12/1987 BOJA 106
el que se modifican determinados
articulos del Reglamento General de
Tesoreria y Ordenacién de Pagos
Especifica Circular Circular 8/90, de 7 de septiembre, del 07/09/1990
Banco de Espafia sobre la Transferencia
de operaciones y ponencias de la clientela
Especifica Instruccion  InstrucciénN°® 4 de 3 de junio de 1994, 30/06/1994 Boletin Informativo
de la Intervencion General de la Junta de
Andalucia y sus organismos Auténomos
Especifica Orden Orden de 7 de junio de 1995, por laque 07/06/1995 14/06/1995 BOJA 86
se regula la contabilidad publica de la
Junta de Andalucia
Especifica Orden Orden de 27 de febrero de 1996, porla  27/02/1996 12/03/1996 BOJA 32
que se regulan las cuentas de la
Tesoreria general de la Comunidad
Auténoma de Andalucia, abiertas en
entidades financieras
Especifica Decreto Decreto 9/99, de 19 de enero, sobre 19/01/1999  30/01/999 BOJA 13
régimen presupuestario, financiero, de
control y contable de las empresas de la
Junta de Andalucia
Especifica Manual de Procedimientos de la ejeria de

Tesoreria General de la Junta de
Andalucia

Régimen de acceso

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto.

Documentos

Tradicion

documental

Observaciones




Codigo Denominacion

115

Liquidacidn de intereses bancarios

1 Talén de cargo de liquidacién de intereses

1 Extractos bancarios

Original Multiple

Original Multiple

Series relacionadas

Tipo de relacién

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Recopilatoria

Conciliaciones Bancarias

Cuentas Generales y Autorizadas

Planes de inspeccion de cuentas

Mandamientos de ingresos

Direccion General de Tesoreria y
Deuda Publica

Direccion General de Tesoreria y
Deuda Publica

Direccién General de Tesoreria y
Deuda Publica

Direccion General de Tesoreria y
Deuda Publica

Servicio de Tesoreria

Servicio de Tesoreria

Servicio de Tesoreria

Servicio de Intervencion Delegada

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizar su tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘La muestra al producirse la eliminacion

Resolucion

Fechas extremas del periodo estudiado: 1984-2008

Se podra eliminar la serie. Dicha eliminacion se llevara a cabo en el archivo central a los seis afios de
finalizacion del ejercicio economico al que corresponda el expediente. De los documentos a eliminar se
conservara una muestra consistente en un ejemplar por trimestre.




Cuenta de tesoreria Tesoreria Andalucia 30

Declaraciones de altas, bajas,
transferencia y alteraciones en le
titularidad de los vehiculos en
relacion al impuesto municipal
sobre Circulacion de vehiculos por
la via publica

Rentas y exacciones Andalucia 64

Expediente contradictorio de

., ; Urbanismo / Disciplina urbanistica Andalucia 79
declaracion de ruina

Expediente de devolucién de Rentas y Exacciones / Intervenci(’)'&l .
. : : ; - ndalucia | 94
ingresos indebidos / Agencias de Recaudacion

Expediente de impuesto municipal

del incremento del valor de los |Rentas y Exacciones Andalucia 60
terrenos de naturaleza urbana
Expediente de la Cuenta Genera Tesoreria / Recaudacion Andalucia 41

Recaudacioén

Expediente de licencias de obras
menores (véase: Expedientes de
infracciones urbanistica de los
Ayuntamientos de Andalucia)

Secretaria / Urbanismo Andalucia 112

Expediente de licencias y permis
del personal al servicio de la
Administracion Local

1 ’
§ecretar|a/ Personal / Recursos

Andalucia | 78
humanos

Expediente de mandamiento de |Tesoreria / Secretaria -

. ., Andalucia | 32
ingreso Intervencion

Expediente de mandamiento de |Tesoreria / Secretaria -

L Andalucia | 31
pago Intervencion

Expediente de planes especiales S?banismo

o Andalucial 92
ordenacion urbana

Elicionaotal a los 15 afios. (muestreo)

Eliminacién @tak cinco afios.

n&ervacion permanente

Eliminacién total a los cinco afos.

Eliminacién tatials 25 afios.

Eliminacbdal &a los cinco afios.

Se podra realizar una eliminacion parcial de estia:sse
conservaran los expedientes relacionados con aagsres y
edificios protegidos; se podran eliminar en sulitad los
relacionados con obras menores. Dicha eliminaadlesara a
cabo en el Archivo Central a los 15 afos de Idifiaeion del
tramite administrativo. De los documentos a elims&
conservara una muestra, consistente en un expedgienafio.

Eliminacion total a los 4 afios.

Conservacion permanente.
Conservacion permanente.

Conservacion permanente



Expediente de planes parciales d% .
. rbanismo
ordenacion urbana

Expediente de sanciones por

infracciones de trafico, circulaciérSeguridad Ciudadana ...

de vehiculos y seguridad vial

Expediente de seleccién de
personal: concurso, concurso- |Secretaria / Personal
oposicién y oposicion.

Expediente de sesiones de la Junéa .
- ecretaria
de Gobierno Local

Expediente de sesiones del

Ayuntamiento Pleno Secretaria

Expediente disciplinario del
personal al servicio de la

- P humanos
Administracion Local

Expedientes de apremio

Expedientes de ejecucién de Planes
Provinciales de Obras y ServiciosUrbanismo
de los Ayuntamientos de Andalucia

Expedientes de estudios de detalle
del planeamiento urbanistico de Idrbanismo
Ayuntamientos de Andalucia

Expedientes de infracciones

urbanistica de los Ayuntamientos

de Andalucia: - obras en edificiosSecretaria / Urbanismo
protegidos y obras mayoresg -

obras menores

Expedientes de licencias de . .
- o |Secretaria / Urbanismo
apertura de actividades calificadas

Expedientes de licencias Secretaria / Urbanismo

Secretaria / Personal / Recursos

Tesoreria / Recaudacion

Andalucia| 84

Andalucia 43

Andalucia 61

Andalucia 72

Andalucia 71

Andalucia | 77

l4cida| 58

Andalucia| 107

Andalucia| 113

Andalucia 112

Andalucia 73

Andalucia 74

Conservacién permanente

Eliminacodal ta los 6 afos

Eliminacidripha los cinco afios

Custodia permanente

Custodia permanente

Conservacién permanente
Eliminacién total a los 6 afios.

Conservacion permanente

Conservacién permanente

Se podra realizar una eliminacion parcial de estie:sse
conservaran los expedientes relacionados con alagsres y
edificios protegidos; se podran eliminar en sulittad los
relacionados con obras menores. Dicha eliminagdlesara a
cabo en el Archivo Central a los 15 afios de Idifiaeion del
tramite administrativo. De los documentos a elimsa&
conservara una muestra, consistente en un expedgienafio.

Conservacgimpanente

Conservacgimpanente



apertura de actividades inocuas

Expedientes de licencias de obra

: Secretaria / Urbanismo
menor de particulares

Expedientes de mandamientos c& N .
. . : Depositaria / Tesoreria /
ingresos de las Diputaciones .

o . Intervencion
Provinciales de Andalucia

Expedientes de mandamientos ce - .

i : 'Depositaria / Tesoreria /
pagos de las Diputaciones Intervencion
Provinciales de Andalucia

Expedientes de obras municipales Secretaria / isinan

Expedientes de Planes Provincicles
de Obras y Servicios de las
Diputaciones Provinciales de
Andalucia

Planes y Obras

Expedientes de solicitud para el

Andalucia 59

Andalucia | 110

Andalucia | 111

Andalucia| 91

Andalucia 108

otorgamiento de la ayuda Bonob(Rarticipacion ciudadana y Juveniughdalucia | 65

Joven
Libro de registro general de entraBagistro General
Libro de registro general de salica Registro Gdnera

Libro diario de intervencion de

. Intervencion
ingresos

Libro Diario de Operaciones del

Secretaria / Intervencion
Presupuestos de Gastos

Licencias de segregacion /

- Urbanismo
parcelacién

Liguidaciones Tributarias Rentas y exacciones

Pliego de cargo Tesoreria / Recaudacion

Pliego de data Tesoreria / Recaudacion

Andalucia 70
Andalucia | 69

Andalucial 34

Andalucia 33

Andalucial 75

Aunclal | 42
Andalusfa
Andalucia 40

Eliminacidnlta los 10 afos.

Conservacion permanente

Conservacién permanente

Conservacién permanente

Conservacion pern@nen

Eliminacién total a los 2 afios.
Custodia permanente
Custodia permanente

Custodia permanente
Custodianpeente

Custodia permanente

Eliminacién total a los 5 afos.
Eliminacion total a los cinco afios
Eliminacién total a los cinco afos
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TABLA DE VALORACION

20 | Denominacion

locales

Expedientes de subvenciones a archivos de entidades

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
) DIREQCION GENERAL INSTITUCIONES DEL PATRIMONIO
CONSEJERIA DE CULTURA | HISTORICO/ SERVICIO DE  INSTITUCIONES DEL | 1997 2000
PATRIMONIO
DIRECCION GENERAL INSTITUCIONES DEL PATRIMONIO
CONSEJERIA DE CULTURA | HISTORICO/ SERVICIO DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y | 2001
CENTROS DE DOCUMENTACION
Normativa aplicable
Rango Disposicion B ‘f"? Fec_ha c.l? Boletin Oficial
aprobaciéon | publicaciéon
Orden por la que se regula el procedimiento para la|10/3/1997 |5/4/1997 BOJA n°® 40
concesion de subvenciones a los Archivos de
Corporaciones Locales y se convocan las
correspondientes a 1997
Resolucién | de la DGIPH, por la que se convocan subvenciones a | 2/4/1998 9/5/1998 BOJA n° 52
los archivos de corporaciones locales para el afo
1998
Orden que regula procedimiento de de concesidon a|27/5/1999 |6/7/1999 BOJA n° 77
subvenciones de archivos de corporaciones locales
Resolucion | de la DGIPH, por la que se convocan subvenciones a | 25/5/2000 | 6/7/2000 BOJA n° 77
§ archivos de corporaciones locales para el afio 2000
:6: Resoluciéon | De la DGIPH, por la que se convocan subvenciones | 21/5/2001 | 30/6/2001 | BOJA n° 74
o a archivos de corporaciones locales para el afio
11]
2001
Decreto 254/2001, por el que se aprueba el reglamento que | 20/11/2001 | 24/11/2001 | BOJA n°® 136
regula los procedimientos para la concesion de
subvenciones y ayudas publicas de la Junta de
Andalucia y sus Organismos Auténomos y su
régimen juridico
Resoluciéon |de la Direccion General de Instituciones del | 9/4/2002 23/5/2002 | BOJA n° 60
Patrimonio Histérico, por la que se convocan
subvenciones a archivos de corporaciones locales
para el afio 2002
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Orden de bases para la concesion de subvenciones a|24/5/2002 |16/7/2002 |BOJAn°® 83

archivos locales de Andalucia (afectara a proxima

convocatoria de 2003)

Régimen de acceso

Acceso libre, segun la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37. 1 y la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos
de Andalucia, art. 27 a).

| Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicion documental

SEGUN ORDEN DE 10 DE MARZO DE 1997, QUE REGULA CONVOCATORIAS DE 1997 Y
1998.

Solicitud de subvencién y documentacion que la acompafia O/C
Oficio de requerimiento de subsanacion de errores O
Oficio de remision de documentacion requerida + documentacion requerida O/C
Solicitud de informe técnico 0]
Informe técnico 0]
Propuesta de subvencién (0]
Informe sobre la subvencién 0]

Oficio de remisiéon de la propuesta aprobada por el delegado provincial, junto a|O/C
solicitudes, documentacion anexa e informe sobre la subvencién
Propuesta de resolucion

Resolucién de Direccion General

Documento contable Autorizacion Disposicion (A.D.)

Oficio de notificacién de la resolucién

Aceptacién de la subvencion

Documento contable Orden de Pago (O.P.)

Certificado de justificacion de la subvencién

Documento de Justificacién (J.)

O|0|0|0|0|0|0|0

SEGUN ORDEN DE 27 DE MAYO DE 1999, QUE REGULA CONVOCATORIAS DE 1999,
2000, 2001 Y 2002.

Solicitud de subvencion y documentacion que la acompafia O/C
Oficio de requerimiento de subsanacion de errores O]

Oficio de remisién de documentacién requerida + documentacion requerida O/C
Oficio de remisién de la propuesta del delegado provincial, junto a las solicitudes y | O/C
documentacion que las acompana

Propuesta de resolucion

Resolucion de Direccion General

Documento contable Autorizacion Disposicion (A.D.)

Oficio de notificacion de la resolucion

Aceptacién de la subvencion

Documento contable Orden de Pago (O.P.)

Justificacion de la subvencion: asiento contable expedido por el 6rgano competente
+ factura compulsada del gasto efectuado

Documento de Justificacion (J.)

o

Ol QO|0|0|0|0|o|0
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| Series relacionadas
| Nombre | Organismo | Unidad Administrativa |
Subordinadas JDOCUMENTOS CONTABLES CONSEJERIA DE INTERVENCION
CULTURA DELEGADA

Plazos de permanencia y transferencias
Plazo

SE TRANSFERIRA AL ARCHIVO CENTRAL AL ANO DE FINALIZAR

Algichisicente LA TRAMITACION ADMINISTRATIVA

LOS EXPEDIENTES QUE RESULTEN DEL MUESTREO SE
Al Archivo Intermedio / Histérico | TRANSFERIRAN AL ARCHIVO GENERAL DE ANDALUCIA UNA
VEZ QUE SE PRODUZCA LA ELIMINACION

Resolucion

A ESTA SERIE SE LE PODRA APLICAR UNA ELIMINACION TOTAL.

LA REFERIDA ELIMINACION SE REALIZARA EN EL ARCHIVO CENTRAL A LOS CINCO ANOS
A CONTAR DESDE EL FINAL DE LA TRAMITACION ADMINISTRATIVA.

SE REALIZARA UN MUESTREO QUE CONSISTIRA EN LA CONSERVACION DE DOS
EXPEDIENTES DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS POR PROVINCIA Y
CONVOCATORIA.




Tabla de Valoracion

Codigo
116

Denominacion

Expedientes de autorizacion para consultas telematicas sobre gastos y pagos

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo

Unidad

Fecha inicial

Fecha final

Direccion General de Tesoreria y Politica Financiera

Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica

Servicio de Tesoreria

Servicio de Tesoreria

2003

2004

2004

Normativa especifica aplicable

Tipo

Rango

Disposicion

Fecha
aprobacién

Fecha
publicacién

Boletin

Ne

Correccion N°
errores

General

General

General

General

General

General

General

Régimen de acceso

Ley

Decreto

Decreto

Decreto

Orden

Decreto

Ley

Ley 5/1983, de 19 de julio, General de
la Hacienda Publica de la Comunidad
Auténoma de Andalucia

Decreto 46/1986, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos

Decreto 194/87, de 26 de agosto, por el
que se modifican determinados articulos
del Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

Decreto 149/88, de 5 de abril, por el
que se aprueba el Reglamento de
Intervencion de la Junta de Andalucia

Orden de 23 de diciembre de 1992, por
la que se acuerda la implantacién de un
sistema integrado de gestion
presupuestaria contable y financiera de
la Administracién de la Junta de
Andalucia

183/2003, de 24 de junio, por el que se
regula la informacién y atencion al
ciudadano y la tramitacion de
procedimientos administrativos por
medios electronicos (Internet)

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos

19/07/1983

05/03/1986

26/08/1987

05/04/1988

23/12/1992

24/06/2003

22/06/2007

26/07/1983

10/06/1986

22/12/1987

10/06/1988

31/12/1992

15/07/2003

23/06/2007

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOE

59

45

106

45

136

134

50

01/07/1986 51

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicién Observaciones
documental
1 Solicitud de alta (Modelo 254) o de baja (267). oM

Documentacion acreditativa:




Codigo Denominacion
116 Expedientes de autorizacion para consultas telematicas sobre gastos y pagos
1 - Codigo de identificacion fiscal (CIF) FC
1 - Certificado de representante 0
1 - DNI del representante FC
1 - Escritura de nombramiento del representante FC
1 - Bastanteo de poder Original
1 Alta en el sistema y comunicacion de la misma Esta fase de la tramitacion es electronica. No
mediante correo electrénico hay autorizacion propiamente dicha, se puede
acceder en el momento de alta del solicitante
en el sistema, circunstancia que se comunica
electronicamente.
Series relacionadas
Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria

Mandamientos de ingresos y pagos
diarios

Direccion General de Tesoreria y

Deuda Publica

Servicio de Intervencion Delegada de
Tesoreria

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afio de finalizar su ejercicio econdémico

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los 15 afos de su ingreso en el Archivo Central

Resolucion

Se conservara la serie.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1
FrABLA DE VALORACION
Caodigo L .
. .. |Informes de supervision de Proyectos de Obras de Ar  quitectura
de la 46 | Denominacion :
serie de otros Organismos

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
En SS.CC.: Consejeria de
Obras Publicas y Transportes. | Servicio de Promocion Puablica de Vivienda. Seccion de
X - i 1982
Direccion General de | Supervision de Proyectos
Arquitectura y Vivienda
En DD.PP.: Consejeria de . . - .
Obras Pdblicas y Transportes, Servicio de A(qU|tectura y V!V|enda. Seccpn' 'de Proyectos y 1987
. T Obras de Arquitectura. Negociado de Supervision de Proyectos
Delegaciones Provinciales
Normativa aplicable
. L Fecha de Fecha de . -
Rango Disposicion aprobacion publicacion Boletin Oficial
923/1965, texto articulado de la Ley de 23/04/1965, BOE n° 97, rect.
Decreto 08/04/1965 rect.
Bases de Contratos del Estado BOE n° 132
3/6/1965
Por el que se aprueba el Reglamento 27 y o
Decreto General de Contratos del Estado 25/11/1975 29/12/1975 BOEn®311y312
Real 931/1986, por el que se modifica la Ley de
Decreto | Contratos del estado de 1965 para), 5 ggq 13/05/1986 | BOE n° 114
L adecuarla al Ordenamiento Juridico
Legislativo e
Comunitario
2528/1986, por el que se modifica el
Real Reglamento General de Contratos del o
5 Decreto Estado para adaptarlo al R. D. Legislativo 28/11/1986 12/12/1986 BOE n® 297
L 931/1986
Q De la Consejeria de Obras Publicas y
o Transportes por la que se determina la
L Orden competencia territorial de las Oficinas | 14/04/1987 24/04/1987 BOJA n° 35
Técnicas de supervision de proyectos de
arquitectura y vivienda
982/1987, por el que se modifican los
Real ar,tlculos 67y 6_8 del Reg!amento General: 05/06/1987 30/07/1987 BOE n° 181
Decreto célculo de precios de unidades de obra y
presupuesto de ejecuciéon material
Ley 13/1995, de  Contratos de  las|;q/5/1995 19/05/1995 | BOE n° 119
Administraciones Publicas
Real 2/2000, por el que se aprueba el Texto
Decreto Refundido de la Ley de Contratos de las | 16/06/2000 21/06/2000 BOE n° 148
Legislativo | Administraciones Publicas




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Régimen de acceso

Acceso libre, de acuerdo a la legislacion vigente en materia de acceso a los documentos y propiedad
intelectual, en concreto: Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27 (BOJA n° 4, de 10 de enero);
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comaun, art. 37 (BOE n° 285, de 27 de noviembre); Decreto 97/2000, de 6
de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, y desarrollo de la Ley
3/1984, art. 83 al 97 (BOJA n° 43, de 11 de abril) ; Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abiril, por el
que aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y
armonizando las disposiciones vigentes sobre la materia (BOE n° 97, de 22 de abril).

Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicién documental
Oficio del Organismo correspondiente, remitiendo copia del Proyecto a supervisar @)
Copia del Proyecto a supervisar (1 6 2 ejemplares) C
Informe de supervisién OM

Oficio de remisién al Organismo correspondiente, remitiendo el correspondiente

L C
Informe de supervisién

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Central .. .
administrativa.

Los documentos que resulten del muestreo se transferiran al Archivo
Al Archivo Intermedio / Historico General de Andalucia una vez que se produzca la eliminacion.

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacién total.

La eliminacion se realizara en el Archivo Central a los cinco afios a contar desde la finalizaciéon de
la tramitacion administrativa.

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de cinco informes de supervisién por afio.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

124 Informes fiscales

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad

Fecha inicial Fecha final

Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Economia  Intervenciones Provinciales

y Hacienda

1984

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion

Fecha
aprobacién

Fecha
publicacién

Boletin

N° Correccion N°
errores

Especifica Orden Orden de 19 de febrero de 1987, por la
que se regula la contabilidad
presupuestaria de gastos de la Junta de
Andalucia

Especifica Orden Orden de 27 de noviembre de 1987, por
la que se dictan normas sobre
tramitacion anticipada de expedientes de
gastos

Especifica Orden Orden de 22 de enero de 1992, sobre
gestion y control de las operaciones de
anticipo de caja fija

Especifica Orden Orden de 23 de diciembre de 1992, por
la que se acuerda la implantacién de un
sistema integrado de gestion
presupuestaria, contable y financiera de
la Administracién de la Junta de
Andalucia

Especifica Orden Orden de 22 de febreo de 1993, por la
que se regulan funciones de la
intervencion, de la aplicacién o empleo
de las cantidades destinadas a obras,
suministros, adquisiciones y servicios

Especifica Orden Orden de 7 de junio de 1995, por la que
se regula la Contabilidad Publica de la
Junta de Andalucia

Especifica Orden Orden de 10 de enero de 1991, por la
que aprueban las intrucciones de
contabilidad presupuestaria de gastos de
la Junta de Andalucia y de control y
contabilidad de libramientos a justificar

Especifica Decreto Decreto 189/84 de 3 de julio por el que
se crean las Intervenciones Delegadas de
las distintas Consejerias

Especifica Decreto Decreto 46/86 de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de pagos de la
Junta de Andalucia

19/02/1987

27/11/1987

22/01/1992

23/12/1992

22/02/1993

07/06/1995

10/01/1991

03/07/1984

05/03/1986

20/03/1987

04/12/1987

22/01/1992

31/12/1992

27/02/1993

14/06/1995

18/03/1991

07/08/1984

04/04/1986

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

23

102

126

22

86

28




Codigo Denominacion

124 Informes fiscales

Especifica Decreto Decreto 93/86 de 20 de mayo, por el 20/05/1986 03/07/1986 BOJA 65
que se establecen las normas de
procedimientos en los anticipos de
tesoreria

Especifica Decreto Decreto 194/87 de 26 de agosto, porel  26/08/1987 23/12/1987 BOJA 106
que se modifican determinados articulos
del Reglamento de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

Especifica Decreto Decreto 196/87 de 26 de agosto, sobre  26/08/1987 27/10/1987 BOJA 88
la tramitacion anticipada de expedientes
de gastos

Especifica Decreto Decreto 258/87 de 28 de octubre, por el 28/10/1987 01/12/1987 BOJA 100

que se determinan las competencias de
los érganos de la administracion de la
comunidad auténoma andaluza en
materia de ejecucion del gasto publico

Especifica Decreto Decreto 9/85 de 22 de enero, por el 22/01/1985 19/02/1985 BOJA 16
que se regula la estructura de las
Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Hacienda

Especifica Circular Circular 8 de 21 de septiembre de 1992, 21/09/1992
de la Intervencion General de la Junta de
Andalucia, sobre coordinacién y
normalizacion de actuaciones de
fiscalizacion en relacién con los
expedientes de convalidacion de gastos

Especifica Instruccion  Instruccion 8 de 30 de diciembre de 30/12/2002
2002 de la Intervencion General de la
Junta de Andalucia por la que se
establecen normas de fiscalizacion de las
néminas de Educacion y Ciencia desde
enero de 2003

Especifica Decreto Decreto 149/88 de 5 de abril, por el que 05/04/1988 10/06/1988 BOJA 45
se aprueba el Reglamento General de la
Intervencion de la Junta de Andaluciaq

Especifica Ley Ley General 5/1983 de 19 de julio, de la  19/07/1983 26/07/1983 BOJA 59
Hacienda Publica de la Comunidad

Auténoma de Andalucia

Especifica Ley Leyes de Presupuestos Anuales

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Oficio de peticién de informe por el érgano gestor Original Puede adjuntarse copia del expediente
Informe favorable o desfavorable de la Intervencion Original
Provincial
Expediente Copia Puede adjuntarse al informe fiscal copia del

expediente




Codigo Denominacion

124 Informes fiscales

Series relacionadas

Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria Expedientes contables de gastos Intervencion Provincial de la
Consejeria de Economia y Hacienda

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizada su tramitacion administrativa

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los diez afos de ingreso en el Archivo central (la muestra)

Resolucion

Esta serie se podra eliminar en su totalidad. Dicha eliminacion se llevara a cabo en el archivo central a los 5

afos de finalizacién de su tramite administrativo.
De la documentacion a eliminar se conservara una muestra de un expediente por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo
de la 51
serie

Denominacion | Informes de homologacion de requisitos funcionarial es

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
Consejeria de Gobernacion General de la Funcién Publica / Sv. Gestion Personal | 1994 1997
Funcionario
Consejeria de Gobernacion y Secretaria General para la Administracién Pl]blilc'a/ Direccion
Justicia Gengral ple la Funcion Publica / Sv. Gestion Personal | 1997 2000
Funcionario

Consejeria  de Justicia y
Administracién Publica

Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
General de la Funcion Publica / Sv. Planificacion Recursos | 2000

Humanos
Normativa aplicable
Rango Disposicion Fee e _d’e Fepha pl’e Boletin Oficial
aprobacion publicacion
Decreto Lo .

56/1994,_ de atribuciébn de competencias 01/03/1994 15/04/1994 BOJA nim. 50
< en materia de personal
E 2/2002, por el que se aprueba el
i Reglamento  General de ingreso,
o Decreto promocion interna, provision _de puestos 09/01/2002 19/01/2002 BOJA nam. 8
L de trabajo y promocién profesional de los

funcionarios de la Administracion General

de la Junta de Andalucia

Régimen de acceso

Patrimonio Histérico

Acceso restringido, de acuerdo a la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, art. 27; Ley 1/1991, de 3 de julio, de

Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, art. 37.

de Andalucia, art. 72; y Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las

Documentos que integran cada unidad documental

Documento Tradicion documental
Oficio solicitando informe + documentos anejos o/C
Informe C

Series relacionadas

Nombre | Organismo | Unidad Administrativa
Complementarias | |_jbro Registro de Entrada/Salida Remisor/Receptor Remisor/Receptor
/| Recopilatorias
Expedientes personales Consejeria Justiciay A. | Reg®°General de
P. Personal
Expedientes personales Consejeria competente | Servicio de Personal




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

. Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitaciéon
Al Archivo Central - .
administrativa.

. . o Los documentos que resulten del muestreo se transferiran al Archivo
Al Archivo Intermedio / Historico p - s
General de Andalucia una vez que se produzca la eliminacion.

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los dos afios a contar desde la finalizacién del
procedimiento administrativo al que sirve (nombramiento de Puesto de Libre Designacion).

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un expediente por afo.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

87 Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Todos los organismos de la Junta de Andalucia Servicios de Personal / Administracién / Asuntos 1982
Generales

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores

General Ley 13/1996, de Medidas Fiscales, 30/12/1996 31/12/1996 BOE 315
Administrativas y de Orden Social.

General Real Decreto  1/1995,el que se aprueba el texto 24/03/1995 29/03/1995 BOE 75
refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores

General Ley 33/1986,por la que se aprueba el 10/01/1986 17/01/1996 BOE 15

reglamento de Régimen Disciplinario de
los funcionarios de la Administracion del

Estado.

General Real Decreto  2/1995, por el que se aprueba el Texto  07/04/1995 11/04/1995 BOE 86
Refundido de la Ley de Procedimiento
Laboral

General Ley 30/1992, de Régimen Juridico de la 26/11/1992 27/11/1992 BOE 285

Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun

General Ley 31/1991, de Presupuestos Generales 30/12/1991 31/12/1991 BOE 313
del Estado
Especifica Decreto 150/1999, por el que se modifica el 29/06/1999 15/07/1999 BOJA 81

Decreto 349/1996, de 16 de julio, por el
que se regulan las diversas formas de
prestacion del tiempo de trabajo del
personal funcionario en la Administracion
de la Junta de Andalucia

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno, por el que se 09/03/1999 03/04/1999 BOJA 39
aprueba el Acuerdo entre la
Administracién General de la Junta de
Andalucia y las Organizaciones sindicales
firmantes, sobre reduccion de la jornada
de trabajo de 35 horas como medida de
creacion de empleo.

Especifica Orden De la C* de Presidencia, por la que se 30/05/1981 15/04/1981 BOJA 7
dispone la publicacién en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia de
acuerdos del Consejo Permanente de 16
de marzo de 1981, sobre normas
disciplinarias relativas a la aplicacion del
control horario

Especifica Orden De la Consejeria de la Presidencia porla  10/12/1987 29/01/1987 BOJA 7
que se delegan competencias en materia
de personal.



Codigo
87

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Denominacion

Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Decreto

Resolucion

Acuerdo

Decreto

Orden

Orden

Orden

Orden

Orden

Instruccion

24/1988, por el que se establece la
jornada y el horario de trabajo en la
Administracion publica de la Junta de
Andalucia

De la D. G.I de Trabajo y Seguridad
Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del IV
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial para el personal laboral al
servicio de la Junta de Andalucia.

De la D. G. de Trabajo y Seguridad
Social, por el que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion de llI
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial del Personal Laboral al
Servicio de la Junta de Andalucia

349/1996, por el que se regulan las
diversas formas de prestacion del tiempo
de trabajo del personal funcionario en la
Administracion de la Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion, por la
que se implanta el sistema de horario
flexible en determinados servicios de la
Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia sobre jornadas y horarios en la
Administraciéon General de la Junta de
Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia, por la que se modifica la Orden
de 29 de julio de 1996, sobre jornadas y
horarios en la Administracién General de
la Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia, por la que se determina la fecha
de aplicacién, en los distintos érganos y
unidades administrativas de la
Administracién general de la Junta de
Andalucia, de la reduccion de la jornada
laboral a 35 horas

Por la que se adopta la aplicacion
SIRhUS, para la gestion de los
procedimientos en materia de personal y,
especialmente, al regulado en el Decreto
9/1986,de 5 de febrero, que aprueba el
Reglamento del Registro General de
Personal.

De la Secretaria General para la
Administracion Publica sobre permisos y
licencias del personal que se pudiera
encontrar afectado por el llamado Efecto
2000

10/02/1988

04/01/1983

01/08/1990

16/07/1996

23/02/1988

29/07/1996

16/07/1999

01/09/1999

24/09/1999

14/12/1999

19/02/1988

19/01/1983

17/08/1990

27/07/1996

27/02/1988

10/08/1996

17/07/1999

11/09/1999

02/10/1999

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

13

70

86

16

92

82

106

115

23/01/1993 7

18/01/1991

4



Codigo Denominacion

87 Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Especifica Resolucion  De la Direccién General de Trabajo y 22/11/1996 12/12/1996 BOJA 143 29/04/1997 50
Seguridad Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del V
Convenio Colectivo de ambito
interprovincial del Personal Laboral al
servicio de la Junta de Andalucia.
(7100082).

Especifica Resolucién  De la Viceconsejeria de la Presidencia 15/07/1996

confiriendo atribuciones en materia de
personal a la SGT

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicion Observaciones
documental

1 Comunicacién interior (no siempre) Original

1 Solicitud de permisos y licencias Original

1 Justificantes Original +Fc

Series relacionadas

Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Incidencias administrativas: controles de Todos los organismos Servicios de Personal / Administracién /
asistencia Asuntos Generales
Complementaria Expedientes personales Todos los organismos Servicios de Personal / Administracién /
Asuntos Generales

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central  |La muestra resultante de la eliminacion a los dos meses siguientes de finalizado el afio natural de
los documentos

Al Archivo Intermedio / Historico |La muestra resultante de la eliminacion, a los tres afios de finalizado el afio natural de los
documentos.

Resolucion

Se podra eliminar esta serie.

La eliminacion se llevara a cabo en el Archivo de oficina, a los 2 afios siguientes de finalizado el afio natural de
los documentos.

De la eliminacion se llevara a cabo un muestreo, conservandose seis expedientes por afio, de meses alternos.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1982-2000.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

87 Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Todos los organismos de la Junta de Andalucia Servicios de Personal / Administracién / Asuntos 1982
Generales

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores

General Ley 13/1996, de Medidas Fiscales, 30/12/1996 31/12/1996 BOE 315
Administrativas y de Orden Social.

General Real Decreto  1/1995,el que se aprueba el texto 24/03/1995 29/03/1995 BOE 75
refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores

General Ley 33/1986,por la que se aprueba el 10/01/1986 17/01/1996 BOE 15

reglamento de Régimen Disciplinario de
los funcionarios de la Administracion del

Estado.

General Real Decreto  2/1995, por el que se aprueba el Texto  07/04/1995 11/04/1995 BOE 86
Refundido de la Ley de Procedimiento
Laboral

General Ley 30/1992, de Régimen Juridico de la 26/11/1992 27/11/1992 BOE 285

Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun

General Ley 31/1991, de Presupuestos Generales 30/12/1991 31/12/1991 BOE 313
del Estado
Especifica Decreto 150/1999, por el que se modifica el 29/06/1999 15/07/1999 BOJA 81

Decreto 349/1996, de 16 de julio, por el
que se regulan las diversas formas de
prestacion del tiempo de trabajo del
personal funcionario en la Administracion
de la Junta de Andalucia

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno, por el que se 09/03/1999 03/04/1999 BOJA 39
aprueba el Acuerdo entre la
Administracién General de la Junta de
Andalucia y las Organizaciones sindicales
firmantes, sobre reduccion de la jornada
de trabajo de 35 horas como medida de
creacion de empleo.

Especifica Orden De la C* de Presidencia, por la que se 30/05/1981 15/04/1981 BOJA 7
dispone la publicacién en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia de
acuerdos del Consejo Permanente de 16
de marzo de 1981, sobre normas
disciplinarias relativas a la aplicacion del
control horario

Especifica Orden De la Consejeria de la Presidencia porla  10/12/1987 29/01/1987 BOJA 7
que se delegan competencias en materia
de personal.



Codigo
87

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Denominacion

Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Decreto

Resolucion

Acuerdo

Decreto

Orden

Orden

Orden

Orden

Orden

Instruccion

24/1988, por el que se establece la
jornada y el horario de trabajo en la
Administracion publica de la Junta de
Andalucia

De la D. G.I de Trabajo y Seguridad
Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del IV
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial para el personal laboral al
servicio de la Junta de Andalucia.

De la D. G. de Trabajo y Seguridad
Social, por el que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion de llI
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial del Personal Laboral al
Servicio de la Junta de Andalucia

349/1996, por el que se regulan las
diversas formas de prestacion del tiempo
de trabajo del personal funcionario en la
Administracion de la Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion, por la
que se implanta el sistema de horario
flexible en determinados servicios de la
Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia sobre jornadas y horarios en la
Administraciéon General de la Junta de
Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia, por la que se modifica la Orden
de 29 de julio de 1996, sobre jornadas y
horarios en la Administracién General de
la Junta de Andalucia.

De la Consejeria de Gobernacion y
Justicia, por la que se determina la fecha
de aplicacién, en los distintos érganos y
unidades administrativas de la
Administracién general de la Junta de
Andalucia, de la reduccion de la jornada
laboral a 35 horas

Por la que se adopta la aplicacion
SIRhUS, para la gestion de los
procedimientos en materia de personal y,
especialmente, al regulado en el Decreto
9/1986,de 5 de febrero, que aprueba el
Reglamento del Registro General de
Personal.

De la Secretaria General para la
Administracion Publica sobre permisos y
licencias del personal que se pudiera
encontrar afectado por el llamado Efecto
2000

10/02/1988

04/01/1983

01/08/1990

16/07/1996

23/02/1988

29/07/1996

16/07/1999

01/09/1999

24/09/1999

14/12/1999

19/02/1988

19/01/1983

17/08/1990

27/07/1996

27/02/1988

10/08/1996

17/07/1999

11/09/1999

02/10/1999

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

13

70

86

16

92

82

106

115

23/01/1993 7

18/01/1991

4



Codigo Denominacion

87 Incidencias administrativas: expedientes de concesion de permisos y licencias

Especifica Resolucion  De la Direccién General de Trabajo y 22/11/1996 12/12/1996 BOJA 143 29/04/1997 50
Seguridad Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del V
Convenio Colectivo de ambito
interprovincial del Personal Laboral al
servicio de la Junta de Andalucia.
(7100082).

Especifica Resolucién  De la Viceconsejeria de la Presidencia 15/07/1996

confiriendo atribuciones en materia de
personal a la SGT

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicion Observaciones
documental

1 Comunicacién interior (no siempre) Original

1 Solicitud de permisos y licencias Original

1 Justificantes Original +Fc

Series relacionadas

Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Incidencias administrativas: controles de Todos los organismos Servicios de Personal / Administracién /
asistencia Asuntos Generales
Complementaria Expedientes personales Todos los organismos Servicios de Personal / Administracién /
Asuntos Generales

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central  |La muestra resultante de la eliminacion a los dos meses siguientes de finalizado el afio natural de
los documentos

Al Archivo Intermedio / Historico |La muestra resultante de la eliminacion, a los tres afios de finalizado el afio natural de los
documentos.

Resolucion

Se podra eliminar esta serie.

La eliminacion se llevara a cabo en el Archivo de oficina, a los 2 afios siguientes de finalizado el afio natural de
los documentos.

De la eliminacion se llevara a cabo un muestreo, conservandose seis expedientes por afio, de meses alternos.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1982-2000.




Tabla de Valoracion

Codigo
88

Denominacion

Incidencias administrativas: expedientes de gratificaciones y horas extras

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo

Unidad

Fecha inicial

Fecha final

Todos los organismos de la Junta de Andalucia

Generales

Servicios de Personal / Administracién / Asuntos

1982

Normativa especifica aplicable

Tipo

Rango

Disposicion

Fecha
aprobacién

Fecha
publicacién

Boletin

Correccion N°
errores

General

General

General

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Ley

Ley

Real Decreto

Orden

Orden

Decreto

Real Decreto

Resolucion

Resolucioén

Resolucién

Real Decreto

30/1984 de medidas para la reforma de
la Funcién Publica.

6/1985, de Ordenacion de la Funcion
Publica de la Junta de Andalucia

1/1995,el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores

Del Ministerio de Trabajo y seguridad
Social sobre cotizacién adicional a la
seguridad social por horas extraordinarias

De desarrollo del Decreto 9/1986,de 5
de febrero, regulador del Registro
General de Personal

349/1996, por el que se regulan las
diversas formas de prestacion del tiempo
de trabajo del personal funcionario en la
Administracion de la Junta de Andalucia

2001/1983, sobre regulacion de la
jornada de trabajo, jornadas especiales y
descansos. (Derogado por D. 1561/95)

De la Direccion General de Trabajo y
Seguridad Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del VI
Convenio Colectivo de Personal Laboral
de la Administracion de la Junta de
Andalucia

De la Viceconsejeria de la Presidencia
delegando atribuciones en materia de
personal a la SGT

De la D. G. de Trabajo y Seguridad
Social, por la que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del V
Convenio Colectivo de ambito
Interprovincial del Personal Laboral al
servicio de la Junta de Andalucia
(7100082)Correccion de errores

1561/1995,sobre jornadas especiales
de trabajo

02/08/1984

28/11/1985

24/03/1995

01/03/1983

25/04/1986

16/07/1996

25/04/1986

22/11/2002

15/07/1996

22/11/1996

21/09/1995

03/08/1984

28/11/1985

29/03/1995

07/03/1983

29/04/1986

27/07/1996

29/04/1986

28/11/2002

12/12/1996

26/09/1995

BOE

BOJA

BOE

BOE

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOE

185

112

75

56

36

86

180

28

143

230

29/04/1997 50




Codigo Denominacion

88 Incidencias administrativas: expedientes de gratificaciones y horas extras

Especifica Resolucién  De la D. G. de Trabajo y Seguridad
Social, por la que se ordena la
inscripcion, deposito y publicacion del IV
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial para el personal laboral al
servicio de la Junta de Andalucia.
Correccion de errores.

Especifica Acuerdo De la D. G. de Trabajo y Seguridad
Social, por el que se ordena la
inscripcion, depdsito y publicacion del Il
Convenio Colectivo de Trabajo de ambito
interprovincial del Personal Laboral al
Servicio de la Junta de Andalucia.

Correccion de errores.

24/1988, por el que se establece la
jornada y el horario de trabajo en la
administracion publica de la Junta de
Andalucia.

Especifica Decreto

Especifica Orden Por la que se adopta la aplicacion

SIRhUS, para la gestion en los

procedimientos en materia de personal y,

especialmente, al regulado en el Decreto
9/1986,de 5 de febrero, que aprueba el
Reglamento del Registro General de
Personal

Régimen de acceso

04/01/1993 19/01/1993 BOJA 5 23/01/1993 7
01/08/1990 17/08/1990 BOJA 70  18/01/1991 4
10/02/1988 19/02/1988 BOJA 13
24/09/1999 02/10/1999 BOJA 115

ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicion Observaciones
documental

1 Comunicacion interior (no siempre) Original
1 Propuesta de abono y autorizacién de servicios Original

extraordinarios
1 Certificacion y Resolucion Original
Series relacionadas
Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa

Incidencias administrativas: controles de
asistencia

Complementaria

Complementaria Expedientes personales

Complementaria Expedientes de nominas y de cuotas,

prestaciones y seguros sociales

Todos los organismos

Todos los organismos

Todos los organismos

Sv. de Personal / Administracion /
Asuntos Generales

Sv. de Personal / Administracion /
Asuntos Generales

Sv. de Personal / Administracion /
Asuntos Generales - Intervencion Delegada

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central A los dos meses de finalizado el afio natural de los documentos.




Codigo Denominacion

88 Incidencias administrativas: expedientes de gratificaciones y horas extras

Al Archivo Intermedio / Histérico ‘La muestra resultante de la eliminacion.

Resolucion

Se podra eliminar la serie.

La eliminacién se llevara a cabo en el Archivo Central a los cinco afios del afio natural de los documentos.
De la eliminacion se llevara a cabo un muestreo, conservandose dos expedientes por tipo de personal y afo.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1982-2000.




Tabla de Valoracion

Codigo
109

Denominacion

Expedientes contables de gastos

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Todos los Organismos de la Junta de Andalucia Sv. Proponente del Gasto. SV. de Gestidn Presupuestaria 1983
(Servicios centrales y periféricos) o Economica. Intervencion Delegada de cada Consejeria
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Acuerdo Por el que se aprueban las instrucciones  27/08/1982 15/09/1982 BOJA 23
provisionales sobre ordenacion y gestion
de pagos de la Junta de Andalucia
Especifica Decreto 146/1988, por el que se aprueba el 05/04/1988 10/06/1988 BOJA 45
reglamento de intervencion de la Junta
de Andalucia
Especifica Decreto 46/1986, Reglamento General de 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28
tesoreria y Ordenacion de Pagos
Especifica Orden Por la que se regula la contabilidad 07/06/1995 14/06/1995 BOJA 86
publica de la Junta de Andalucia
Especifica Acuerdo Por el que se aprueban las Instrucciones  27/08/1982 15/09/1982 BOJA 23
provisionales sobre ordenacion y gestion
de pagos en la Junta de Andalucia
Especifica Instruccion  Circular 1/93, de la Intervencion General
de la Junta de Andalucia, sobre circuito
de documentos respecto a su archivo
Especifica Orden 7 de junio de 1995 por la que se regula  07/06/1995 14/06/1995 BOJA 86
la Contabilidd Publica de la Junta de
Andalucia
Especifica Decreto 239/2004, de 18 de mayo, por el que 18/05/2004 21/05/2004 BOJA 99
se regula la estructura organica de la
Consejeria de Economia y Hacienda
Especifica Decreto 52/2002, de 19 de febrero, por el que 19/02/2002 19/03/2002 BOJA 33
se modifica el reglamento general de
tesoreria y ordenacion de pagos
Especifica Orden de 31 de julio 2007, por la que se regula  31/07/2007 16/08/2007 BOJA 161
la firma electrénica de los documentos
contables, su remisién en soporte
electronico a las Tesorerias y la ejecucion
de los pagos por este medio
Especifica Resolucion  de 11 de mayo de 1998, del Interventor ~ 11/05/1998 0

Régimen de acceso

General de la Junta de Andalucia

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental




Codigo
109

Denominacion

Expedientes contables de gastos

N° Procdmnto.

Documentos

Tradicion
documental

Observaciones

—_

—_

—_

—_

N

N

N

w

w

w

AUTORIZACION DEL GASTO

Propuesta de autorizacion del gasto "A" - Adjunta
expte.

Fiscalizacion Previa del gasto, documento "A" o
A"

Propuesta de autorizacion del gasto "AD". La
expedicion del documento mixto se da en aquellos
supuestos en que la autorizacion y el compromiso
se acumulan en un acto Unico

COMPPROMISO DEL GASTO

Propuesta del compromiso o disposicion del gasto
npn

Fiscalizacién del compromiso, documento "D"

PROPUESTA DEL GASTO

Propuesta del pago "OP". Adjunta los
documentos acreditativos de la obligacién
(facturas, certificaciones de recepcion,
certificaciones de obras ...)

Fiscalizacién formal del pago

ORDENACION DEL PAGO

Propuesta del pago intervenida

Ordenacion del pago "P" Puede adjuntar cuantos
antecedentes y documentos de cualquier
expediente sean precisos para el pago

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Original Multiple

Del Sv. de Gestion Presupuestaria a
Intervencion Delegada

De la intervencion Delegada a los érganos
competentes para la gestion del gasto

Del Sv. de Gestion Presupuestaria a
Intervencion Delegada

Del Sv. de Gestion Presupuestaria a la
Intervencion Delegada

De la Intervencién Delegada al Sv. de Gestion
Presupuestaria

Del Sv. De Gestion Presupuestaria a la
Intervencion Delegada

De la Intervencién Delegada al Sv. de Gestion
Presupuestaria

De la Intervencién Delegada de cualquier
Consejeria a la Direccion General de Tesoreria,
con dos copias y originales multiples y un indice

De la Direccién General de Tesoreria a la
Intervencion Delegada de las Consejerias

Series relacionadas

Tipo de relacion

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Duplicada

Exptes. de Contratacion

Exptes. de Gastos

Indices de remisién de documentos

contables

Justificaciones de libramientos

Libros de contabilidad presupuestaria

Mandamientos de pago

Todas las Consejerias

Todas las Consejerias

Todas las Consejerias

Todas las Consejerias

Todas las Consejerias

Consejeria de Economia y Hacienda

Sv. de Gestion Economica /
Presupuestos / Contratacién

Sv. de Gestion Economica /
Presupuestos

Intervenciones Delegadas

Sv. de Gestion Economica /
Presupuestos

Sv. de Gestion Economica /
Presupuestos

Tesoreria

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los 10 afos de su ingreso en el Archivo Central la muestra resultante




Codigo Denominacion

109 Expedientes contables de gastos

Resolucion

Se conservara la serie.

Antes de la aplicacion en cada organismo de la Resolucion de 11/05/1998 del Interventor General de la Junta
de Andalucia, se conservara la serie de la Intervencidn Delegada y se podra eliminar la serie duplicada de los
Servicios de gestion presupuestaria 0 economica. Dicha eliminacion se llevara a cabo en oficina al afio de
finalizacion del tramite administrativo.

A partir de la aplicacion de la Resolucion citada en cada organismo, se conservara la serie de los Servicios de
gestion presupuestaria 0 econdmica y se podra eliminar la serie duplicada de la Intervencién Delegada. Dicha
eliminacion se llevara a cabo en oficina al afio de finalizacién del tramite administrativo.

Fechas extremas del periodo estudiado: 1983-2006.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Administracion Instrumental Secretaria de los Consejos de Administracion 1986

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Decreto 262/1985, sobre constitucion de EPSA 18/11/1989 24/01/1986 BOJA 6
Especifica Decreto 113/1991, sobre aprobacion de los 21/05/1991 28/05/1991 BOJA 113

Estatutos por lo que se ha de regir EPSA

Especifica Orden Sobre regulacion de la composicion y el 31/07/1991 10/08/1991 BOJA 71
funcionamiento de los Consejos Asesores
Provinciales para la coordinacion con la
EPSA

Especifica Decreto 459/2004, de 20 de julio, por el que se  20/07/2004 28/07/2004 BOJA 147
modifica el decreto 113/1991, de 21 de
mayo por el que se aprueban los
estatutos de EPSA

Especifica Decreto 384/1996, de 2 de agosto, sobre 02/08/1996 13/08/1996 BOJA 93
modificacién del Decreto 86/1992, de
19 de mayo, que se autoriza la
modificacién de los Estatutos de
SOGEFINSA, determinando que la nueva
denominacion de la empresa sera
Gestion de Infraestructura de Andalucia
(GIASA).

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno, sobre 09/09/1997 18/09/1997 BOJA 109
modificacién de la composicion del
consejo de Administracion de la Empresa
de la Junta de Andalucia , Gestion de
Infraestructura de Andalucia SA.

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno , sobre 20/07/2004 28/07/2004 BOJA 147
modificacién de la composicion de
Consejo de Administracién de la
Empresa (GIASA)

Especifica Ley 3/19887, de 13 de abril, de creaciéon del 13/04/1987 05/05/1987 BOJA 107
Instituto de Fomento de Andalucia( IFA),

Especifica Ley 3/2004, de 28 de diciembre , de 28/12/2004 21/01/2004 BOJA 18
Medidas tributarias, administrativas y
financieras .Disposicion Final segunda ,
modificando la denominacién del
Instituto de Fomento de Andalucia en
Agencia de Innovacion y Desarrollo de
Andalucia (IDEA)

Especifica Decreto 26/2007, de 6 de febrero, por el que se  06/02/2007 20/02/2007 BOJA 37
aprueba los Estatutos de la Agencia de
Innovacion y Desarrollo de Andalucia.
(IDEA)



Codigo Denominacion

127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia

Especifica Decreto 141/1986, de 30 de julio, por el que se
regula provisionalmente la estructura y
composicion del Instituto Andaluz de
Administracion Publica ( IAAP)

Especifica Decreto 50/1987, de 25 de febrero, por el que
se aprueban los Estatutos del Instituto
Andaluz de Administracion Publica. (IAAP)

Especifica Decreto 211/1989 de 17 de octubre , por el que
se modifica parcialmente el Decreto
50/1987

Especifica Decreto 315/1996 de 2 de julio, se establece la
estructura organica de la Consejeria de
Gobernacion, se incluye al Director del
IAAP en el Consejo de de Direccion

Especifica Decreto 249/1997, de 28 de octubre, por el que
se regula el régimen de formacion a
impartir por el IAAP (Consejo General)

Especifica Decreto 56,/2003, de 25 de febrero, por el que
se modifica el decreto 50/1987

Especifica Decreto 200/2004, de 11 de mayo , por el que
se establece la estructura orgénica de la
C*® de Justicia y Administracion Publica (
derogado)

Régimen de acceso

30/07/1986 01/08/1986 BOJA 75

25/02/1987 10/03/1987 BOJA 20

17/10/1987 20/10/1987 BOJA 84

02/07/1996 29/07/1996 BOJA 87

28/10/1997 08/11/1997 BOJA 130

26/02/2003 19/03/2003 BOJA 53

11/05/2004 14/05/2004 BOJA 94  07/07/2004 132

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicién Observaciones
documental
Oficio de convocatoria 0 Del Secretario del Consejo a los miembros del
Consejo
Informes tematicos de los distintos centros directivos 0
Acta 0 De la ultima Sesion de Consejo
Informes-Propuestas 0/C Informes Técnicos de distintas unidades
administrativas de la Empresa. Propuestas
sometidas a la aprobacion del Consejo.
Series relacionadas
Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Informes De las unidades administrativas
Duplicada Expedientes de sesiones de Organos Todas las Consejerias Miembros de los Consejos de

Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracién instrumental de la Junta
de Andalucia

Recopilatoria Libro de Actas de Sesiones del Consejo
de Administracion

EPSA, GIASA, IDEA

Administracion en razén del cargo

Secretaria del Consejo de
Administracion

Plazos de permanencia y transferencia




Codigo Denominacion
127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia
Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del tramite administrativo ‘

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los once afos de finalizacién del tramite administrativo

Resolucion

Se conservara la serie principal.
Se podra eliminar en su totalidad la serie duplicada a los cinco afios de finalizar su tramitacion administrativa.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Administracion Instrumental Secretaria de los Consejos de Administracion 1986

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Decreto 262/1985, sobre constitucion de EPSA 18/11/1989 24/01/1986 BOJA 6
Especifica Decreto 113/1991, sobre aprobacion de los 21/05/1991 28/05/1991 BOJA 113

Estatutos por lo que se ha de regir EPSA

Especifica Orden Sobre regulacion de la composicion y el 31/07/1991 10/08/1991 BOJA 71
funcionamiento de los Consejos Asesores
Provinciales para la coordinacion con la
EPSA

Especifica Decreto 459/2004, de 20 de julio, por el que se  20/07/2004 28/07/2004 BOJA 147
modifica el decreto 113/1991, de 21 de
mayo por el que se aprueban los
estatutos de EPSA

Especifica Decreto 384/1996, de 2 de agosto, sobre 02/08/1996 13/08/1996 BOJA 93
modificacién del Decreto 86/1992, de
19 de mayo, que se autoriza la
modificacién de los Estatutos de
SOGEFINSA, determinando que la nueva
denominacion de la empresa sera
Gestion de Infraestructura de Andalucia
(GIASA).

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno, sobre 09/09/1997 18/09/1997 BOJA 109
modificacién de la composicion del
consejo de Administracion de la Empresa
de la Junta de Andalucia , Gestion de
Infraestructura de Andalucia SA.

Especifica Acuerdo Del Consejo de Gobierno , sobre 20/07/2004 28/07/2004 BOJA 147
modificacién de la composicion de
Consejo de Administracién de la
Empresa (GIASA)

Especifica Ley 3/19887, de 13 de abril, de creaciéon del 13/04/1987 05/05/1987 BOJA 107
Instituto de Fomento de Andalucia( IFA),

Especifica Ley 3/2004, de 28 de diciembre , de 28/12/2004 21/01/2004 BOJA 18
Medidas tributarias, administrativas y
financieras .Disposicion Final segunda ,
modificando la denominacién del
Instituto de Fomento de Andalucia en
Agencia de Innovacion y Desarrollo de
Andalucia (IDEA)

Especifica Decreto 26/2007, de 6 de febrero, por el que se  06/02/2007 20/02/2007 BOJA 37
aprueba los Estatutos de la Agencia de
Innovacion y Desarrollo de Andalucia.
(IDEA)



Codigo Denominacion

127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia

Especifica Decreto 141/1986, de 30 de julio, por el que se
regula provisionalmente la estructura y
composicion del Instituto Andaluz de
Administracion Publica ( IAAP)

Especifica Decreto 50/1987, de 25 de febrero, por el que
se aprueban los Estatutos del Instituto
Andaluz de Administracion Publica. (IAAP)

Especifica Decreto 211/1989 de 17 de octubre , por el que
se modifica parcialmente el Decreto
50/1987

Especifica Decreto 315/1996 de 2 de julio, se establece la
estructura organica de la Consejeria de
Gobernacion, se incluye al Director del
IAAP en el Consejo de de Direccion

Especifica Decreto 249/1997, de 28 de octubre, por el que
se regula el régimen de formacion a
impartir por el IAAP (Consejo General)

Especifica Decreto 56,/2003, de 25 de febrero, por el que
se modifica el decreto 50/1987

Especifica Decreto 200/2004, de 11 de mayo , por el que
se establece la estructura orgénica de la
C*® de Justicia y Administracion Publica (
derogado)

Régimen de acceso

30/07/1986 01/08/1986 BOJA 75

25/02/1987 10/03/1987 BOJA 20

17/10/1987 20/10/1987 BOJA 84

02/07/1996 29/07/1996 BOJA 87

28/10/1997 08/11/1997 BOJA 130

26/02/2003 19/03/2003 BOJA 53

11/05/2004 14/05/2004 BOJA 94  07/07/2004 132

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicién Observaciones
documental
Oficio de convocatoria 0 Del Secretario del Consejo a los miembros del
Consejo
Informes tematicos de los distintos centros directivos 0
Acta 0 De la ultima Sesion de Consejo
Informes-Propuestas 0/C Informes Técnicos de distintas unidades
administrativas de la Empresa. Propuestas
sometidas a la aprobacion del Consejo.
Series relacionadas
Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Informes De las unidades administrativas
Duplicada Expedientes de sesiones de Organos Todas las Consejerias Miembros de los Consejos de

Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracién instrumental de la Junta
de Andalucia

Recopilatoria Libro de Actas de Sesiones del Consejo
de Administracion

EPSA, GIASA, IDEA

Administracion en razén del cargo

Secretaria del Consejo de
Administracion

Plazos de permanencia y transferencia




Codigo Denominacion
127 Expedientes de sesiones de Organos Colegiados de Gobierno: Consejos de la
Administracion instrumental de la Junta de Andalucia
Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del tramite administrativo ‘

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los once afos de finalizacién del tramite administrativo

Resolucion

Se conservara la serie principal.
Se podra eliminar en su totalidad la serie duplicada a los cinco afios de finalizar su tramitacion administrativa.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

123 Expedientes de fiscalizacion de subvenciones

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Economia  Intervenciones Provinciales 1984
y Hacienda
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
Especifica Decreto Decreto 149/1988, de 5 de abril, porel 05/04/1988 10/06/1988 BOJA 45
que se aprueba el Reglamento de la
Intervencion de la Junta de Andalucia
Especifica Orden Orden de 25 de febrero de 2002 por la 25/02/2002 13/04/2002 BOJA 43
que se crea y regula la base de datos de
subvenciones y ayudas Publicas de la
Comunidad Auténoma de Andalucia
Especifica Decreto Decreto 254/2001, de 20 de noviembre, 20/11/2001 24/11/2001 BOJA 136
por el que se aprueba el Reglamento que
regula los procedimientos para la
concesioén de subvenciones y ayudas
publicadas por la Administracion de la
Junta de Andalucia y sus Organismos
Auténomos y su Régimen Juridico
Especifica Orden Orden de 7 de junio de 1995, por laque 07/06/1995 14/06/1995 BOJA 86
se regula la Contabilidad Publica de la
Junta de Andalucia
Especifica Decreto Decreto 46/1986, de 5 de marzo, porel 05/03/1986 04/04/1986 BOJA 28

que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos

Especifica Instruccion  Instruccién conjunta2/2005, de 22 de 22/06/2005 22/06/2005
junio de 2005, de la Direccion de Fondos
Europeos y de la Intervencion General de
la Junta de Andalucia, por la que se
establecen determinadas medidas de
control sobre gastos cofinanciados por
Fondos Europeos en el amb

Especifica Instruccion  Instruccién 6/1997, de la intervencion
General de la Junta de Andalucia

Especifica Instruccion  Instruccién 3/1995 de la Intervencién 03/10/1995 03/10/1995
General de la Junta de Andalucia

Especifica Instruccion  Intruccion 3/2002 de la Intervencion
General de la Junta de Andalucia

Régimen de acceso

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental




Codigo Denominacion

123 Expedientes de fiscalizaciéon de subvenciones

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Documento contable AD fiscalizado Original
Resolucion de la concesion Original
Documento contable OP Original
Documento contable J Original
Certificacion del pago Original

Series relacionadas

Tipo de relacion Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Expedientes de subvenciones Delegaciones Provinciales de todas Organos gestores
las Consejerias de la Junta de
Andalucia
Complementaria Mandamientos de pago Delegaciones Provinciales de Intervenciones Provinciales
Economia y Hacienda

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los diez afos de ingreso en el Archivo central (la muestra)

Resolucion

Esta serie se podra eliminar en su totalidad. Dicha eliminacion se llevara a cabo en el archivo central a los 5
afos de finalizacién de su tramite administrativo.
De la documentacion a eliminar se conservara una muestra de un expediente por afo.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

80

Procedencia (Unidad Productora)

Expedientes de ingresos en residencias de mayores

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Consejeria de Trabajo y Seguridad Social - Direccion Administracion de los Servicios Sociales de Andalucia de 1987 1991
General de Servicios Sociales la Seguridad Social (ASERSASS)
Instituto Andaluz de Servicios Sociales (IASS) - Direccion ~ SV. de Tercera Edad y Minusvalidos - Departamento de 1991 1993
de Gerencia - Subdireccion General de Gestion Minusvalidos
Instituto Andaluz de Servicios Sociales (IASS) - Direccion ~ SV. de Centros e Instituciones - Departamentos de 1993 1999
de Gerencia - Subdirecciéon General de Gestion Centros Propios y Transferidos
Instituto Andaluz de Asuntos Sociales (IASS) - Direccion SV. de Mayores - Departamento de Centros de Mayores 1999 2002
de Gerencia - Subdireccion General de Gestion
Instituto Andaluz de Servicios Sociales - Direccién de SV. de Mayores 2002 2004
Gerencia - Subdireccion General de Gestion
Consejeria para la Igualdad y el Bienestar Social - SV. de Personas Mayores 2004 2005
Direccion General de Mayores
Consejeria para la Igualdad y el Bienestar Social - SV. de Gestion de Centros de Mayores 2005
Direccion General de Personas Mayores
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
General Ley 2/1988 de Servicios Sociales de 04/04/1988 29/04/1988 BOJA 29
Andalucia
General Ley 15/2001 de Modificacion de la Ley de 26/12/2001 30/12/2001 BOJA 150
Servicios Sociales
General Ley 9/2001 por la que se establece el 09/07/2001 31/07/2001 BOJA 87
sentido del silencio administrativo y los
plazos de determinados procedimientos
como garantias procedimentales para los
ciudadanos
General Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las 26/11/1992 27/11/1992 BOE 285
Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun
Especifica Orden De la Consejeria Para la Igualdad y el 21/10/2004 08/11/2004 BOJA 217
Bienestar Social por la que se aprueban
los modelos de solicitudes de ingresos y
traslados de centros residenciales de
personas mayores, con plazas sostenidas
con Fondos Publicos de la Administracion
de la Junta de A
Especifica Orden De la Consejeria para la Igualdad y el 21/06/2006 14/07/2006 BOJA 135

Bienestar Social por la que se aprueba el
Reglamento de Régimen Interior de los
Centros Residenciales de Personas
Mayores de Titularidad de la Junta de

Andalucia




Codigo
80

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Denominacion

Expedientes de ingresos en residencias de mayores

Resolucion

De la Direccién General del Instituto
Nacional de Servicios Sociales sobre los
ingresos, traslados y permutas en los
Centros residenciales del instituto
Nacional de Servicios Sociales

Jecreto 28/199( 28/1990 De la C* de Salud y Servicios

Orden

Orden

Ley

Orden

Orden

Ley

Decreto

Resolucion

Sociales por el que se establece los
requisitos para el ingreso y traslado en
las recidencias de la Tercera Edad y los
centros de atencion a minusvalidos
psiquicos adscritos al Instituto Andaluz
de Servicios Sociales

De la Consejeria para la Igualdad y el
Bienestar Social por la que se aprueba el
Reglamento de Régimen Interios de los
Centros Residenciales de Personas
Mayores de titularidad de la Junta de
Andalucia

Del Ministerio de Trabajo y de la
Seguridad Socialsobre el baremo de las
admisiones, traslados y permutas en
Centros residenciales del Instituto
Nacional de Servicios Sociales

6/1999 Andaluza de Atencion y
Proteccion a las Personas Mayores
(articulo 18)

Del Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social sobre el baremo de las
admisiones, traslados y permutas en
Centros Residenciales del Instituto
Nacional de la Seguridad Social

Conjunta de las Consejerias de
Presidencia y Asuntos Sociales, por la
que se regulan los requisitos materiales y
funcionales de los servicios y centros de
Servicios Sociales y se aprueba el
modelo de solicitud de las autorizaciones
administrativas

6/1999 Andaluza de Atencion y
Proteccion a las Personas Mayores

28/1990, de la Consejeria de Salud y
Servicios Sociales, por el que se
establecen los requisitos minimos para el
ingreso y traslado en las residencias de
la Tercera Edad y los centros de atencion
a minusvalidos psiquicos adscritos al
Instituto Andaluz de

De la D.G. del Instituto Nacional de
Servicios Sociales sobre los ingresos,
traslados y permutas en centros
residenciales del Instituto Nacional de
Servicios Sociales

26/08/1987

06/02/1990

21/06/2006

08/01/1986

19/02/1999

08/01/1986

08/07/2000

19/02/1999

06/02/1990

26/08/1987

01/10/1987

30/03/1990

14/07/2006

17/01/1986

29/07/1999

17/01/1986

05/09/2000

29/07/1999

30/03/1990

01/10/1987

BOE

BOJA

BOJA

BOE

BOJA

BOE

BOJA

BOJA

BOJA

BOE

235

27

135

15

87

15

102

87

27

235



Codigo
80

Especifica

Especifica

Denominacion

Orden De la Consejeria para la Igualdad y el
Bienestar Social por la que se aprueban
los modelos de solicitudes de ingresos y

traslados de centros residenciales de

personas mayores, con plazas sostenidas
con Fondos Publicos de la Administracion

de laJ. de A.

Orden Conjunta de las Consejerias de
Presidencia y de Asuntos Sociales, por el
que se regulan los requisitos materiales y
funcionales de los servicios y Centros de

Servicios Sociales y se aprueba el

modelo de solicitud de las autorizaciones

administrativas

Régimen de acceso

Expedientes de ingresos en residencias de mayores

21/10/2004 08/11/2004 BOJA 217

08/07/2000 05/09/2000 BOJA 102

Acceso restringido a los afectados, por contener datos que afectan a su seguridad, honor o intimidad, segun art. 27.c)
Ley 3/1984 y art. 37.2 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto.

Documentos

Tradicién
documental

Observaciones

FASE DE INICIACION

Solicitud de ingreso (impreso normalizado) con
declaracion jurada de la veracidad de los datos
facilitados.

- Acompana: DNI del solicitante y conyuge

- Acompana: Declaracion jurada de ingresos (o
bien)

- Acompana: sentencia

Informe médico y/o psiquiatrico
Informe social

Informe psicologico

Certificado de empadronamiento

Certificado

FASE DE VALORACION DEL PROCEDIMIENTO

Baremo de Valoracion

Notificacién de la Baremacion

FASE DE RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

Original Multiple

Copia

Original Multiple

Copia

Original
Original

Original

Original

Del interesado

Del interesado para demostrar la voluntad
manifiesta del mismo para su ingreso

Del juez declarando la incapacidad juridica del
solicitante

Médico facultativo
Trabajador/a social
Licenciado en Psicologia
Secretaria del Ayuntamiento

De los ingresos y/o prestaciones pedrcibidas por
el interesado y emitidas por la Direccién Provincial
del Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS)

Emitidos por la Comisién Técnica de Valoracion
como criterio homogéneo que permite establecer
preferencias a aquellas personas que tengan un
perfil socioecondmico, médico y psicologico
determinado

Del Jefe de Sv. de Centros e Instituciones de la
Sub. Gral. Del IASS / Jefe de S. de Mayores de la
D.G. de Mayores de la Consejeria para la Igualdad
y Bienestar Social al interesado




Codigo
80

Denominacion

Expedientes de ingresos en residencias de mayores

Resolucién

De la Subdireccion Gral. De Gestién del IASS /
D.G. de Mayores de la Consejeria para la Igualdad
y Bienestar Social, decidiendo el ingreso

Series relacionadas

Tipo de relacion

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Complementaria

Recopilatoria

Complementaria

Complementaria

Subordinada

Expediente personal del ingresado en el

Centro Residencial

Expedientes de traslado

Expedientes de permuta

Actas

Listados de reserva de plazas en

Centros de Mayores

Movimientos de residentes

Depuracion de listas de reserva

Expedientes de ingresos en Residencias

de Minusvalidos

Centro residencial

Consejeria para la Igualdad y el
Bienestar Social

Consejeria para la lgualdad y el
Bienestar Social

Comisién Técnica de Valoracion

DD. PP. C? para la Igualdad y el
Bienestar Social / Gerencias
Provinciales del IASS

DD. PP. C? para la Igualdad y el
Bienestar Social / Gerencias
Provinciales del IASS y SS.CC.

DD. PP. C? para la Igualdad y el
Bienestar Social / Gerencias
Provinciales del IASS y SS.CC.

DD. PP. Consejeria para la Igualdad y el

Bienestar Social / Gerencias
Provinciales del IASS y SS.CC.

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central ‘A los dos afios de finalizacién del tramite administrativo.

Al Archivo Intermedio / Historico ‘EI resultado del muestreo, una vez producida la seleccion.

Resolucion

Se conservara la serie principal de los Servicios Centrales.
Se podra eliminar en su totalidad la serie duplicada en las Delegaciones Provinciales a los cinco afios de
finalizar su tramitacion administrativa.
De la documentacion a eliminar se conservara una muestra de 5 expedientes por ano.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1991-2004




TABLA DE VALORACION

Expedientes de sesiones parlamentarias:
- Pleno
- Comisiones

Caodigo
de la 14 Denominacion
serie

- Junta de Portavoces

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Consejeria de la Presidencia | Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 1983 1995

Consejeria de Relaciones con

Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 1996 2000
el Parlamento

Consejeria de  Relaciones

oo Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 2000
Institucionales

Normativa aplicable

Rango Disposicion Fee e _d’e Fepha fj,e Boletin Oficial
aprobacion publicacion
Resolucion Por la que se da pubI|C|dad'aI Reglamento 12/11/82 BOPA n° 12
del Parlamento de Andalucia
Ley 3{3 1%8éodnan?dc;%eArz?ézoﬁaAdm'”'s”ac'on 21/06/83 29/07/83 BOJA n° 60
De la Comision de Gobierno Interior y
Acuerdo | Feticiones, por la que se aprueba el texto | ;g1 50, 04/01/85 BOJA n° 1
del Estatuto de Gobierno y Régimen
5 Interior del Parlamento de Andalucia
£ | Resolucion Por la que se da publicidad al Reglamento | 445,94 17/05/91 BOJA n° 36
o del Parlamento de Anplgluua
# | Resolucion | POr laque se da publicidad al Reglamento | ¢ 1195 05/05/95 BOPA n° 76
w del Parlamento de Andalucia
De la Presidencia, por la que se da
publicidad a la Reforma del Reglamento
del Parlamento de Andalucia sobre
Resolucion | composicién de la Mesa de la Camara y | 16/07/96 18/07/96 BOPA N° 27
otros aspectos relacionados con la
tramitacion de interpelaciones, preguntas
orales ante el Pleno y otras iniciativas

Régimen de acceso
Acceso libre, de acuerdo a la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun (BOE nim. 311, de 28 de diciembre), art. 37; Decreto 90/1993, de 13 de julio, sobre asignacion
de funciones a determinados érganos de Consejerias y Organismos Auténomos adscritos a las mismas (BOJA nim.
94, de 31 de agosto), art. 3.f); Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el que se establecen medidas organizativas
para los servicios administrativos y de atencion directa a los ciudadanos (BOJA nuam. 136, de 20 de octubre), art. 22.

Excepciones al libre acceso: expedientes de sesiones secretas, cuyo acceso es restringido, de acuerdo al
Reglamento del Parlamento de Andalucia de 1982, arts. 63 al 66, 69, 70 y 71.2; Reglamento del Parlamento de
Andalucia de 1991, arts. 62 al 65, 68, 69 y 70.2; y Reglamento del Parlamento de Andalucia de 1995, arts. 64 al 67,
70,71y 72.2.




| Documentos que integran cada unidad documental

Expedientes de sesiones del Pleno:

Documentos Tradicién documental
Convocatoria y Orden del Dia Fc
Dossier informativo Fc
Expedientes de sesiones de las Comisiones Permanentes:
Documentos Tradicién documental
Solicitud de convocatoria 0 Solicitud de comparecencia Fc
Comunicacion de calificacion favorable y admisién a tramite O/Fc
Propuesta de convocatoria Fc
Convocatoria y Orden del Dia O/Fc
Expedientes de sesiones de la Junta de Portavoces:
Documentos Tradicién documental
Iniciativas Parlamentarias Fc
Convocatoria de la Mesa del Parlamento Fc/O
Documentacion de trabajo Fc
Convocatoria de la Junta Fc/O
Documentacién de trabajo Fc

Series relacionadas

Nombre | Organismo

Unidad Administrativa

Expedientes de sesiones Resto de las Consejerias

Gabinete del Consejero o

Duplicadas parlamentarias Servicio de Coordinacién de
Viceconsejero
Dossieres informativos, informes y | Todas las Consejerias Gabinetes del Consejero o
resimenes sobre actividad Servicio de Coordinacion de
parlamentaria Viceconsejeros
Complementarias Expedientes de sesiones del Consejo | Todas las Consejerias Gabinetes del Consejero o

de Gobierno y de la Comisién General

/I Recopilatorias ' Y
de Viceconsejeros

Servicio de Coordinacién de
Viceconsejeros

Expedientes de Iniciativas

Parlamentarias

Todas las Consejerias

Gabinetes del Consejero o
Servicio de Coordinacién de
Viceconsejeros

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central .
correspondiente

Se transferira al Archivo Central al afio de finalizar la legislatura parlamentaria

Al Archivo Intermedio / Histérico

Los documentos que resulten del muestreo se transferiran al Archivo General
de Andalucia una vez que se produzca la eliminacién




Resolucion

Se podra eliminar la serie.

La referida eliminacién se realizara en el Archivo Central de cada Consejeria a los cuatro afios del
ingreso de los documentos en el mismo.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistira  en la
conservacion de un expediente de cada tipo de sesi  6n por cada legislatura.




TABLA DE VALORACION

Expedientes de sesiones parlamentarias:
- Pleno
- Comisiones

Caodigo
de la 14 Denominacion
serie

- Junta de Portavoces

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final
Consejeria de la Presidencia | Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 1983 1995

Consejeria de Relaciones con

Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 1996 2000
el Parlamento

Consejeria de  Relaciones

oo Secretaria General de Relaciones con el Parlamento 2000
Institucionales

Normativa aplicable

Rango Disposicion Fee e _d’e Fepha fj,e Boletin Oficial
aprobacion publicacion
Resolucion Por la que se da pubI|C|dad'aI Reglamento 12/11/82 BOPA n° 12
del Parlamento de Andalucia
Ley 3{3 1%8éodnan?dc;%eArz?ézoﬁaAdm'”'s”ac'on 21/06/83 29/07/83 BOJA n° 60
De la Comision de Gobierno Interior y
Acuerdo | Feticiones, por la que se aprueba el texto | ;g1 50, 04/01/85 BOJA n° 1
del Estatuto de Gobierno y Régimen
5 Interior del Parlamento de Andalucia
£ | Resolucion Por la que se da publicidad al Reglamento | 445,94 17/05/91 BOJA n° 36
o del Parlamento de Anplgluua
# | Resolucion | POr laque se da publicidad al Reglamento | ¢ 1195 05/05/95 BOPA n° 76
w del Parlamento de Andalucia
De la Presidencia, por la que se da
publicidad a la Reforma del Reglamento
del Parlamento de Andalucia sobre
Resolucion | composicién de la Mesa de la Camara y | 16/07/96 18/07/96 BOPA N° 27
otros aspectos relacionados con la
tramitacion de interpelaciones, preguntas
orales ante el Pleno y otras iniciativas

Régimen de acceso
Acceso libre, de acuerdo a la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun (BOE nim. 311, de 28 de diciembre), art. 37; Decreto 90/1993, de 13 de julio, sobre asignacion
de funciones a determinados érganos de Consejerias y Organismos Auténomos adscritos a las mismas (BOJA nim.
94, de 31 de agosto), art. 3.f); Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el que se establecen medidas organizativas
para los servicios administrativos y de atencion directa a los ciudadanos (BOJA nuam. 136, de 20 de octubre), art. 22.

Excepciones al libre acceso: expedientes de sesiones secretas, cuyo acceso es restringido, de acuerdo al
Reglamento del Parlamento de Andalucia de 1982, arts. 63 al 66, 69, 70 y 71.2; Reglamento del Parlamento de
Andalucia de 1991, arts. 62 al 65, 68, 69 y 70.2; y Reglamento del Parlamento de Andalucia de 1995, arts. 64 al 67,
70,71y 72.2.




| Documentos que integran cada unidad documental

Expedientes de sesiones del Pleno:

Documentos Tradicién documental
Convocatoria y Orden del Dia Fc
Dossier informativo Fc
Expedientes de sesiones de las Comisiones Permanentes:
Documentos Tradicién documental
Solicitud de convocatoria 0 Solicitud de comparecencia Fc
Comunicacion de calificacion favorable y admisién a tramite O/Fc
Propuesta de convocatoria Fc
Convocatoria y Orden del Dia O/Fc
Expedientes de sesiones de la Junta de Portavoces:
Documentos Tradicién documental
Iniciativas Parlamentarias Fc
Convocatoria de la Mesa del Parlamento Fc/O
Documentacion de trabajo Fc
Convocatoria de la Junta Fc/O
Documentacién de trabajo Fc

Series relacionadas

Nombre | Organismo

Unidad Administrativa

Expedientes de sesiones Resto de las Consejerias

Gabinete del Consejero o

Duplicadas parlamentarias Servicio de Coordinacién de
Viceconsejero
Dossieres informativos, informes y | Todas las Consejerias Gabinetes del Consejero o
resimenes sobre actividad Servicio de Coordinacion de
parlamentaria Viceconsejeros
Complementarias Expedientes de sesiones del Consejo | Todas las Consejerias Gabinetes del Consejero o

de Gobierno y de la Comisién General

/I Recopilatorias ' Y
de Viceconsejeros

Servicio de Coordinacién de
Viceconsejeros

Expedientes de Iniciativas

Parlamentarias

Todas las Consejerias

Gabinetes del Consejero o
Servicio de Coordinacién de
Viceconsejeros

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central .
correspondiente

Se transferira al Archivo Central al afio de finalizar la legislatura parlamentaria

Al Archivo Intermedio / Histérico

Los documentos que resulten del muestreo se transferiran al Archivo General
de Andalucia una vez que se produzca la eliminacién




Resolucion

Se podra eliminar la serie.

La referida eliminacién se realizara en el Archivo Central de cada Consejeria a los cuatro afios del
ingreso de los documentos en el mismo.

De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistira  en la
conservacion de un expediente de cada tipo de sesi  6n por cada legislatura.




TABLA DE VALORACION

15 | Denominacion

Expedientes de sesiones del Consejo de Gobierno

Procedencia y Unidad Productora

Organismo Unidad Admva. / Funcién Fecha | Fecha
inicial final
Consejeria de la Presidencia Secretariqdo del ansgjp de Gobier'nngire'(Ecién Qeneral de 1982 1983
Ordenacion y Coordinacién de la Administracién Autbnoma
Consejeria de la Presidencia Sgcrgtariado del Consejo de Gobierno/ Secretaria General 1983
Técnica
Normativa aplicable
Rango Disposicion Reciie _d’e Fepha q’e Boletin Oficial
aprobacion publicacion
Circular 2/1982, sobre elaboracion de 06/09/82
anteproyectos de Ley
3/1982, sobre instrucciones provisionales
Circular para el funcionamiento inicial de la|07/09/82
Administracion Autonémica
Circular 12/1982, sobre tramitacion de 16/11/82
anteproyectos de Ley
6/1983, sobre tramitacion de asuntos que
Circular han de ser elevados al Consejo de |19/05/83
Gobierno
1/1988, sobre tramitacion de asuntos del
Circular Consejo de Gobierno y de la Comision | 03/05/88
General de Viceconsejeros
Sobre la tramitacion de asuntos del
Instruccion | Consejo de Gobierno y la Comisién | 24/08/90
General de Viceconsejeros
< Sobre la tramitacion de asuntos del
(O |Instruccion |Consejo de Gobierno y la Comision | 20/09/90
L General de Viceconsejeros
‘G Del Consejero de la Presidencia de
LLI coordinaciéon de la solicitud de dictamen
Q. | Circular del Consejo Consultivo de Andalucia en | 22/03/95
(LI,J) asuntos cuya aprobacion corresponde al
Consejo de Gobierno
4/1995 de la Secretaria General para la
Administracion  Publica  estableciendo
Instruccion | criterios para la redaccion de los|20/04/95
Proyectos de Disposiciones de caracter
general de la Junta de Andalucia
Para la tramitacion de asuntos del
Instruccion | Consejo de Gobierno y la Comision | Mayo de 1996
general de Viceconsejeros
Para la tramitacion de asuntos del b d
Instruccion | Consejo de Gobierno y la Comision Octubre €
i . 1996
general de Viceconsejeros
Del Secretario General Técnico de la
Comunicaci Cpnsejerig de la Presidenpia a los
on Viceconsejeros, S.G. de Relaciones con el | 22/11/96

Parlamento y S.G. para la Administracion

Publica (modifica la Instruccién anterior)




Régimen de acceso

Acceso restringido, de acuerdo a la siguiente legislacion:

Administrativo Comun, art. 37.5.a)

. Ley 6/1983, de 21 de julio, del Gobierno y Administracién de la Comunidad Autébnoma, art. 29
. Ley 1/1991, de 3 de julio, de Patrimonio Histérico Andaluz, arts. 72y 73
. Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

. Decreto 90/1993, de 13 de julio, sobre asignacion de funciones a determinados 6rganos de Consejerias y
Organismos Auténomos adscritos a las mismas, art. 3.f)
. Decreto 204/1995, de 29 de agosto, por el que se establecen medidas organizativas para los servicios
administrativos de atencion directa a los ciudadanos, art. 22.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicién documental

Propuestas/Proyectos y anejos: Fc/M

- Memorias O/CalFc

- Informes Fc

- Otra documentacion Fc
Observaciones Servicio de Legislacién. Recursos y documentacion (@)
Observaciones otras Consejerias O/Fc
Sesion del Consejo de Gobierno:

- Convocatoria 0]

- Orden del dia

- Acta
Acuerdos en impresos de decision

. o 0]

Acuerdos en impresos de publicacion
Certificados de los Acuerdos o
Certificados de las Actas

Series relacionadas

Nombre

| Organismo

Unidad Administrativa

Exptes. de sesiones de 6rganos

Duplicadas colegiados

Resto de las Consejerias

Viceconsejeria/ Sv
Coordinacion o S.G.T./ Sv
Legislacion

Exptes. del Consejo de Gobierno

Subordinadas

Consejeria de la
Presidencia/Resto de las
Consejerias

Secretariado del Consejo
de Gobierno

Exptes. de la Comision Gral. de
Viceconsejeros

Consejeria de la
Presidencia/Resto de las
Consejerias

. Expedientes de edicion en BOJA
Complementarias

/I Recopilatorias

Consejeria de la
Presidencia/ Secretaria
General Técnica

Sv. de Publicaciones y
BOJA

Expedientes de sesiones
parlamentarias

Parlamento y Consejeria de
Presidencia/Relaciones con
el Parlamento




Plazos de permanencia y transferencias
Plazo

Al Archivo Central Se transferira al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacién administrativa.

Se transferira al Archivo General de Andalucia a los ocho afios de su ingreso en
el Archivo Central.

Al Archivo Intermedio / Histérico Los documentos que resulten del muestreo de las series duplicadas en el resto
de las Consejerias se transferiran al Archivo General de Andalucia una vez que

se produzca la eliminacion.

Resolucion

Se conservara la serie.

Se podran eliminar las series duplicadas en el rest o de las Consejerias.
La referida eliminacién se realizara en el Archivo Central de cada Consejeria al afio siguiente
de finalizar la legislatura en la que se produjo la finalizacién de la tramitacion administrativa.




Tabla de Valoracion

Codigo
94

Denominacion

Expedientes de devoluciones de ingresos indebidos

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Ayuntamiento Rentas y Exacciones 1945
Ayuntamiento Intervencion
Ayuntamiento Agencias de Recaudacion
Normativa especifica aplicable
Tipo Rango Disposicion Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacién publicacién errores
General Real Decreto  Real Decreto 25 de febrero de 1890 que  25/02/1890
establece las normas fundamentales
sobre el procedimiento a seguir para la
devolucion de cantidades acordadas por
los Delegados de Hacienda. Vigente
hasta el R.D, 1163/1990
General Ley Ley de 17 de julio, de Bases de Régimen 17/07/1945 18/07/1945 BOE 199
Local
General Decreto Decreto de 4 de agosto de 1952 por el 04/08/1952 07/10/1952 BOE 281
que se aprueba el texto del Reglamento
de Haciendas Locales. Art. 248-253
General Ley Ley de tasasy exacciones parafiscales de  26/12/1958 29/12/1958 BOE 311
26 de diciembre de 1958
General Ley Ley 230/1963, de 28 de diciembre, 28/12/1963 31/12/1963 BOE 313
General Tributaria
General Ley Ley de reforma del sistema tributario de ~ 11/06/1964 13/06/1964 BOE 142
11 de junio de 1964
General Real Decreto  Real Decreto 917/1985, de 24 de abril,  24/04/1985 22/06/1985 BOE 149
por el que se desarrolla la ley 50/1984,
de 30 de diciembre, de presupuestos
generales del estado para 1985
General Ley Ley 10/1985, de 26 de abril, de reforma 26/04/1985 27/04/1985 BOE 101
parcial de la Ley General Tributaria
General Real Decreto  Real Decreto 781/1986, de 18 de abril,  18/04/1986 22/04/1986 BOE 96
por el que se aprueba el texto refundido
de las disposiciones legales vigentes en
materia de régimen local. Arts 195y 196
General Real Decreto  Real Decreto 781/1986, de 18 de abril,  18/04/1986 23/04/1986 BOE 97
por el que se aprueba el texto refundido
de las disposiciones legales vigentes en
materia de régimen local. Arts 195y 196
General Real Decreto  Real Decreto 1079/1986, de 11 de abril, 11/04/1986 07/06/1986 BOE 136

por el que se desarrolla el articulo 58 de
la ley 46/1985 de presupuestos
generales del estado para el afio 1986




Codigo Denominacion

94 Expedientes de devoluciones de ingresos indebidos

General Ley Ley 39/1988, de 28 de diciembre, 28/12/1988 30/12/1988 BOE 313
reguladora de Haciendas Locales

General Real Decreto  Real Decreto 803/1993, de 28 de mayo, 28/05/1993
por el que se modifican determinados
procedimientos tributarios

General Ley Ley 25/1995, de 20 de julio, de 20/07/1995 22/07/1995 BOE 174
modificacién parcial de la Ley General
Tributaria

General Ley Ley 1/1998, de 26 de febrero, de 26/02/1998 27/02/1998 BOE 50

derechos y garantias de los
contribuyentes

General Ley Ley 51/2002, de Reforma de la ley 27/12/2002 28/12/2002 BOE 311
39/88 Reguladora de las Haciendas
Locales

General Real Decreto  2/2004 por el que se aprueba el texto 09/03/2004 09/03/2004 BOE 59

refundido de la ley Reguladora de las
Haciendas Locales

General Real Decreto  Real Decreto 939/2005, de 29 de julio,  29/07/2005 02/09/2005 BOE 210
por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion

General Real Decreto  Real Decreto 1065/2007, de 27 de 27/06/2007 05/09/2007 BOE 213
junio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y
procedimientos de gestion e inspeccién
tributaria y de desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos de
aplicacion de los tributos

General Ordenanzas Fiscales. Reglamentos
especificos
General Ley Ley 58/2003, de 17 de diciembre, 17/12/2003 18/12/2003 BOE 303

General Tributaria

Régimen de acceso

Acceso limitado a sus titulares y a terceros con interés legitimo, por contener datos nominativos que no afectan al honor
ni la intimidad, segun art. 37.3 Ley 30/1992

Documentos que integran cada unidad documental

N° Procdmnto. Documentos Tradicion Observaciones
documental
1 Solicitud contribuyente solicitando la devolucion. Original

Adjunta: - copia recibo tributario - justificantes de
ingresos en la Caja Municipal - Otros: poderes,
autorizaciones, etc.

—_

Informe de la veracidad del Ingreso (Caja) Original

—

Informe oficina Recaudatoria (Arca) con propuesta Original
de resolucion y de incoacion del expediente de
devolucion de ingreso indebido

1 Informe de Intervencién con el V° B° si procede o Original
negativo
1 Informe Negociado Inspeccion de comprobacion Original

de lo expuesto por el interesado a instancia del
organo instructor




Codigo Denominacion

94 Expedientes de devoluciones de ingresos indebidos

—_

Acuerdo por 6rgano competente si procede o no Original/Copia
la devolucién: - Resolucion Alcaldia, Delegacién de
Hacienda - Acuerdo Junta Gobierno Local

1 Notificaciones de la Unidad de Recaudacion a Original/Copia
contribuyente y a Intervencién de los acuerdos
adoptados

1 Mandamientos de Pago Original

Series relacionadas

Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Padrones Fiscales Ayuntamiento Rentas y Exacciones
Complementaria Diario General de Operaciones Ayuntamiento Intervencion
Complementaria Expedientes de sesiones de Comision Ayuntamiento Secretaria

Municipal Permanente/ Junta de
Gobierno Local

Complementaria Libro de Caja Ayuntamiento Tesoreria
Complementaria Libro de Decretos/Resoluciones Ayuntamiento Secretaria
Complementaria Mandamientos de Pagos Ayuntamiento Intervencion

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacion del tramite

Al Archivo Intermedio / Histérico ‘A los 5 afos desde la finalizacion del tramite se podra transferir el resultado del muestreo.

Resolucion

Se podra eliminar la serie en su totalidad a los cinco afios de finalizacion del tramite. De los documentos
eliminados se conservara una muestra consistente en cinco expedientes por cada ejercicio economico.
Fechas extremas del periodo estudiado: 1945-2004




Tabla de Valoracion

Codigo
119

Denominacion

Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final
Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Economia  Intervencion Provincial 1984

y Hacienda

Organismos Auténomos Intervencion 1984

Normativa especifica aplicable

Tipo

Rango

Disposicién

Fecha
aprobacién

Fecha Boletin
publicacién

N° Correccion N°
errores

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Decreto

Decreto

Orden

Orden

Orden

Instruccion

Acuerdo

Ley

Orden

Decreto 46/1986, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento General
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos

Decreto 149/1988, de 5 de abril, por el
que se aprueba el Reglamento de
intervencién de la Junta de Andalucia

Orden de 7 de junio de 1995, por la que
se regula la Contabilidad Publica de la
Junta de Andalucia

Orden de 27 de febrero de 1996, por la
que se regulan las Cuentas de Tesoreria
General de la Comunidad Auténoma de
Andalucia, abiertas en las Entidades
Financieras

Orden de 29 de julio de 2005, por la que
se determina el sistema de realizar los
ingresos tributarios derivados de las
funciones de gestion y liquidacion
atribuidas a las Oficinas Liquidadoras de
Distrito Hipotecario y se modifica la
Orden de 26 de febrer

Intruccion numero 4 de la intervencion
General de la Junta de Andalucia, sobre
el Régimen Provisional de la rendicion
de cuentas de los centros contables de la
Junta de Andalucia y sus érganismos
auténomos

acuerdo por el que se aprueban las
instruccioones Provisionales sobre
ordenacién y gestion de pagos de la
Junta de Andalucia (de fecha
27/08/1982)

Ley 5/1983, de 19 de julio, General de
la Hacienda Publica de la Comunidad
Autonoma de Andalucia

Orden de 29 de noviembre de 1983, por
la que se reglan las operaciones de
cierre econdmico de 1983, en relacion
con la contabilidad de gastos publicos

05/03/1986

05/04/1988

07/06/1995

27/02/1996

29/07/2005

30/06/1994

27/08/1982

19/07/1983

29/11/1983

08/04/1986 BOJA

01/07/1988 BOJA

14/06/1995 BOJA

12/03/1996 BOJA

18/08/2005 BOJA

15/09/1982 BOJA

26/07/1983 BOJA

03/12/1983 BOJA

29

23

86

32

160

23

59

98




Codigo Denominacion

119 Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias

Especifica Decreto Decreto 268/1983, de 21 de Diciembre, 21/12/1983 03/01/1984 BOJA 1
por el que se derarrolla la contabilidad
publica de la Junta de Andalucia

Especifica Decreto Decreto 192/1984, de 3 de julio, porel  03/07/1984 21/07/1984 BOJA 72
que se establecen ordenaciones de
pagos secundarios

Especifica Decreto 209/1984, de 10 de julio, sobre 10/07/1984 31/07/1984 BOJA 72
compromiso de gastos de caracter
plurianual

Especifica Decreto Decreto 331/1984, de 4 de diciembre 04/12/1984 22/01/1985 BOJA 6

por el que se desarrollan las
caracteristicas y condiciones de los
avales establecidos en los articulos 74 a
76, ambos inclusive, de la Ley General
de Hacienda Publica de la Comunidad
Auténoma de Andalucia

Especifica Decreto Decreto 328/1984, de 26 de diciembre, 26/12/1984 22/01/1985 BOJA 6
por el que se regula la comision central
de compras de la Junta de Andalucia, se
constituyen comisiones de compras en
cada una de las Consejerias y se
establece el procedimiento para la
adquisicion centralizada de det

Especifica Orden Orden de 12 de junio de 1985, por la 12/06/1985 09/07/1985 BOJA 68
que se desconcentran las funciones que
competen a esta Consejeria en materia
de tasas y otros ingresos y se modifica
parcialmente el procedimiento

Especifica Decreto Decreto 176/1985, de 31 de julio, porel 31/07/1985 12/09/1985 BOJA 88
que se amplian las funciones atribuidas a
los Delegados Provinciales de la
Consejeria en materia de Ordenacion de
Pagos

Especifica Orden Orden de 12 de noviembre de 1985, por 12/11/1985 30/11/1985 BOJA 117
la que se modifica la estructura organica
de la Intervencion General

Especifica Resolucion  Resolucion de 3 de diciembre de 1985,  03/12/1985 30/04/1986 BOJA 34
de la Intervencion General por la que se
aprueban las normas que ha de regular
el ejercicio de la funcion contable

Especifica Decreto Decreto 31/1986, de 19 de febrero, por  19/02/1986 22/03/1986 BOJA 25
el que se crean las Intervenciones
Delegadas de los organismos auténomos
de la Junta de Andalucia

Especifica Decreto 93/1986, de 20 de mayo, por el que se ~ 20/05/1986 03/07/1986 BOJA 65
establecen las normas de procedimiento
en los anticipos de Tesoreria

Especifica Decreto 381/1986, de 3 de diciembre, orel que  03/12/1986 20/01/1987 BOJA 4
se modifica el aprobado con fecha 26 de
diciembre de 1984, sobre creacion de la
Comisién Central y Comisiones de
Compras de las diferentes Consejerias



Codigo Denominacion

119 Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias

Especifica Orden Orden de 19 de febrero de 1987, porla  19/02/1987 20/03/1987 BOJA 23
que se regula la contabilidad
presupuestaria de gastos de la Junta de
Andalucia

Especifica Decreto Decreto 54/1987, de 25 de febreor, por  25/02/1987 27/03/1987 BOJA 26
el que se crea la Comision Consultiva de
Contratacion Administrativa

Especifica Decreto Decreto 194/1987, de 26 de agosto, por 26/08/1987 23/12/1987 BOJA 106
el que se modifican determinados
articulos del Reglamento de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

Especifica Decreto Decreto 196/1987, de 26 de agosto, 26/08/1987 27/10/1987 BOJA 88
sobre tramitacion anticipada de
expedientes de gastos

Especifica Decreto Decreto 258/1987, de 28 de octubre, 28/10/1987 01/12/1987 BOJA 101
por el que se determinan las
competencias de los érganos de la
Administracién de la Comunidad
Auténoma en maetria de ejecucion del
gasto publico

Especifica Ley Ley 9/1987, de 9 de noviembre, de 09/11/1987 12/12/1987 BOJA 104
modificacién de determinados articulos
de la Ley General de la Hacienda Publica
de la Comunidad Auténoma de Andalucia

Especifica Orden Orden de 27 de noviembre de 1987, por 27/11/1987 04/11/1987 BOJA 102
la que se dictan normas sobre
tramitacion anticipada de expedientes de

gastos

Especifica Decreto Desconcentracion de determinadas 17/12/1989 12/01/1990 BOJA 45
funciones en las Delegaciones
Provinciales

Especifica Orden Orden de 10 de enero de 1991, por la 10/01/1991 18/01/1991 BOJA 4

que se aprueban las instrucciones de
contabilidad presupuestaria de gastos de
la Junta de Andalucia y de Control y
contabilizacion de libramientos a justificar

Especifica Orden Orden de 23 de Diciembre de 1992, por  23/12/1992 31/12/1992 BOJA 136
la que se acuerda la implantacién de un
sistema integrado de gestion
presupuestaria contable y financiera de
la Administracién de la Junta de
Andalucia

Especifica Circular Circular 1/1993, de 4 de enero de la 04/01/1993 04/01/1993
Intervencion General de la Junta de
Andalucia, que dicta instrucciones
provisionales sobre el nuevo sistema de
contabilidad presupuestaria de gastos

Especifica Ley Ley 9/1996, de 26 de diciembre, porla  26/12/1996 31/12/1996 BOJA 72
que se aprueban medidas fiscales en
materia de Hacienda Publica,
Contratacion Administrativa, Patrimonio,
Funcién Publica y Asistencia Juridica a
Entidades de Derecho Publico



Codigo
119

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Especifica

Denominacion

Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias

Orden Orden de 31 de Enero de 1997, por la

que se aprueba el Plan General de

Contabilidad Publica de la Administracién

de la Junta de Andalucia y de sus
organismos auténomos

Resolucion  De 4 de marzo de 2000, por la que se

aprueban medidas fiscales en materia de

Hacienda Publica, Contratacion
Administrativa, Patrimonio, funcion

Publica y Asistencia Juridica a Entidades

de Derecho Publico

Decreto 52/2002, que modifica el decreto
46/1986 de Reglamento General de

Tesoreria y Ordenacién de Pagos,

establece normas de control de gastos de

gastos en materia de personal y regula
determinados aspectos de3 las fianzas
de arrendamientos y suministros

Decreto 104/2004, modifica el Reglamento de
Intervencion de la Junta de Andalucia

aprobado por Decreto 149/1988

Orden de 31 de julio de 2007, por la que se
regula la firma electronica de los
documentos contables, su remision en
soporte electronico a las Tesorerias y la

ejecucion de los pagos por este medio

Régimen de acceso

31/01/1997

04/03/2000

19/02/2002

16/03/2004

31/07/2007

20/02/1997 BOJA 22
04/03/2000

19/03/2002 BOJA 33
06/04/2004 BOJA 67
16/08/2007 BOJA 161

Acceso libre, seglin art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.¢) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental
Anexo | de cada una de las cuentas Original Anexo de las cuentas de: Tesoreria, Rentas
Publicas, y Operaciones Extrapresupuestarias
Listado de cada una de las cuentas Original Listados de las cuentas de: Tesoreria, Rentas
Publicas, y Operaciones Extrapresupuestarias
Actas de Conciliacion de cada una de las cuentas Original
Extracto o Certificado dela Entidad Financiera Original
Acta de Arqueo de la Agrupacion de Valores de la Cuenta Original Solo se realiza al final de afio, con el mes de
de Operaciones Extrapresupuestarias diciembre
Relacion Nominal de Deudores Original Solo se realiza a final de afio, con el mes de
diciembre
Series relacionadas
Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria

Complementaria

Recopilatoria

Conciliaciones bancarias

Conciliaciones bancarias

Cuenta General

Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda

Consejeria de Economia y Hacienda

Consejeria de Economia y Hacienda

Tesoreria

Tesoreria General

Tesoreria General




Codigo Denominacion

119 Cuentas de Rentas Publicas, Tesoreria y Operaciones Extrapresupuestarias

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de finalizacién del tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘A los diez afos de ingreso en el Archivo central

Resolucion

Se conservara la serie.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo Expedientes de autorizacion de bases para la convoc  atoria de
de la 52 Denominacioén | concursos de méritos para la provision de puestos d e trabajo por
serie personal funcionario

Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final

Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
General de la Funcion Publica / Sv. Gestion Personal | 1997 2000
Funcionario

Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
General de la Funciéon Publica / Sv. Planificacion Recursos | 2000

Consejeria de Gobernacion y
Justicia

Consejeria  de Justicia 'y
Administracién Publica

Humanos
Normativa aplicable
. s Fecha de Fecha de i YRS
Rango Disposicion aprobacion publicacion Boletin Oficial
151/1996, por el que se regulan los
concursos para provision de puestos de
Decreto | rabajo dela Administracion de la Junta de | 5 ) 1 g9 23/05/1996 | BOJA ntim. 60
Andalucia adscritos a personal funcionario
y se aprueba el baremo que ha de regir
los mismos
2/2002, por el que se aprueba el
Reglamento  General de ingreso,
Decreto promocién interna, provision de puestos 09/01/2002 19/01/2002 BOJA nim. 8

de trabajo y promocién profesional de los
funcionarios de la Administracion General
de la Junta de Andalucia

528/2004, por el que modifica el
Reglamento  General de ingreso,
promocion interna, provision de puestos
Decreto de trabajo y promocioén profesional de los | 16/11/2004 26/11/2004 BOJA num. 232
funcionarios de la Administracion General
de la Junta de Andalucia, aprobado por
Decreto 2/2002, de 9 de enero

ESPECIFICA

Régimen de acceso

Libre, de acuerdo al art. 37 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun (BOE nim. 311, de 28 de diciembre) y al art. 26 de la Ley 3/1984,
de 9 de enero, de Archivos.

Documentos que integran cada unidad documental

Tradicion
Documento
documental
Oficio , acompafiado de propuesta de Orden de convocatoria, listado de plazas vacantes, olc

actas de reunién Mesa Técnica
Autorizacién C

Oficio comunicando publicacion y resolucién del concurso, listado de adjudicatarios, olc
Acuerdo de la Comision de Valoracion
Oficios e Instancias O




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementarias
/| Recopilatorias

Libro Registro de Entrada/Salida

Remisor/Receptor

Exptes. de seleccion y provision
de puestos de trabajo: concursos
de méritos de funcionarios

Organismo convocante
Consejerias y OOAA

Sv. Personal

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico

Los expedientes que resulten del muestreo se transferiran al Archivo
General de Andalucia una vez que se produzca la eliminacion.

Resolucion

A esta serie se le podréa aplicar una eliminacién total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los dos afios a contar desde la finalizacién del
procedimiento administrativo al que sirve (convocatoria de concurso).

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un expediente por afio.




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 1

TABLA DE VALORACION

Caodigo Expedientes de autorizacion de bases para la convoc  atoria de
de la 52 Denominacioén | concursos de méritos para la provision de puestos d e trabajo por
serie personal funcionario

Procedencia y Unidad Productora
Organismo Unidad Admva. / Funcion Fecha | Fecha
inicial final

Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
General de la Funcion Publica / Sv. Gestion Personal | 1997 2000
Funcionario

Secretaria General para la Administracion Puablica/ Direccion
General de la Funciéon Publica / Sv. Planificacion Recursos | 2000

Consejeria de Gobernacion y
Justicia

Consejeria  de Justicia 'y
Administracién Publica

Humanos
Normativa aplicable
. s Fecha de Fecha de i YRS
Rango Disposicion aprobacion publicacion Boletin Oficial
151/1996, por el que se regulan los
concursos para provision de puestos de
Decreto | rabajo dela Administracion de la Junta de | 5 ) 1 g9 23/05/1996 | BOJA ntim. 60
Andalucia adscritos a personal funcionario
y se aprueba el baremo que ha de regir
los mismos
2/2002, por el que se aprueba el
Reglamento  General de ingreso,
Decreto promocién interna, provision de puestos 09/01/2002 19/01/2002 BOJA nim. 8

de trabajo y promocién profesional de los
funcionarios de la Administracion General
de la Junta de Andalucia

528/2004, por el que modifica el
Reglamento  General de ingreso,
promocion interna, provision de puestos
Decreto de trabajo y promocioén profesional de los | 16/11/2004 26/11/2004 BOJA num. 232
funcionarios de la Administracion General
de la Junta de Andalucia, aprobado por
Decreto 2/2002, de 9 de enero

ESPECIFICA

Régimen de acceso

Libre, de acuerdo al art. 37 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun (BOE nim. 311, de 28 de diciembre) y al art. 26 de la Ley 3/1984,
de 9 de enero, de Archivos.

Documentos que integran cada unidad documental

Tradicion
Documento
documental
Oficio , acompafiado de propuesta de Orden de convocatoria, listado de plazas vacantes, olc

actas de reunién Mesa Técnica
Autorizacién C

Oficio comunicando publicacion y resolucién del concurso, listado de adjudicatarios, olc
Acuerdo de la Comision de Valoracion
Oficios e Instancias O




COMISION ANDALUZA CALIFICADORA DE DOCUMENTOS ADMINI STRATIVOS 2

Series relacionadas

Nombre

Organismo

Unidad Administrativa

Complementarias
/| Recopilatorias

Libro Registro de Entrada/Salida

Remisor/Receptor

Exptes. de seleccion y provision
de puestos de trabajo: concursos
de méritos de funcionarios

Organismo convocante
Consejerias y OOAA

Sv. Personal

Plazos de permanencia y transferencias

Plazo

Al Archivo Central

administrativa.

Se transferiran al Archivo Central al afio de finalizar la tramitacion

Al Archivo Intermedio / Histérico

Los expedientes que resulten del muestreo se transferiran al Archivo
General de Andalucia una vez que se produzca la eliminacion.

Resolucion

A esta serie se le podréa aplicar una eliminacién total.

La eliminacién se realizara en el Archivo Central a los dos afios a contar desde la finalizacién del
procedimiento administrativo al que sirve (convocatoria de concurso).

De los expedientes susceptibles de ser eliminados se realizara un muestreo, que consistira en la
conservacion de un expediente por afio.




Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

128 Expedientes de anticipos de Caja Fija

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad

Fecha inicial Fecha final

Todos los organismos de la Junta de Andalucia Intervencion Delegada

1992

Normativa especifica aplicable

Tipo Rango Disposicion Fecha
aprobacién

Fecha
publicacién

Boletin

N° Correccion N°
errores

Decreto Decreto 46/1986, Reglamento General 05/03/1986
de Tesoreria y Ordenacion de Pagos

Decreto Decreto 93/1986, por el que se 20/05/1986
establecen las normas de procedimiento
de los anticipos de Tesoreria

Circular Circular 1/87, de la Intervencion General
de la Junta de Andalucia sobre la
Contabilidad de los Anticipos de Tesoreria

Orden Orden por la que se regula la 19/02/1987
Contabilidad Presupuestaria de gastos de
la Junta de Andalucia

Decreto Decreto 194/1987, por el que se 26/08/1987
modifican determinados articulos del
Reglamento General de Tesoreria y
Ordenacion de Pagos

Decreto Decreto 196/1987, sobre tramitacion 26/08/1987
anticipada de expedientes de gasto

Orden Orden 258/1987, por el que se 28/10/1987
determinan las competencias de los
organos de la Administracion de la
Comunidad Auténoma en materia de
ejecucion del gasto publico

Orden Orden por la que se dictan normas sobre  27/11/1987
tramitacion anticipada de expedientes de
gastos

Decreto Decreto 54/1989, sobre 21/03/1989
indemnizaciones por razon del servicio
de la Junta de Andalucia

Instruccion  Instruccion de la Intervencion General y 07/02/1990
la Direccion General de Tesoreria y
Politica Financiera, por la que se dictan
normas para la solicitud, tramitacion y
control de los Anticipos de Caja Fija

Resolucién  Resolucion por la que se aprueba la
Instruccion sobre Contabilidad auxiliar y
control de las Habilitaciones o
Pagadurias de la Junta de Andalucia

04/04/1986

03/07/1986

20/03/1987

22/12/1987

27/10/1987

01/12/1987

04/12/1987

21/04/1989

03/12/1990 Boletin informativo

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

BOJA

65

23

106

88

101

102

31

16




Codigo Denominacion

128 Expedientes de anticipos de Caja Fija

Orden

Orden

Circular

Decreto

Resolucién

Orden

Decreto

Resolucién

Decreto

Instruccién

Decreto

Régimen de acceso

Orden por la que se aprueban las
instrucciones de contabilidad
presupuestaria de gastos de la Junta de
Andalucia y de control y contabilizacion
de libramientos a justificar

Orden Gestién y control de las
operaciones de Caja fija

Circular 5/92, de la Intervencion General
por la que se clarifican determinados
aspectos de la Orden, de 22 de enero de
1992, de la C.E.H. de Anticipo de Caja
Fija

Decreto 190/193, por el que se modifica
el decreto 54/1989 sobre
indemnizaciones por razon del servicio
de la Junta de Andalucia y se revisan
determinadas cuantias

Resolucién de la Direccion General de
Presupuestos por la que se dictan
instrucciones en relacién con las
néminas del personal al servicio de la
Comunidad Auténoma de Andalucia para
1996

Orden por la que se aprueba el Plan
General de Contabilidad Publica de la
Administracién de la Junta de Andalucia
y de sus Organismos Auténomos de
caracter administrativo

Decreto 220/1998, por el que se
modifica el decreto 54/1989 sobre
indemnizaciones por razon del servicio
de la Junta de Andalucia

Resolucion de la Consejeria de Economia
y Hacienda, por la que se establecen
criterios en relacion a la Ordenacion de
Pagos.

Decreto 52/2002, modifica el decreto
46/1986 de Reglamento General de
Tesoreria y Ordenacién de Pagos,
establece normas de control de gastos en
materia de personal y regula
determinados aspectos de las fianzas de
arrendamientos y suministros

Instruccion 4/2003, de la Intervencion
General, por la que se dictan normas
relativas a contabilizacién y control de
operaciones registradas en el sistema de
registro de facturas y fondos del érgano
gestor del Sistema Integrado Jupiter
(FOG)

Decreto 104/2004, modifica el
Reglamento de Intervencion de la Junta
de Andalucia aprobado por decreto
149/1988

10/01/1991

22/01/1992

17/03/1992

28/12/1993

31/01/1997

20/10/1998

01/04/1998

19/02/2002

30/06/2003

16/03/2004

18/01/1991 BOJA

31/01/1992 BOJA

03/02/1994 BOJA

10/01/1996 Boletin informativo

20/02/1997 BOJA

14/11/1998 BOJA

19/03/2002 BOJA

06/04/2004 BOJA

13

32

22

130

33

6

N

16/04/2004 74



Codigo Denominacion

128 Expedientes de anticipos de Caja Fija

‘Acceso libre, segun art. 37.1 Ley 30/1992 y art. 27.e) de la Ley 3/1984.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicién Observaciones
documental

Orden de Pago Original Del Sv. de Gestion Econémica a Intervencion
Delegada

Relacion de justificantes de gastos Original Del Sv. de Gestion Economica a la Intervencion
Delegada

Facturas y justificantes Original Del Sv. de Gestion Econdmica a la Intervencién
Delegada

Documento contable de reposicion (ADOPJ) Original Multiple De la Intervencién Econdmica al Servicio de

Intervencion Econdmica

Series relacionadas

Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa
Complementaria Libros Registro contabilidad auxiliar del ~ Todos los organismos de la Junta de Sv. de Gestion Econdmica o asimilados
gasto Andalucia
Duplicada Expedientes de anticipos de Caja Fija ~ Todos los organismos de la Junta de Sv. de Gestion Economica o asimilados
Andalucia
Subordinada Informes consolidados dde cuentas Consejeria de Economia y Hacienda Intervencion General
justificativas

Plazos de permanencia vy transferencia

Al Archivo Central ‘AI afo de la finalizacion del tramite administrativo

Al Archivo Intermedio / Historico ‘La muestra tras la seleccion

Resolucion

Se podra eliminar la serie en su totalidad.

La serie principal se podra eliminar en el archivo central a los seis afios de finalizacién del ejercicio econdmico
al que se refiera. La serie duplicada se podra eliminar en el archivo de oficina al afio de finalizacién del tramite
administrativo. A estos efectos, se considerara 'serie principal' la que conserve los justificantes originales del
gasto, independientemente de su adscripcion organica a la Intervencion Delegada o al Sv. de Gestion
Presupuestaria o asimilado.

Se conservara una muestra de dos ejemplares por afo.




M2 Antonia Fajardo Caldera
Archivo de la Diputaciéon de Caceres

Andalucia

Tablas de valoracion de series documentales de Admstracion Local

(ordenados por codigos)

Fuente: http://www.juntadeandalucia.es/cultura/setvlet/descarga?up=32866

OFICINA - . .
SERIE PRODUCTORA/SERVICIOS FUENTES |CODIGO |PAGINA CONSERVACION

Cuenta de tesoreria Tesoreria Andalucia 30 Elicionaotal a los 15 afios. (muestreo)
Expediente de mandamiento de |Tesoreria / Secretaria - . .

" Andalucia | 31 Conservacion permanente.
pago Intervencion
Expediente de mandamiento de |Tesoreria / Secretaria - . .
. s Andalucia | 32 Conservacion permanente.
ingreso Intervencion
Libro Diario de Operaciones del Secretaria / Intervencién Andalucia 33 Custodianpeente
Presupuestos de Gastos
!_lbro diario de intervencion de Intervencion Andalucia, 34 Custodia permanente
ingresos
Pliego de cargo Tesoreria / Recaudacion Andaluigta Eliminacién total a los cinco afios
Pliego de data Tesoreria / Recaudacion Andalucia 40 Eliminacién total a los cinco afios
Expediate de la Cuenta General Tesoreria / Recaudacion Andalucia 41 Eliminacidal & los cinco afios.

Recaudacion
Liguidaciones Tributarias Rentas y exacciones Auinclal | 42 Eliminacién total a los 5 afios.



Expediente de sanciones por
infracciones de tréfico, circulaciorSeguridad Ciudadana ...
de vehiculos y seguridad vial

Expedientes de apremio Tesoreria / Recaudacion

Expedientes de licencias de obra

. Secretaria / Urbanismo
menor de particulares

Expediente de impuesto municipal
del incremento del valor de los |Rentas y Exacciones
terrenos de naturaleza urbana

Expediente de seleccién de
personal: concurso, concurso- |Secretaria / Personal
oposicién y oposicion.

Correspondencia Secretaria / Registro General

Certificaciones del Padrén

Municipal de Habitantes Secretaria /Estadistica

Declaraciones de altas, bajas,
transferencia y alteraciones en le
titularidad de los vehiculos en
relacién al impuesto municipal
sobre Circulacién de vehiculos por
la via publica

Rentas y exacciones

Expedientes de solicitud para el

Andalucia 43

lécida| 58

Andalucia 59

Andalucia 60

Andalucia 61

Anthal 62

Andalucja 63

Andalucia 64

otorgamiento de la ayuda BonobiRarticipacion ciudadana y Juventi&hdalucia | 65

Joven

Eliminacidal ta los 6 afios

Eliminacion total a los 6 afios.

Eliminacidnlta los 10 afios.

Eliminacién tatias 25 afios.

Eliminacidripha los cinco afios

Eliminacion parcial al afio. A esta serie se le pailicar una
eliminacion parcial. Se eliminaran: - Oficios denrsion. -
Convocatorias o citaciones a reuniones, organ@g@alos, etc.
- Saludas, invitaciones y felicitaciones de Navidaticuses de
recibo. - Normativa, informes, circulares. - Tebagas. - Notas
de régimen interior. La eliminacion se realizar&kArchivo de
oficina al afio a contar desde la finalizacion dedenitacion
administrativa. De los documentos susceptibledelsninados
se realizara un muestreo, que consistira en leecoasion de un
expediente por afo.

Eliminacadal tal afio.

Eliminacién tfalks cinco afios.

Eliminacién total a los 2 afos.



Libro de registro general de salica Registro Gdnera Andalucia | 69
Libro de registro general de entraBagistro General Andalucia 70
Expediente de sesiones del Secretaria Andalucia 71
Ayuntamiento Pleno 1
Expediente de sesiones de la Junia, .. 1. Andalucia 72
de Gobierno Local 9
Expedientes de_ I|_cenC|as d_e_ Secretaria / Urbanismo Andalucia 73
apertura de actividades calificadas

Expedientes de_ I[cenC|a§ de Secretaria / Urbanismo Andalucia 74
apertura de actividades inocuas

Licencias de segregacion / Urbanismo Andalucia| 75

parcelacion

Controles de asistencia del persanal
al servicio de la Administracion Recursos humanos / Personal
Local

Andalucia 76

Expediente disciplinario del
personal al servicio de la
Administracion Local

Secretaria / Personal / Recursos

Andalucia | 77
humanos

Expediente de licencias y permis
del personal al servicio de la
Administracion Local

1 ’
§ecretar|a/ Personal / Recursos

Andalucia | 78
humanos

Expediente contradictorio de

e : Urbanismo / Disciplina urbanistica Andalucia 79
declaracion de ruina

Expediente de planes parciales d%rbanismo

. Andalucia| 84
ordenacion urbana

Expedientes de obras municipales Secretaria / isinan Andalucia| 91
Expedle_n,te de planes especiales B(rebanismo Andalucia. 92
ordenacion urbana

Cédulas urbanisticas Secretaria / Urbanismo Antiallg3

Expediente de devolucion Rentasv Exacciones / Intervenci¢ |[Andalucia | 94

Custodia permanente
Custodia permanente

Custodia permanente
Custodia permanente
Conservacgimanente
Conservacgimpanente

Custodia permanente

Elindnaoital a los 4 afios.

Conservacién permanente

Eliminacion total a los 4 afios.

n€ervacién permanente

Conservacién permanente
Conservacién permanente
Conservacién permanente

Eliminacién total al afo.

Eliminacién total a los cinco arios.



ingresos indebidos / Agencias de Recaudacién

Expedientes de ejecucion de Planes
Provinciales de Obras y ServiciosUrbanismo Andalucia, 107
de los Ayuntamientos de Andalucia

Expedientes de Planes Provincicles
de Obras y Servicios de las
Diputaciones Provinciales de
Andalucia

Planes y Obras Andalucia 108

Expedientes de mandamientos cg - .
; ; : 'Depositaria / Tesoreria /
ingresos de las Diputaciones

Intervencion Andalucfa | 110
Provinciales de Andalucia

Expedientes de mandamientos d% N .
i . epositaria / Tesoreria /
pagos de las Diputaciones

Intervencion Andalucfa | 111
Provinciales de Andalucia

Expediente de licencias de obras
menores (véase: Expedientes de
infracciones urbanistica de los
Ayuntamientos de Andalucia)

Secretaria / Urbanismo Andalucia 112

Expedientes de infracciones

urbanistica de los Ayuntamientos

de Andalucia: - obras en edificiosSecretaria / Urbanismo
protegidos y obras mayoresg -

obras menores

Andalucia 112

Expedientes de estudios de detalle
del planeamiento urbanistico de Idrbanismo Andalucial 113
Ayuntamientos de Andalucia

Conservacién permanente

Conservacion pern@nen

Conservacién permanente

Conservacién permanente

Se podra realizar una eliminacién parcial de extie:sse
conservaran los expedientes relacionados con alagsres y
edificios protegidos; se podran eliminar en sulittad los
relacionados con obras menores. Dicha eliminacdlesara a
cabo en el Archivo Central a los 15 afos de Idifiaeion del
trdmite administrativo. De los documentos a elimsa
conservara una muestra, consistente en un expegienafio.

Se podra realizar una eliminacién parcial de extie:sse
conservaran los expedientes relacionados con alagsres y
edificios protegidos; se podran eliminar en sulitted los
relacionados con obras menores. Dicha eliminacdlesara a
cabo en el Archivo Central a los 15 afios de Idifiaeion del
trdmite administrativo. De los documentos a elimsa
conservara una muestra, consistente en un expegienafio.

Conservacion permanente



