Grupo de Archiveros de Diputaciones Provinciales y Forales, Consejos y Cabildos Insulares.

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 CODIGO DE REFERENCIA: 3.2.2.11

1.2 DENOMINACION DE LA SERIE: Solicitudes

1.3 DEFINICION DE LA SERIE
Son aquellos expedientes registrados, en los que el interesado o
contribuyente solicita ante la Administracion bien un aplazamiento, de su
deuda, una suspension del procedimiento, la compensacién de una
deuda, el fraccionamiento u otras solicitudes tributarias. Los tipos de
expediente de solicitudes que hay:
- Aplazamiento
- Compensacion de deudas
- Certificacion
- Devision del objeto tributario 1.B.1.
- Fraccionamiento
- Liquidacion L.V.T.M.
- Plazos paga en voluntaria
- Suspension del procedimiento

1.4 PRODUCTOR: Area de Gestion

1.5 FECHAS

1.6 LEGISLACION
- Ley General Tributaria (Ley 58/2003, de 17 de diciembre)
- Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo)

1.7 PROCEDIMIENTO
El expediente comienza con la solicitud del contribuyente, aportando la
documentacion necesaria en cada caso y una vez estudiada ésta por la
unidad correspondiente, se eleva una propuesta de resolucion.

1.8 DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
- Documento de comparecencia / soliciutd
- Documentacion apoyo informativo
- Propuesta de resolucion.

1.9 ORDENACION DE LA SERIE: numérica

1.10 SERIES PRECEDENTES
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1.11 SERIES DESCENDENTES

1.12 SERIES RELACIONADAS

1.13 DOCUMENTOS RECOPILATORIOS

1.14 DESCRIPCION FiSICA
SOPORTE: papel
VOLUMEN

2. AREA DE VALORACION

2.1 VALOR ADMINISTRATIVO: SI
2.2 VALOR LEGAL-JURIDICO: SI
2.3 VALOR INFORMATIVO

3. AREA DE SELECCION

3.1 CONSERVACION
TOTAL.:
PARCIAL:

3.2 ELIMINACION: total a los 10 afios, conservando un muestreo aleatorio
como testigo de las funciones de la administracion.

4. AREA DE NOTAS

. ]
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