REPRESENTACION CORPORATIVA Y
RELACIONES EXTERNAS

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.1.1. 17
1.2. 1.2. Actos oficiales y visitas.
1.3. 1.3. Actos de caracter general y especial organizados por las instituciones
del
1.4. 1.4. Estado, Administraciéon Autondmica y Local con ocasion de
conmemoraciones o acontecimientos nacionales, autonémicos provinciales
o locales. En nuestro caso, referido a Diputaciones.
1.5. 1.5. Gabinete de la Presidencia
1.6. 1.6. FECHAS
1.7.1.7. L.O. Provincial 21 de octubre de 1868, titulo 1V: Del tratamiento,
distintivos y sellos de la Diputacién y Diputados Provinciales, art. 71
Decreto de 17 de mayo de 1952 por el que se aprueba el Reglamento de
organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las Corporaciones
Locales,
seccion V, capitulo I, titulo 1V, articulos 300-308
R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento
de
organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales,
titulo
VI, capitulo I, seccién V, articulos 186-191
Reglamento de Honores y Distinciones de la Diputacion de...
R.D. 2099/1983, de 4 de agosto, por el que se aprueba el ordenamiento
general
de precedencias del Estado.
1.8. 1.8. PROCEDIMIENTO
1.9. 1.9. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

1.10. 1.10.0RDENACION DE LA SERIE

1.11. 1.11. SERIES PRECEDENTES

1.12. 1.12. SERIES DESCENDENTES

1.13. 1.13. Honores, distinciones y emblemas.
1.14. 1.14. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
1.15. 1.15.Papel

2. AREA DE VALORACION

2.3 2.3 Valor informativo

3. AREA DE SELECCION

3.1 Conservacion total

AREA DE NOTAS
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1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.

1.1. 18

1.2. Honores, distinciones y emblemas.

1.3. Reconocimiento de méritos de personas que prestan o han
prestado un servicio a la Comunidad.

1.4. Secretaria General

1.5. FECHAS
1.6. L.O. Provincial de 21 de octubre de 1868, titulo I1V: Del
tratamiento, distintivos y sellos de la Diputaciéon y Diputados provinciales,
articulo 71
Decreto de 17 de mayo de 1952 por el que se aprueba el Reglamento de
organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las Corporaciones
Locales, seccion V, capitulo I, titulo IV, articulos 300-308
R.O. 2568/1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento
de organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las Entidades
Locales, titulo VI, capitulo I, secciéon V, articulos 186-191
Reglamento de Honores y Distinciones de la Diputacion...
1.7. Los documentos esenciales reflejan el tramite de los expedientes
de concesion
de medallas a las personas fisicas o juridicas que hayan prestado servicios
destacados a la comunidad y muy especialmente a la provincia.

El procedimiento de concesion de honores y distinciones sera iniciado por

Presidente de la Diputacion, bien de oficio, bien a instancia de Diputados
provinciales, Ayuntamientos, Autoridades, Instituciones, Asociaciones y
Colectivos Sociales.
En el expediente debera constar:
Resolucion de la Presidencia ordenando la incoacion...
Memoria en la que se acrediten los méritos del aspirante...
Informe del Servicio de Protocolo y del Secretario general.
Dictamen favorable de la Junta de Gobierno.
Acuerdo plenario de concesion.
ORDENACION DE LA SERIE
1.10. SERIES PRECEDENTES
SERIES DESCENDENTES
1.12. SERIES RELACIONADAS
1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
1.14. Papel

2. AREA DE VALORACION

2.1.
2.2.
2.3.

2.1. Valor administrativo
2.2. Valor legal-juridico
2.3. Valor informativo

3. AREA DE SELECCION

3.2.

3.2. Conservacion total



1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.
1.5.
1.6.
27:

1.7.

1.1. 19

1.2. Imagen Corporativa

1.3. Sistema de signos visuales cuyo objetivo es identificar la institucion,
regulado a través de una normativa.

1.4. Gabinete de Prensa y Comunicacion.

1.5. FECHAS

1.6. Manual de identidad corporativa de la Diputacion de...

Reglamento de Honores y Distinciones de la Diputacion de...
Ley 1/98 de 4 de junio de Régimen Local de Castilla y Ledn, titulo V, articulo

Del nombre, capitalidad y simbolos del municipio.
1.7. La concesion de simbolos, titulos o distinciones requerira... instruccién
de procedimiento, entre cuyos tramites:

Memoria justificativa de la pretension.

Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento.

Informacién publica.

La resolucion del procedimiento sera adoptado por la Junta de Castilla y

Leodn..

1.8.

1.9.

1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.

2.1.
2.2.
2.3.

3.1.

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
1.9. ORDENACION DE LA SERIE
1.10. SERIES PRECEDENTES

1.11. SERIES DESCENDENTES

1.12. SERIES RELACIONADAS

1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
1.14. Papel

2. AREA DE VALORACION

2.1. Valor administrativo

2.2. Valor legal-juridico

2.3. Valor informativo

3. AREA DE SELECCION

3.1. Conservacion total



1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. 1.1. 20
1.2. 1.2. Comunicacion y difusién institucional
1.3. 1.3. Recortes y notas de prensa con noticias relacionadas con la
Diputacién y su actividad.
1.4. 1.4. Gabinete de prensa.
1.5. 1.5. FECHAS
1.6. 1.6. LEGISLACION
1.7. 1.7. PROCEDIMIENTO
1.8. 1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
1.9. 1.9. ORDENACION CRONOLOGICA
1.10.1.10. SERIES PRECEDENTES
1.11.1.11. SERIES DESCENDENTES
1.12. Informes de prensa
Fotografias
Grabaciones de sonido y video
1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
1.14 1.14 Papel

2. AREA DE VALORACION

2.4. 2.4. Valor informativo

3. AREA DE SELECCION

3.1. Conservacion total



1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. 1.1. 21

1.2. 1.2. Representacion de la Corporacién en otros organismos.

1.3. 1.3. Designar cargos provinciales y delegar la representacion de la
Diputaciéon en personas distintas al Presidente.

1.4. 1.4. Secretaria General

1.5. 1.5. FECHAS
1.6. 1.6. L.O. provincial de 21 de octubre de 1868, titulo Il, capitulo Ill:
Funciones de las Diputaciones provinciales, capitulo 1V: Condicion y
funciones de los secretarios de las Diputaciones.
Ley provincial de 2 de octubre de 1877, capitulo Ill: Organizacién y modo
de
funcionar de la Diputacion provincial.
Ley de Bases de Régimen Local de 17 de julio de 1945, base 39: Del
Presidente de la Diputacion.
Decreto de 17 de mayo de 1952 por el que se aprueba el Reglamento de
organizacioén, funcionamiento y régimen juridico de las Corporaciones
Locales, articulos 149, 150 y 156.
R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento de
organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las Entidades Locales,
titulo 11, seccién 11, articulo 59: Del Presidente de la Diputacién, seccion
i
De los Vicepresidentes.
1.7. 1.7. PROCEDIMIENTO
1.8. 1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL
1.9. 1.9. ORDENACION DE LA SERIE
1.10.1.10. SERIES PRECEDENTES
1.11.1.11. SERIES DESCENDENTES
1.12.1.12. Expedientes de nombramientos y delegaciones.
Ceses y dimisiones.
Credenciales de los cargos electos.
1.13.1.13. DOCUMENTOS RECOPILATORIOS
1.14.1.14. Papel

2. AREA DE VALORACION

2.1. 2.1. Valor administrativo
2.2. 2.2. Valor legal-juridico
2.3. 2.3. Valor informativo

3. AREA DE SELECCION

3.1. Conservacion total



