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ESTRUCTURACION SERIES

“GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDACION”

3. SERVICIOS
3.? Gestion Tributaria y Recaudacion
3.2.1 Gestion Catastral.

1. Gestion catastral E
3.2.2 Gestion Tributaria.
1. Acuerdos otras administraciones E
2. Beneficios fiscales E
3. Declaraciones E
4. Derivacion de responsabilidad E
5. Devoluciones E
6. Inspecciones y comprobaciones E
7. Convenios con  Entidades 'y E
Administraciones
8. Procedimiento sancionador E
9. Recursos E
10. Solicitudes E
11. Cargos externos E
12. Correspondencia de gestion E
3.2.3 Recaudacion.
1. Aportaciones y resultas de los E
ayuntamientos
2. Autoliquidaciones E/R
3. Bajas
4. Cartas de pago* E
5. Certificaciones de descubierto E
colectivas
6. Certificaciones del Estado E
7. Cobranza E
8. Conciertos con contribuyentes E
9. Concurso de recaudadores* E
10. Correspondencia de recaudacion E/R
11. Cuentas de recaudacién de arbitrios E
municipales®
12. Cuentas de recaudacion* E
13. Cuentas oficiales de Hacienda* E
14. Cuentas por certificaciones de débitoo  E
descubiertos*
15. Decretos* E
16. Deudas Administraciones Puablicas E
17. Domiciliaciones R
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18. Ejecutiva E/R

19. Ejecutiva municipal E/R

20. Esfuerzo fiscal

21. Facturas de Ingresos-Datas

22. Fallidos

23.Libro auxiliar de cuentas corrientes
con recaudadores de valores en
recibo*

24. Libro de caja

25.Libro de cuentas restringidas con el
Banco de Espafia*

26. Libros de certificaciones de débito* R

27.Libros de recaudacién voluntaria y R
ejecutiva®

28.Libros diarios de ingresos por R
recaudacion®

29. Liquidaciones de arbitrios provinciales R
y municipales*

30. Liquidaciones de Ingreso Directo

31. Listados cobros

32. Memorias anuales*

33. Padrones, matriculas y listas
cobratorias

34. Parametros fiscales

35. Pliegos de cargo*

36. Pliegos de data*

37. Premios de cobranza

38. Publicaciones B.O.P.

39. Recargos

40. Recibos

41. Registros de adjudicaciones de fincas a
Hacienda*

42. Relaciones de deudores/pendiente

43. Repartimientos*

44. Resoluciones de recaudaciéon

45. Resumenes contables
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ESTRUCTURACION SERIES

“GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDACION”

3. SERVICIOS

3.? Gestion Tributaria y Recaudacion

3.2.1 Gestion Catastral.

1. Gestion catastral E | Tipos:
-Alteraciones catastrales mod. 901

-Alteraciones catastrales mod. 902
-Planos

3.2.2 Gestion Tributaria.

1. Acuerdos otras administraciones E | Tipos:
-Hacienda

-Catastro

-Ayuntamiento
-Diputacién/Com. Auténoma
-Trafico

2. Beneficios fiscales E | Tpos:
-Beneficios fiscales I.A.E.

-Bonificaciones 1.B.1.
-Beneficios fiscales .V.T.M
-Exenciones 1.B.I.
-Exenciones Tasas

-Otro beneficios fiscales

3. Declaraciones E | Tipos .
-Acreditacién de colegiados

-LAE.

-LV.T.M.

-Tasas y Precios Publicos

-Baja en el censo

-Declaracion L.I.V.T.N.U.
-Declaraciéon domicilio tributario
-Licencias urbanisticas e I.C.I1.O.
-Representante fiscal

-Variacion del censo

4. Derivacion de responsabilidad E | Tipos:
-Administradores

-Afeccién de bienes

-Cotitulares entidades sin personalidad juridica
-Infracciones/Incumplimiento orden embargo
-Otros supuestos responsabilidad

-Sucesores

5. Devoluciones E | Tipos:
-Ingresos indebidos

-Devoluciones desestimadas
-Ingresos duplicados
-Devoluciones de oficio
-Costas expedientes ejecutiva
-Prorrateo .A.E.

-Pagos duplicados

-Pagos indebidos

-Prorrateo .V.T.M.

6. Inspecciones y comprobaciones E |Tpos
-Comprobacién limitada

-Inspecciones
-Recurso contra el procedimiento de inspeccion.

7. Convenios con Entidades y| E Tipos: o
-Administraciéon de Justicia

Administraciones -Comunicaciones con Ayuntamientos
-Comunicaciones con Entidades Colaboradoras
-Comunicacion de la Jefatura de Trafico
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8. Procedimiento sancionador

Tipos:

-Procedimiento abreviado

-Recurso procedimiento sancionador
-Sancionador gestién

-Sancionador inspeccion
-Alegaciones multas

9. Recursos

Tipos:

-Actividades econémicas
-Recursos catastrales
-Domiciliaciones

-Datos censales I.AE.
-Providencia de apremio
-Providencia de embargo
-Tasas y precios publicos
-Vehiculos
-Duplicidades
-LLV.T.N.U.

-Sanciones de Ayuntamiento
-Otros recursos

10. Solicitudes

Tipos:

-Aplazamiento
-Compensacién de deudas
-Certificacion

-Divisién objeto tributario I.B.I.
-Fraccionamiento

-Liquidacién L.V.T.M.

-Plazos voluntaria
-Suspension

-Suspension del procedimiento
-Otras solicitudes tributarias

11. Cargos externos

Tipos:

-Ejecutiva

-Liquidaciones de Ingreso Directo
-Padrones (certificados de aprobacién)

12. Correspondencia de gestion

(Son escritos y oficios no incluidos en expedientes)

3.2.3 Recaudacion.

1. Aportaciones y resultas de los| E
ayuntamientos
2. Autoliquidaciones E/R
3. Ba]as —jzﬂfﬁqufiaciones
-Fallidos
4. Cartas de pago* E
5. Certificaciones de descubierto | E
colectivas
6. Certificaciones del Estado E
7. Cobranza E | Tipos:
-Edictos

-Anuncios periodos de cobranza
-Certificaciones otros organismos
-Periodos de cobranza

-Tipos impositivos

8. Conciertos con contribuyentes

9. Concurso de recaudadores*

10. Correspondencia de recaudacion

Contiene libros de entrada/salida de correspondencia y escritos y
oficios no incluidos en expedientes

11. Cuentas de recaudaciéon de arbitrios
municipales®

12. Cuentas de recaudacion®

13. Cuentas oficiales de Hacienda*
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14. Cuentas por certificaciones de débitoo | E
descubiertos*
15. Decretos* E
16. Deudas Administraciones Pablicas E
17. Domiciliaciones R
18. Ejecutiva E/R | Tipos:
-Notificaciones
-Embargo
-Derivaciones de responsabilidad
-Providencias de apremio
-Mesas de subastas
.Procedimientos concursales
19 Ejecutiva municipal E /R Contiene expedientes de ejecutiva municipal y listados de ejecutiva
) municipal
20. Esfuerzo fiscal E
21. Facturas de Ingresos-Datas E
22. Fallidos E
23. Libro auxiliar de cuentas corrientes | R
con recaudadores de valores en
recibo*
24. Libro de caja R
25.Libro de cuentas restringidas con el | R
Banco de Espafia*
26. Libros de certificaciones de débito* R
27.Libros de recaudacién voluntaria y| R
ejecutiva®
28.Libros diarios de ingresos por| R
recaudacion*®
29. Liquidaciones de arbitrios provinciales | R
y municipales*
30. Liquidaciones de Ingreso Directo E/R
31. Listados cobros R | Tipost
-Cobros aplicados
-Cobros certificaciones
-Cobros entidades colaboradoras por ventanilla
32. Memorias anuales* E
33. Padrones matriculas listas E/R Contiene tanto los listados de padrones definitivos como los
’ 7 y expedientes y documentos para su realizacion, de todos los
cobratorias impuestos y tasas
34. Parametros fiscales E
35. Pliegos de cargo* E
36. Pliegos de data* E
37. Premios de cobranza E
38. Publicaciones B.O.P. R
39. Recargos E | Tpos -
-Recargo provincial I.A.E.
40. Recibos E/R | Tipos: _
-Recibos (todos los impuestos y tasas)
-Listados recibos devueltos
-Listados recibos domiciliados
-Listados recibos no cobrados por municipio
41. Registros de adjudicaciones de fincasa | R

Hacienda*
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42. Relaciones de deudores/pendiente R
43. Repartimientos* E
44. Resoluciones de recaudacién E | Tipos .
-Reposiciones a voluntaria
45. Resumenes contables E/R | Tiros:
-Arqueos
-Aplicaciones

-Cajas diarias
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