Quadre classificacido OAGRTL

1. EMISSIO DE TRIBUTS

1.1.- Expedients de confecci6 de la cobranca'

Tercer nivell. Expedients
1.2.- Llistes cobratorias o padrons de I’'l AE?
Tercer nivell Expedients

1.3.- Llistes cobratories o padrons de 1?1BlI
Tercer nivell Expedients

1.4.- Llistes cobratories o padrons......
Tercer nivell Expedients

1.10.- Expedients de confecci6 de liquidacions d’ingrés directe®

1 L
Descripcio6:

A partir dels censos facilitats per una altra administracio, 'OAGRTL aprova i emet els padrons
de rebuts dels impostos de venciment periodic i notificaci6 col-lectiva que I'OAGRTL en té
delegada la gesti6 tributaria (Impost sobre Béns Immobles IBI, Impost sobre Vehicles de

Tracciéo Mecanica IVTM, Impost sobre Activitats Economiques IAE).

En aquest apartat es classifiquen els documents que tenen relaci6 amb I'aprovacié i exposicio

publica dels padrons de rebuts d’aquests impostos.

Documents que formen I'expedient:

- Informe d’Intervencié sobre els padrons (¢?)
- Decret d’aprovaci6 dels padrons (s’arxiva al llibre de decrets)

- Copia de I'ofici de tramesa al BOP de I'anunci de I'aprovacio i exposicié publica

del padré
- Publicacié al BOP de I'aprovacio del padro
- Certificats dels Ajuntaments conforme el padr6 s’ha exposat el public.

Suport:
- Paper
- CD’s

2Documents que tenen relaci6 amb la confeccié dels padrons de rebuts dels impostos de
venciment periodic i notificacid col-lectiva (Impost sobre Béns Immobles IBI, Impost sobre
Vehicles de Tracci6 Mecanica IVTM, Impost sobre Activitats Economiques IAE). A partir dels
censos facilitats per una altra administracio, 'TOAGRTL emet els padrons de rebuts de I'IBI, IAE,

IVTM.
Documents que formen part de I'expedient d’aprovacié de padrons:
- Informe d’Intervencié sobre els padrons.

- Decret d’aprovacié dels padrons i calendari de cobranca (s’arxiva en un altre apartat

del quadre de classificacio)
- Ofici del XXXX de tramesa de I'edicte
- Publicacié dels edictes al BOP de Lleida (no és original)

3
Descripci6:

A partir de la informacié facilitada pel propi interessat, per altres administracions o ens, o a
partir d’actuacions d’inspeccid, I'OAGRTL aprova i emet periodicament liquidacions d’ingrés

directe dels tributs que en té delegada la gestio6 i recaptacio (IBI, IAE, IVTM i IIVTNU).



Tercer nivell Expedients
1.11.- Llistes de liquidacions d’ingrés directe

Tercer nivell Expedients

1.12.- Expedients de revis6 de la documentacié d’Executiva
municipal
Tercer nivell Expedients

1.13.- Llistes de deutes d’executiva municipal
Tercer nivell Expedients

1.14.- Expedients d’autoliquidacions®
Tercer nivell Expedients

1.15.- Llistes d’autoliquidacions
Tercer nivell Expedients

2. NOTIFICACIONS

2.1.- Notificacions de liquidacions d’ingrés directe®
Tercer nivell Expedients

2.2.- Notificacions de providéncies de constrenyiment
Tercer nivell Expedients

3. RECAPTACIO

En aquest apartat es classificarien els documents que tenen relaci6 amb I'aprovacié i emissio de
les liquidacions d’ingrés directe.
Documents que formen I'expedient:

- Decret d’aprovacio de les liquidacions (s’arxiva en el llibre de decrets)

Suport:
- Paper

4 Descripcio:
Documents que tenen relacié amb les autoliquidacions que presenta l'interessat a 'OAGRTL i
que suposen la declaracié d’un fet imposable i la simultania liquidacié de I'impost per part del
mateix interessat.
L’'OAGRTL, posteriorment, fa la revisi6 i validacié de I'autoliquidaciéo (mitjancant un decret), i
tramet I'autoliquidaci6 i la documentacié adjuntada per l'interessat a I’Ajuntament corresponent.
Documents que formen I'expedient:

- Autoliquidacié de l'interessat.

- Copia compulsada del DNI

- Copia compulsada de la fitxa técnica

- Decret d’aprovacio de les autoliquidacions (s’arxiva en el llibre de decrets)

Suport:
- Paper

> Correu electronic+lista+tarjeta verda



3.1.- Expedients d’executiva
Tercer nivell Expedients

3.2.- Expedients d’execucié de devolucions d’ingressos®
Tercer nivell Expedients

3.3.- Deutes administracions publiques
Tercer nivell Expedients

3.4.- Procediments concursals’
Tercer nivell Expedients
4. INSPECCIO

4.1.- Expedients d’inspeccid
Tercer nivell Expedients

4.2.- Memories d’activitat
Tercer nivell Expedients

5. GESTIO CADASTRALS

® L’organisme tramita les sollicituds de devolucién d’ingressos per aplicacion del prorrateig per
trimestres a la quota del rebut per causa de baixa del VVehicle o per cessament en I’exercici de I’activitat,
d’acord amb el marc legal vigent. La rersolucié de la sol-licitud comporta I’incoaccié d’un expediente de
devolucién d’ingressos o I’anulacié d’un rebut i I’emissi6é d’una nova liquidacién d’ingrés directe.
Documents que formen I’expedient:

Sol-licitud de I'interessat juntamente amb la documentacion acreditativa: (copia de baixa del
Vehicle a la DGT, copia de la declaracion de la baixa de I’AEAT, rebut original a devolucionar/anular, full
de dades bancaries, autoritzacié administrativa, fotocopia DNI, etc.

Requeriment de documentacio

Informe o decret d’estimaci6é o desestimacion

Notificacio de la Resolucio

Justificans de la notificacion del requeriment de documentacio

Anuncis al BOP per a la compareixenca

" Expedients relacionats amb els Expedeients d’Executiva
8 Séries antigues

Expedients de Cadastre de Riquesa Rustica
Quaderns Auxiliars de Fotografies del Cadastre de Riquesa Rustica
Contactes fotografies aeries del Cadastre de Riquesa Rustica

Resums de les caracteristiques del Cadastre fotografic parcel-lari de la Riquesa Rustica i
pecuaria

Fotografies aéries ampliades per la confeccié del cadastre de Riquesa Rustica
Planols del cadastre urba

Expedients: Relacié de propietaris, conreus o aprofitaments, classes de terreny i superficies
imposables de les parcel-les i subparcel-les i reclamacions dels propietaris

Base imposables per propietats i titulars (cédules i cadastrals)

Relacié de propietaris, conreus o aprofitaments, classes de terreny i superficies imposables de
les parcel-les i subparcel-les i reclamacions dels propietaris



5.1.- Gestio Cadastral
Tercer nivell Expedients

6. SOL.LICITUDS /7 RECURSOS /7 DECLARACIONS

6.1.- Domiciliacions bancaries
Tercer nivell Expedients

6.2.- Correccio errors ortografics nom/cognoms i adreca fiscal
Tercer nivell Expedients

6.3.- Certificats situacio tributaria
Tercer nivell Expedients

6.4.- Justificants de pagament
Tercer nivell Expedients

6.5.- Documents cobratoris
Tercer nivell Expedients

6.6.- Sol-licituds de benefici fiscal 1BI
Tercer nivell Expedients

6.7.-Sol-licituds de benefici fiscal 1AE
Tercer nivell Expedients

6.8.-Sol-licituds de benefici fiscal IVTM
Tercer nivell Expedients

6.9.-Sol-licituds de benefici fiscal 11VTNU
Tercer nivell Expedients

6.10.- Sol-licituds d’aplicaci6 del prorrateig per trimestres IVTM
Tercer nivell Expedients

6.11.- Sol-licituds d’aplicaci6 del prorrateig per trimestres IAE
Tercer nivell Expedients

6.12.- Sol-licituds de fraccionament o ajornament del pagament
Tercer nivell Expedients

Registre d'avaluacio planimetrica de superficies,



6.13.- Sol-licituds de prorroga del pagament
Tercer nivell Expedients

6.14.- Al-legacions i recursos contra I’emissi6 de tributs IBI
Tercer nivell Expedients

6.15.- Al-legacions i recursos contra I’emissio de tributs 1AE
Tercer nivell Expedients

6.16.- Al-legacions i recursos contra I’emissio de tributs IVTM
Tercer nivell Expedients

6.17.- Al-legacions i recursos contra I’emissi6 de tributs 1IVTNU
Tercer nivell Expedients

6.18.- Al-legacions i recursos contra actes del procediment de
recaptacio

Tercer nivell Expedients

6.19.- Declaracions Cadastrals®

Tercer nivell Expedients

6.20.- Declaracions de Plusvalua
Tercer nivell Expedients

7. COMPTABILITAT

7.1.- Plecs de carrec de cobrancga voluntaria
Tercer nivell Expedients

7.2. Pas a executiva

Tercer nivell Expedients

7.3. Executiva municipal
Tercer nivell Expedients

7.4.- Liquidacions d’ingrés directe
Tercer nivell Expedients

7.5. Certificacions de descobert
Tercer nivell Expedients




7.6. Actes d’inspeccid (No estan inclosos dins LIDS?)
Tercer nivell Expedients

7.7.- Reposicions
Tercer nivell Expedients

7.8.- Rehabilitacions
Tercer nivell Expedients

7.9. Autoliquidacions
Tercer nivell Expedients

7.10.- Diaris d’ingressos
Tercer nivell Expedients

7.11.- Factura de data d’ingressos
Tercer nivell Expedients

7.12.- Dates baixa (motiu 20)
Tercer nivell Expedients

7.13.- Dates prescripcio recaptacié (motiu 21)
Tercer nivell Expedients

7.14- Dates insolvencia (motiu 22)
Tercer nivell Expedients

7.15. Dates credits incobrables (motiu 23)
Tercer nivell Expedients

7.16.- Dates valor defectués (motiu 24)
Tercer nivell Expedients

7.17.- Dates Valor defectuds tramitat (motiu 25)
Tercer nivell Expedients

7.18.- Dates per referéncia (motiu 26)
Tercer nivell Expedients

7.19. Dates per casos excepcionals (motiu 27)
Tercer nivell Expedients

7.20.- Dates per reposicié (motiu 28)
Tercer nivell Expedients

7.21. — Dates per prescripcio gestié (motiu 29)
Tercer nivell Expedients

7.22.- Dates per pas a executiva (motiu 30)



Tercer nivell Expedients

7.23.- Dates per insolvencia parcial (motiu 31)
Tercer nivell Expedients

7.24.- Dates per crédit incobrable parcial (motiu 32)
Tercer nivell Expedients

7.25.-Comptes de recaptacio
Tercer nivell Expedients o llibres de comptes

7.26.- R.O.E.
Tercer nivell Expedients

8. COMPENSACIO ALS AJUNTAMENTS?!®

8.1.- Compensacio IAE bonificacio Cooperatives i Sats
Tercer nivell Expedients

8.2.- Compensacio 1Bl exempcio autopistes de peatge
Tercer nivell Expedients

8.3.- Compensacio6 IBI exempciod col-legis concertats
Tercer nivell Expedients

9. RECURSOS JUDICIALS
9.1.Recursos judicials
Tercer nivell Expedients

10. DIRECCIO | ADMINISTRACIOM

10.1.- Actes del Consell d’Administracio
Tercer nivell Expedients (sessio actes data)

1% Expedients de compensaci6 als Ajuntament i a la Diputaci6 pels beneficis fiscals atorgats per I'Estat als
tributs municipals

! s’ha decidit obrir aquesta categoria classificatoria resumida perqué aquests tasques s’haurien de
classificar, o bé reclassificar, dins el quadre de classificacié general de la Diputaci6 en el tema
d’Administracid, perd que de moment i inicialment a les oficines de gestié han de tenir un lloc on
classificar el que generen d’aquestes tasques.



10.2.- Decrets
Tercer nivell Expedients (decrets per anys)

10.3.- Resolucions Tresoreria

Tercer nivell Expedients

10.4.-Memories
Tercer nivell Expedients (per anys)

10.5.- Convenis amb altres ens
Tercer nivell Expedients

10.6.- Acords de delegacio6
Tercer nivell Expedients

10.7.- Estudis de qualitat i informes
Tercer nivell Expedients

10.8.- Correspondéncia amb els ajuntaments
Tercer nivell Expedients



