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Abreviaturas de donde proceden las definiciones:

AB = Ayuntamiento de Barcelona

DA= Diputacion de Alicante

CGC= Cabildo de Gran Canaria

MGR= Mariano Garcia Ruipérez

HACV=Tabla comparativa:Huesca, Andalucia, Catalufia y Valladolid.

6 GESTION DE RECURSOS ECONOMICOS

La seccién documental de gestibn de recursos economicos se refiere a la
actividad de la administracion local que se ocupa de la provision de fondos
monetarios y de su atribucion y distribucién entre las diversas actividades
publicas y dependencias administrativas. El eje central de esta seccion és el
presupuesto dado que es la expresion econOmica de la politica de la
administracion local durante un ejercicio. (AB)

Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales
Articulo 112.

1. Las entidades locales aprueban anualmente un Presupuesto Unico que
constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones
gue como maximo, pueden reconocer, y de los derechos con vencimiento o
que se prevean realizar durante el correspondiente ejercicio econémico. El
Presupuesto coincide con el afio natural y esta integrado por el de la propia
entidad y los de todos los organismos y empresas locales con personalidad
juridica prépia dependientes de aquella.

2. La Administracion del Estado determinara con caracter general la estructura
de los Presupuestos de las entidades locales.

En la Diputacion hemos optado por una serie Unica para todos los tipos de
Presupuesto (Ordinario, Extraordinario y de Inversiones), ya que facilita el
estudio y la busqueda al investigador y al gestor. El expediente de formacion/
elaboracién del Presupuesto también queda incluido. (DA)

6.1 PRESUPUESTOS

El proyecto general del presupuesto recoge todos los documentos y propuestas
estimadas de todos los érganos de la Diputacion. Incluye, entre otros, las bases
de ejecucion, las propuestas de enmiendas, las memorias y el informe
econdmico del Interventor. (AB)

Se incluyen en esta subseccion los documentos relativos al conjunto de
objetivos politicos que tienen por objeto definir las actividades econdmicas del
ambito de la Diputacion en funcién de la coyuntura politica. De la combinacién
de todos los planes y programas politicoecondmicos da como resultado el
presupuesto general. (AB)



La serie de la elaboracion del presupuesto retne todos aquesllos documentos
0 expedientes que se generan para elaborar el Presupuesto General de la
Diputacion, que definird la actividad y la politica econémica durante un
ejercicio, de acuerdo con el Programa de Actuacion de la Diputacion. (AB)

Presupuesto Ordinario o Presupuesto General (1823, 1835-Hoy). Anual. Es el
presupuesto mas importante. Desde 1981 se unen a él los de las sociedades
mercantiles y organismos autonomos (patronatos, empresas municipales, etc.)
(MGR)

Constituye la expresién cifrada conjunta y sistematica de las obligaciones que,
como maximo, pueden reconocer la entidad y sus organismos autbnomos y los
derechos que prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio. (HACV)

Especificas:
E10 Ordinario
E20 Extraordinario
E30 Adicional
E30 Especial
E40 Inversiones
E50 Unico

6.1.1 Propuestas y solicitudes de propuestas

Recoge los documentos que ofrecen un resumen del coste del
conjunto de actuaciones que las dependencias se proponen
ejecutar durante el afio presupuestario. Estas propuestas pueden
ser estimadas o desestimadas segun los objetivos econdmicos o
politicos que se quieran lograr. (AB)

Anteproyecto del presupuesto: esta serie agrupa los documentos
gue configuraran o ayudaran a la elaboracion del Proyecto
General del Presupuesto y que constituyen un primer andlisis de
las necesidades de las dependencias administrativas, expuestas
en sus propuestas o solicitudes, que pueden ser modificadas
segun las previsiones econdémicas i politicas. (AB)

6.1.2 Aprobacién del presupuesto

Esta serie hace referencia al acuerdo de aprobacion del
pressupuesto, y contiene documentacion relativa a la aprobacion
provisional, la exposicibn al puablico, las alegaciones, la
aprobacion y publicacion definitivas del presupuesto, entre otras.
(AB)

6.1.3 Préorroga del presupuesto



6.1.4

6.1.5.

6.1.6

Modificaciones de crédito

Esta serie comprende los expedientes referentes a la facultad de
efectuar un traspaso de fondos a otro concepto presupuestario,
diferente del inicialmente aprobado. (AB)

Expediente que se realiza para acomodar los créditos a los gastos
reales de la Diputacion, cuando éstos no han sido previstos
suficientemente en el Presupuesto. (DA)

Incluye: Créditos Extraordinarios, Suplementos de Crédito, Bajas
por Anulacion, Transferencias de Crédito, Generaciones de
Crédito, Ampliaciones de Crédito e Incorporaciéon de Remanentes.
(CGC)

Variaciones por reajustes con los gastos reales. Responde a la
funcion de intervencién de fiscalizar todo acto, documento o
expediente susceptible de producir derechos u obligaciones.
(HACV)

Proyectos con financiacion afectada

Cuenta General

Son los documentos redactados para el conociemiento, examen y
fiscalizacion de la gestion econdmica de las Corporaciones
locales. Se refleja en ellos todo lo ocurrido en el Presupuesto.
Contiene:

e Balance

e Cuenta de resultados

e Liquidacion

e Memoria

Refleja la situacion econdmica financiera y patrimonial, asi como
la ejecucion y liquidacion del presupuesto. (HACV)

Cuentas de la administracion del patrimonio: Se generan por la
aprobacion de las cuentas de la administracion vy
aprovechamiento del patrimonio de la Diputacion (actualmente
incluidas en la Cuenta General). (HACV)

Antecedentes historicos:

e 1886-1924: Cuenta del presupuesto, cuenta del presupuesto
extraordinario, cuenta del presupuesto de ampliacién, cuenta de
propiedades y derechos, cuenta anual de caudales

e 1924-1952: Cuenta del presupuesto, cuenta del presupuesto
extraordinario, cuenta del presupuesto de ampliacion, Cuenta del



Patrimonio, Cuenta trimestral de caudales, cuenta de fondos
ajenos al presupuesto, cuenta del recaudador

e 1952-1991: Cuenta del presupuesto, cuenta del presupuesto
extraordinario, cuenta del presupuesto de ampliacion, Cuenta del
Patrimonio, Cuenta trimestral de caudales, Cuentas de valores
auxiliares e independientes del presupuesto, cuenta del
recaudador

Libro de valores independientes y auxiliares del presupuesto: En
él se abriran la cuentas necesarias para conocer en todo
momento la situacion de las fianzas y los depdsitos, operaciones
de tesoreria y valores de caracter patrimonial que hayan de ser
custodiados bajo las responsabilidad de los claveros. (HACV)

6.1.5 Liquidacion del presupuesto

Ley 39/1988 de 28 de Diciembre, reguladora de las haciendas
locales, BOE 30-12-1988. Articulo 172:

1. EIl presupuesto de cada ejercicio se liquidara en cuanto a la
recaudacion de derechos y al pago de obligaciones el 31 de
diciembre del afio natural correspondiente, quedando a cargo
de la tesoreria local los ingresos y pagos pendientes, segun
Sus respectivas contracciones.

2. Las obligaciones reconocidas y liqguidadas no satisfechas el
ultimo dia del ejercicio, los derechos pendientes de cobro y los
fondos liquidos a 31 de diciembre configuraran el remanente
de tesorera de la entidad local. La cuantificacion del
remanente de tesorera debera realizarse teniendo en cuenta
los posibles ingresos afectados y minorando de acuerdo con lo
gue reglamentariamente se establezca, los derechos
pendientes de cobro que de consideren de dificil o imposible
recaudacion.

3. Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de
su presupuesto antes del dia primero de marzo del ejercicio
siguiente.

La aprobacién de la liquidacién del presupuesto corresponde al
presidente de la entidad local, previo informe de la intervencion.

En el Archivo de la Diputacion esta serie del Presupuesto
contiene:

- Liquidacién del Presupuesto de gastos e ingresos

- Relacion nominal de deudores y acreedores a la

hacienda local

- Liquidacion del Presupuesto refundido

- Liquidacién del Presupuesto extraordinario

- Listados de liquidacién



- Libros de movimiento de acreedores
- Consignaciones y liquidaciones por partidas. (DA)

Pondrd de manifiesto para cada partida presupuestaria los
creditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos, los
gastos autorizados y comprometidos, las obligaciones
reconocidas, los pagos ordenados y los pagos realizados. (HACV)

6.2 GESTION DEL PRESUPUESTO

Esta subseccion recoge los documentos de caracter econdmico generados por
la gestion conjunta de los ingresos y los gastos de la programacion
presupuestaria, de acuerdo con la normativa vigente.

Tiene tres subdivisiones especificas:

6.2.1

E60 Ingresos
E70 Gastos
E80 No pressupuestarios

Transferencias y subvenciones

En esta serie se agrupa la documentacion relativa a las
concesiones econdmicas efectuadas por la Diputacion a otra
entidad o persona, y viceversa, para ayudar a sufragar gastos
corrientes. (AB)

Corrientes

Esta subserie retune los documentos producidos por el
acuerdo de trasladar determinadas cantidades a entidades
publicas o privadas, para sufragar o subvencionar gastos
corrientes, de acuerdo con la normativa vigente. (AB)

Son aquellas que implican una distribucion de renta para
ser utilizada en la financiacién de operaciones corrientes no
concretas ni especificas realizadas por el beneficiario.
(CGOC)

De capital

Esta subserie reine los documentos relativos al traspaso
de una cantidad determinada para financiar operaciones de
inversion o amortizar deudas contraidas. (AB)

Son aquellas que implican una distribucion de ahorro y
patrimonio y que se conceden para el establecimiento de la
estructura basica, en su conjunto, del ente beneficiario.
(CGOC)



Subvenciones

En esta serie se agrupa la documentacion relativa a las
concesiones econdémicas efectuadas por la Diputacion a
otra entidad o persona, y viceversa, para ayudar a sufragar
gastos corrientes. (AB)

Es todo desplazamiento patrimonial que tiene por objeto
una entrega dinerada o en especie entre los distintos
agentes de las Administraciones Publicas, y de estos a
otras entidades publicas o privadas y a particulares, asi
como las realizadas por estas a unas Administraciones
Pulblicas, todas ellas sin contrapartida directa por parte de
los entes beneficiarios; afectada a un fin, propdsito,
actividad o proyecto especifico; con obligacion por parte del
destinatario de cumplir las condiciones y requisitos que se
hubieran establecido o, en caso contrario, proceder a su
reintegro. (CGC)

Subvenciones corrientes: Son aquellas que se destinan a
financiar operaciones corrientes concretas y especificas.
Pueden clasificarse a su vez en : subvenciones de
explotacion 'y otras subvenciones corrientes. Las
subvenciones de explotacion son aquellas subvenciones
corrientes concedidas normalmente por una Administracion
Publica y excepcionalmente por un particular, a una unidad
productora de bienes y servicios destinados a la venta con
la finalidad de influir en los precios y/o permitir una
remuneracion suficiente de los factores de produccién, asi
como compensar resultados negativos de explotacion
producidos durante el ejercicio. (CGC)

Subvenciones de capital: Son aquellas que tienen por
finalidad mediata o inmediata, la financiacion de
operaciones especificas y concretas de formacion bruta de
capital fijo, de tal forma que su concesion implica que el
beneficiario debe adquirir o construir activos fijos
determinados previamente, pudiendo adoptar tanto la forma
de entrega de fondos como la de bienes de capital ya
formados; asimismo la finalidad puede ser la compensacion
de resultados negativos acumulados o la cancelacion o
minoracion de elementos de pasivo. (CGC)

(Contabilidad: engloba el conjunto de documentos o libros que registran la
totalidad de los movimientos contables, para reflejar las operaciones de
caracter administrativo, civii o mercantil con repercusiones financieras,
patrimoniales o econdmicas en general. (AB))

6.2.2 Contabilidad principal:



Son los documentos o libros que registran, con los criterios de
agregacion y clasificacibn que en cada caso establezca la
normativa vigente, la totalidad de las operaciones contables que
se puedan producir, tanto de forma individual como global y sus
asentamientos contables. (AB)

6.2.2.1 Libros mayores de contabilidad

e  1886-1924: Libro mayor (también llamado “Libro extracto del
diario”)

e 1924-1952: Libro de cuentas corrientes para ingresos y pagos por
articulos.
1952-1991: Libro general de gastos

e 1952-1991: Libro general de rentas y exacciones

1990/2-2008: Libro mayor de cuentas

e 1990/2- 2008: Libro mayor de conceptos del pres. de gastos del
presupuesto corriente

e 1990/2-2008: Libro mayor de conceptos del pres. de gastos de
presupuestos cerrados

e 1990/2-2008: Libro mayor de conceptos de gastos de ejercicios
futuros

e 1990/2-2008: Libro mayor de conceptos del pres. de ingresos del
presupuesto corriente

e 1990/2-2008: Libro mayor de conceptos del pres. de ingresos de
presupuestos cerrados

e 1990/2-2008: Libro mayor de conceptos del pres. de ingresos
posteriores

e Mayor de conceptos no presupuestarios

Libro general de rentas y exacciones: En él se abrira cuenta a cada concepto
del presupuesto de ingresos, para anotar las sumas que se reconozcan y
liquiden, las que se recauden por cuenta de ellos y los saldos pendientes de
cobro al terminar cada mes. (HACV)

Libro general de gastos: Se consigha por partida presupuestaria los gastos
previstos, anotandose las operaciones de reconocimiento y liquidacion de
obligaciones y pago de las mismas para deducir el importe de lo pendiente de
pago. (HACV)

Libro mayor de conceptos del pres. de gastos: Recoge diariamente, por
aplicaciones presupuestarias, cada una de las operaciones a que da lugar la
ejecucion del presupuesto de gastos, totalizando al final de cada mes las
cantidades anotadas. (HACV)

Libro mayor de conceptos del pres. de gastos: Recoge diariamente las
previsiones, los compromisos de ingreso, los derechos reconocidos,
recaudados y anulados de cada uno de los correspondientes conceptos,
totalizando al final de cada mes las cantidades anotadas. Se llevaran por
separado las agrupaciones contables del presupuesto corriente, presupuestos
cerrados y ejercicios futuros. (HACV)



Libro mayor de conceptos no presupuestarios: Recoge diariamente los ingresos
y pagos habidos en cada uno de los correspondientes conceptos, totalizando al
final de cada mes las cantidades anotadas. (HACV)

Libro mayor de cuentas: Recogera la situacion de las cuentas en funcion de
como hayan sido registradas las operaciones en el Diario general de
Operaciones. (HACV)

Libro de registro de facturas: Registro de las facturas recibidas en la
Diputacion.

Libro de registro de mandamientos de ingreso o de pago: Regoge los
mandamientos de ingreso o de pago, en libros aparte unos y otros, ordenados
por el nimero de emisiéon y la fecha en que se produce

6.2.2.2 Libros diarios de contabilidad

1845-1924: Libro diario de intervencion
1924-2006: Libro diario de operaciones

e  1886-1924: Libro borrador de ingresos
1924-1991: Libro diario de intervencion de ingresos

e 1883-1924: Libro borrador de pagos
e 1924-1991: Libro diario de intervencion de pagos

1990/2-2008: Diario general de operaciones

1990/2-2008: Diario de operaciones presupuestarias de gastos
corrientes

1990/2-2008: Diario de operaciones pres. de gastos cerrados
1990/2-2008: Diario de operaciones pres. de gastos futuros
1990/2-2008: Diario de operaciones pres. de ingresos corrientes
1990/2-2008: Diario de operaciones pres. de ingresos cerrados
1990/2-2008: Diario de operaciones pres. de ingresos futuros

Libro diario general de operaciones: Registra dia a dia todas las
operaciones economicas Yy financieras relativas al ejercicio de la
actividad. (HACV)

Libro diario de intervencion de ingresos y pagos: Libros registro por
orden cronoldgico de todos los mandamientos de ingreso y de pago.
(HACV)

Libro diario de operaciones del presupuesto de pagos: Registra
cronoldgicamente las operaciones del presupuesto de gastos y de forma
separada el presupuesto corriente, presupuestos cerrados y ejercicios
posteriores. (HACV)

6.2.2.5 Libros de Presupuestos anuales de Ingresos y
Gastos



6.2.3.

6.2.4

6.2.2.6

Libros de liquidaciones anuales de presupuestos

(¢,a suprimir?)

Contabilidad auxiliar obligatoria

Son los documentos o libros que recogen las operaciones
contables de matiz global desglosadas de forma individual, de
forma que sirvan de enlace entre los asentamientos globales y los
individuales de los documentos o libros de contabilidad general.

(AB)

6.2.3.1

6.2.3.2

6.2.3.3

6.2.3.4

Actas de arqueo y conciliacién bancaria

Arqueos diario, libros de arqueo. Situacion de fondos
Esta serie pasa a llevarla Tesoreria a partir del afo
2004 (DA)

Libro de Actas de Arqueo, (1845-Hoy). Anual. Entre
1952 y 1991 se llevaron dos libros, el de arqueos
diarios por Depositaria y el de arqueos ordinarios y
extraordinarios por Intervencion. A partir de 1991 es
un libro de contabilidad auxiliar para arqueos
mensuales y extraordinarios. (MGR)

Libro Registro General de Ingresos. (1886-Hoy).
Periodicidad varia. La existencia de estos libros es
muy antigua, dependiendo de cada organismo.
(MGR)

1886-1952: Libro diario de ingresos de depositaria

Libro Registro General de Gastos
1886-1952: Libro diario de pagos de depositaria

Diario de operaciones de Tesoreria

Contabilidad administrativa auxiliar no obligatoria

Serie que engloba los documentos o libros que desarrollan la
informacion agregada que contienen los documentos o libros de
contabilidad principal y auxiliar obligatoria. (AB)

Cuentas bancarias: Incluye los documentos relativos a los
cargos o abonos correspondientes a las operaciones que
se efecttian con entidades bancarias.



6.2.5

Apertura de cuentas: Reflejan la autorizacion para abrir
cuentas a nombre de la Diputacion en un banco
determinado.

Transferencias bancarias (cheque, c/c,metalico)

Hace referencia a las operaciones bancarias que tienen por
objeto cargar en una cuenta corriente una cantidad
determinada que debe abonarse a otro, es decir, tanto a la
propia Administracion como a cualquier otra entidad
privada o publica. (AB)

Libros auxiliares: Los establecen los interventores como
apoyo al desarrollo de la contabilidad. (HACV)

Documentos contables

Se trata de los documentos que reflejan modificaciones,
cancelaciones, informaciones complementérias y otros hechos
econlémicos, y que son prévias a cualquier asentamiento contable.
Por ejemplo, autorizaciones (A), compromisos (D), obligaciones
(O), pagos (P), etc. (AB)

Instruccion de Contabilidad para la Administracion Local,
aprobada por orden de 17 de julio de 1990

TITULO 1l, CAPITULO 1° SECCION 1° REGLA 11
DOCUMENTOS CONTABLES

- 1 Todo hecho susceptible de producir el nacimiento,
modificacion o cancelacion de derechos o de
obligaciones, y en general, todo aquel qu debe dar lugar
a anotaciones contables o] informaciones
complementarias, estara fundamentado en un
documento justificativo de dichas anotaciones.

- 2 Con independencia de los justificantes que en cada
caso sean exigibles, toda anotacion contable debera
estar soportada en un documento contable sin perjuicio
de que dichos justificantes puedan ser utilizados
directamente como documentos contables.

- 3 Los distintos documentos a los que se refiera el
presente capitulo, se elaboraran por cada Ente en
funcion de sus necesidades pudiéndose tomar como
modelos los incluidos, a titulo indicativo, en el Anexo Il
de esta Instruccion.

SECCION 22

DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS: son aquellos que sirven de
soporte a las anotaciones contables que tienen lugar como
consecuencia de hechos econémicos-contables motivados



por cambio de situacion de créditos y por operaciones de
modificacion y ejecucion del Presupuesto de Gastos.

Las agrupaciones contables a que pueden afectar dichos
documentos son:

- Presupuesto corriente

- Presupuestos cerrados

- Ejercicios posteriores

CLASES:

- MC o modificacion de crédito

- RC o retencion de crédito

- A o de autorizacion de gastos

- D o de compromiso de gastos

- O o de reconocimiento de obligaciones
- Relaciones contables

- P oorden de pago

- Documentos mixtos

- Anexo para multiplicacion

- Reintegro de presupuesto corriente

SECCION 32

DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD DEL
PRESUPUESTO DE INGRESOS: son aquellos que sirven
de soporte a las anotaciones contables que tienen lugar
como consecuencia de hechos econdmico-contables
motivados por las operaciones de ejcecucién del
Presupuesto de Ingresos.

Las agrupaciones contables a que pueden afectar dichos
documentos son:

- Presupuesto corriente

- Presupuestos cerrados

- Ejercicios posteriores

CLASES:

- Modificaciones de las Previsiones Iniciales

- Compromisos de Ingreso

- Instrumentos de cobro

- Certificaciones de descubierto

- Resumenes Contables

- Mandamientos de pago por devolucion de ingreso
- Propuesta de mandamiento de pago

- Anexo Multiplicacion

LOS DOCUMENTOS CONTABLES DE INTERVENCION
DE LA DIPUTACION SON:

- DOCUMENTOS CONTABLES RC, A, D, AD.



DOCUMENTOS CONTABLES ADO, DO, O.
DOCUMENTOS CONTABLES RD, CI.
DOCUMENTOS CONTABLES
HOJAS DE ARQUEO
DOCUMENTOS CONTABLES PMP
DOCUMENTOS CONTABLES DE EJERCICIOS
FUTUROS
- Dtos. Contables de ingreso de ejercicios futuros
- Dtos. Contables de pago de ejercicios futuros

DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO
CORRIENTE

- Dtos. Contables de ingreso de presupuesto

corriente.

- Dtos. Contables de pago de presupuesto

corriente.
DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO
CERRADO

- Dtos. Contables de ingreso de presupuesto

cerrado.

- Dtos. Contables de pago de presupuesto cerrado
DOCUMENTOS CONTABLES NO PRESUPUESTARIO
DOCUMENTOS CONTABLES DE CERTIFICACIONES
DE REMANENTES
DOCUMENTOS CONTABLES DE FINANCIACION
AFECTADA.

ASIENTOS CONTABLES PATRIMONIALES

NOTA

En la instruccion de contabilidad aprobada por Orden de 17
de julio de 1990 Regla 58.3 se indica:

Los documentos contables a que hace referencia el
Capitulo 1° del presente titulo, deberan producir las
anotaciones que correspondan en los Libros de
Contabilidad cuyo objeto serd ordenar, clasificar y
sistematizar, de forma metddica y cronoldgica, todos los
hechos contables que se produzcan en el ejercicio de la
actividad.

Actualmente los documentos contables si que llegan al
Archivo, mientras que los libros de contabilidad, no se
imprimen, permanecen en la Base de datos. (DA)

Gastos: RC, A, D, O, AD, ADO, ¢drdenes de pago,
relaciones contables (O,P,T pago material),mandamientos
de pago

Mandamientos de pago (libramientos)
Esta serie agrupa los expedientes econdmicos que los
diferentes 6rganos generan para controlar los gastos que



se van produciendo de acuerdo con las actividades y
competencias que tienen encomendaos. (AB)

Vigencia: Edad Media-Hoy. La libranza o libramiento fue
denominada mandamiento de pago a partir de 1924. (MGR)

Mandamientos de pago es el documento que recoge la
orgen de pago
Contiene:

- Mandamiento de pago

- Facturas de mandamiento de pago

- Registros de mandamientos de pago

- Relaciones de mandamientos de pago. (DA)

Ingresos: RD, I, talon de cargo, mandamientos de pago,
cartas de pago

Mandamientos de ingreso (cargaremes)

Esta serie reune los expedientes economicos que los
diferentes 6rganos generan para dejar constancia de un
ingreso producido a partir de las competencias o
actividades que tienen encomendadas. (AB)

Vigencia: Edad Media-Hoy. El cargareme fue denominado
mandamiento de ingreso a partir de 1924 (MGR)
Mandamiento de ingreso es el documento que recoge la
cantidad que se ingresa a la Depositaria/ Tesoreria de la
Diputacion.

En la Diputacién esta subserie queda integrada por:
- Mandamiento de ingreso
- Facturas de mandamiento de ingreso
- Registros de mandamientos de ingreso
- Relaciones de mandamientos de ingreso (DA)

No pressupuestarios: IRPF, garantias concedidas vy
otorgadas, reintegros, etc.

Depésitos, avales y garantias: En esta subserie se rednen
toda la documentacion relativa a las diferentes formas de
fianza que se estipulan en una obligacion para asegurar su
cumplimiento y su responsabilidad, mediante un contrato
en el cual el avalador asume de forma subsidiaria las
obligaciones economicas de una operacion financiera
cuando se da la circunstancia que el prestatario original
(entidad avalada) de la operacion financiera incumple las
obligaciones econdmicas frente al prestador. (AB)

Carta de pago. Vigencia: Edad Media-Hoy. Es el justificante
del ingreso realizado que recibe el interesado. (MGR)



INSTRUMENTOS DE LA CONTABILIDAD PRESUPUESTARIA DE GASTOS.
(CGA)

En la contabilidad presupuestaria de gastos, el 6rgano gestor que gasta
presupuesto debe ir recopilando informacion relativa al gasto que esta
tramitando para luego poder registrarlo convenientemente en la contabilidad.
Por eso datos como el importe del gasto, su naturaleza econémica (gastos de
personal, inversion etc.) el tipo de expediente que se tramita (contrato,
subvencion etc.) las personas o empresas implicadas en el gasto (con quien se
firma el contrato, el beneficiario de una subvencion etc.) y otros aspectos deben
ser tenidos en cuenta por el érgano gestor para trasladar toda esa informacion
al cuerpo del soporte contable, y obtener los datos necesarios que permitan
realizar el apunte contable en la aplicacion presupuestaria adecuada.

LOS DOCUMENTOS CONTABLES: Son los instrumentos de gestién contable
en los que se refleja la informacion esencial de las operaciones contabilizadas,
y donde se estampan sus firmas los responsables de la contabilidad. Segun la
naturaleza de las operaciones que se contabilizan, se distinguen dos tipos de
documentos contables:

1) documentos para contabilizar las modificaciones de créditos iniciales del
Presupuesto de Gastos: Documentos de créditos.

2) documentos para contabilizar las decisiones de gasto adoptadas para
consumir los créditos del Presupuesto (Documentos de gestion).

Los elementos mas comunes de estos documentos contables se reflejan en el
siguiente esquema:

DOCUMENTOS CONTABLES DE CREDITOS: En ellos se refleja la
informacion basica de las operaciones por las cuales los créditos aprobados
por el Parlamento en el Presupuesto de Gastos, ven modificadas sus cifras
iniciales en sentido positivo o negativo. Se clasifican en dos grupos:

1) documentos destinados a contabilizar operaciones que suponen un
incremento del total de recursos consignados en el Presup. de Gastos. Se
identifican con la letra "I", seguida de un digito que alude al tipo de operacion
con la que el Presupuesto va a modificarse o ha sido modificado. Son los
siguientes:

10 créditos iniciales,

I1 créditos extraordinarios y suplementos de créditos,

I2 Ampliaciones de créditos

I3 Incorporaciones de Remanentes

|14 Generaciones de créditos competencia del Consejo de Gobierno.

2) Documentos destinados a contabilizar operaciones que no suponen
incremento en las cifras totales del Presupuesto, pero que alteran el montante
de sus créditos, compensandose los incrementos de unos con las minoraciones
de otros. Se identifican con la letra "T".



Asi existen los documentos:

T+: transferencias de crédito positivas en su destino

T-: transferencias de crédito negativas en su origen.

TR+: redistribuciones de créditos positivas en su destino.

TR-: redistribuciones de créditos negativos en su origen.

TP+ Modificaciones de proyectos de inversion positivas en su destino.

TP- Modificaciones

de proyectos de inversion negativas en su origen.

DOCUMENTOS CONTABLES DE GESTION: Se usan para contabilizar las
distintas decisiones que caracterizan al procedimiento de ejecuciéon del gasto

publico:

- autorizaciones......

- COMPromisos.......

- obligaciones.........

- pagos propuestos

........ Documento A

....... Documento D

...... Documento O
........ Documento P

Sin embargo en determinadas ocasiones, y cuando la ejecucion del gasto
permite la realizacién simultanea de algunas o todas sus fases, la contabilidad
dispone para contabilizar tales hechos de unos documentos mixtos, que son:

AD, ADO, ADOP, OP, etc., y sus correspondientes barrados (para anular el
efecto contable producido por el documento: A/, AD/ etc.

Como hemos dicho

antes, es en la Orden de 7/6/1995 de la Contabilidad

Publica donde se recogen toda esta clase de documentos y su definicion, por lo
gue a ellas nos remitimos para un estudio mas en detalle. (CGC)

6.2.6 Operaciones financieras

Activos (colocacion de excedentes de Tesoreria)

Pasivos (operaciones de endeudamiento, operaciones de
crédito, polizas de crédito, pdlizas de tesoreria)

Esta subseccién agrupa los documentos producidos o
recibidos por operaciones financieras de caracter pasivo y
que consisten en llevar a término la financiacion de
inversiones, cubriendo las necesidades transitérias de
tresoreria, sustitucion de deuda preexistente, compromisos
de obligaciones econdOmicas, etc. Estas acciones se
pueden materializar en diferentes tipos de operaciones, por
ejemplo, las emisiones publicas, préstamos, pagarés,
poélizas, financiacion de inversiones, avales o garantias,
entre otras. (AB)

Pdlizas de créditos
Agrupa las operaciones financieras a corto plazo (menos
de un afo) destinadas a cubrir las necesidades transitérias



6.2.7

6.3

6.3.1

6.3.2

de tesoreria del prestatario, en las que el prestador (entidad
financiera) pone a disposicion del prestatario una
determinada cantidad de dinero (limite), el cual puede ser
utilizado en la medida deseada. El prestatario paga
intereses Unicamente por la parte del crédito que utiliza.
(AB)

Préstamos

Agrupa los documentos generados poe operaciones
financieras, normalmente a largo plazo, (mas de un afo)
destinadas a la financiaciéon de las inversiones o a la
sustitucion de deuda preexistente del prestatario, en las
que el prestador (entidad financiera o grupo de entidades
financieras) pone a disposicion del prestatario una
determinada cantidad de dinero (nominal). El prestatario
esta obligado a pagar los intereses correspondientes (fijos
o variables) y a devolver el capital a su vencimiento. (AB)

Contractacion de préstamos para la financiaciéon de las
inversiones previstas en el presupuesto y otras
contempladas en la legislacién vigente. (HACV)

Gestidn de terceros (es necesaria tanto en la contratacion como
en la gestion de recursos econdémicos, habra que hablarlo)

FISCALIZCION

Esta subseccién redne los documentos de control sobre la actividad
econdémicoadministrativa generados por érganos superiores jerarquicos
de la misma administracion, por las instituciones parlamentéarias, e
incluso, por la opinién publica. (AB)

Fiscalizacion interna del presupuesto

La serie agrupa la documentacion sobre el examen de la situacion
econdmica municipal efectuado a peticién de un 6rgano municipal, con el
fin de dar a conocer su estado patrimonial, financiero o de
funcionamiento. (AB)

Informes de fiscalizacion previa
Informes de control financiero
Informes de control de eficacia
Informes de informacién al Pleno

Fiscalizacion externa del presupuesto

Esta serie incluye la documentacion sobre el examen de la situacion
econdmica municipal realizado por un érgano competente en la matéria,
con el fin de verificar la correcta aplicacion de la normativa vigente. (AB)

Sindicatura de cuentas



