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Consideraciones previas

1) Respetuosa con la estructura, denominaciones essatocumentales aprobadas en los
Encuentros por el Grupo.

2) Integra tanto las actividades y series documentagtdricas como las actuales.

3) Contempla también las actividades y series docuatentgestionadas en la Diputacion de
Badajoz e incorpora otras existentes o pudierastiern otras diputaciones.

4) Propuesta susceptible de modificacion por las apimtes que pueda realizar el Grupo vy, en el
caso concreto de la Diputacion de Badajoz, porglas puedan ofrecer las distintas unidades
administrativas que hasta la fecha no han participa

5) Basada en una clasificacion funcional en cuatreless o divisiones de fondo, eficiente y
coherente. Niveles:

- El primer nivel, dos primeros digito®Q), recoge las tres grandes areas funcionales de la
organizacién (negrita mayuscula).

- El segundo nivel, digitos 3° y 4° @@, recoge las subfunciones (negrita mindscula).

- El tercer nivel, en su caso 5° y 6° digito (QW®O recoge los grupos de actividades

(subrayado).

- El cuarto nivel, 7° y 8° digito (000000, es el destinado a las series documentales dgrafi

normal).

5) En cursiva, las actividades y series documesitaistricas desaparecidas.

6) Las series estan ordenadas alfabéticamenteada grupo de actividades o, en su caso,
subfuncion.
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Estructura del cuadro de clasificacion

01 GOBIERNO

0101Ejecutiva/directiva

010100

0102Informativa

010200

0103Asistencia a la toma de decisiones
010300

0104 Control de la accién de gobierno
010400

0105Representacion corporativa y relaciones externas
010500

02 ADMINISTRACION DE RECURSOS

0201 Gestién de la documentacién, informacién, participcién ciudadana y tecnologias de la
comunicacion

020101 Gestién documental

020102 Gestién de la informacién y transparencia
020103 Tecnologias de la comunicacién y/o infordaci
0202Asistencia y defensa juridica institucional
020200

0203 Gestion de los recursos humanos

020301 _Organizacién del personal

020302 _Seleccién y provisién de personal

020303 Retribuciones

020304 Prestaciéon social

020305Formacién

020306 _Representacién

020307 Prevencién de riesgos laborales y sequridad
0204 Gestion del Patrimonio

020400

0205Contratacién

020500

0206 Gestién del Parque Mdvil, talleres e instalaciones
020600

020702_Gestién de tributos provinciales

0207 Gestion de los recursos econémicos

020701 _Gestién econdmica y financiera
020702_Gestién de tributos provinciales

020703 Recaudacion de tributos provinciales

03 PRESTACION DE SERVICIOS
0301Tutelay control de municipios

030100

0302Asesoramiento y asistencia al municipio
030201 _Econbmica

030202 Juridica

030203 Técnica

0303Asistencia social

030300

0304 Salud y Sanidad

030400

03050bras e infraestructuras

030501 Planes

030502 Obras

0306Promocion econémica, desarrollo local y fomento dempleo
030601 _Agricultura, Ganaderia y Montes
030602 _Industria y Turismo

030603 Desarrollo local y Fomento del empleo
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030604 Comercio

030605 _Comunicaciones

0307Educacion

030701_Guarderia infantil
030702_Ensenanzas musicales

030703 Ensenanzas taurinas

030704 Residencia de estudiantes
0308Cultura

030800

0309Juventud y Deportes

030900

0310Seguridad ciudadana

031001Milicias y quintas

031002 _Prevencién y extincién de incendios
0311Edicién de publicaciones oficiales
031100

0312Gestién y recaudacion de tributos, tasas y preciggiblicos
031201 Gestién

031202 Recaudacion

0313Desarrollo sostenible y Medio Ambiente
031300
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CUADRO DE CLASIFICACION

01 GOBIERNO

0101 Ejecutiva/directiva
010100
01 Actas de sesiones de la Comisién Provircial
02 Actas de sesiones de la Junta de Gobierno
00 Actas de sesiones de la Junta General del Goost® Gestion Medioambiental
03 Actas de sesiones del Consejo de AdministradédiConsorcio de Gestion Medioambieftal
04 Actas de sesiones del Consejo de AdministradéinPatronato Provincial de la Escuela de
Tauromaquia
05 Actas de sesiones del Pleéno
06 Convenio%
07 Expedientes de sesiones de la Junta Gener@bdsbrcio de Gestiéon Medioambierital
08 Expedientes de sesiones del Consejo de Adnaciétr del Consorcio de Gestion
Medioambientdl
09 Expedientes de sesiones del Pleno
10 Memoria de la Comision Provincial
11 Registro de decretos y resolucidfies
12 Reglamentos, ordenanzas, estattitos

0102 Informativa
010200
01 Actas de Sesiones de las Comisiones Informayiespeciales
02 Expedientes de sesiones de las Comisiones lafivas y Especiales

0103 Asistencia a la toma de decisiones
010300
01 Estudios, informes y propuestas
02 Memorias
03 Programas de accion de gobiéfno

0104 Control de la accion de gobierno
010400
01 Informacion y documentacitn
02 Proposiciones, mociones y enmiendas
03 Ruegos y preguntas

1 Serie historica de 6rgano de gobierno en vigoreeb871 y 1931 entre cuyas funciones y competsrmiapias el

articulo 68 de la Ley Provincial de 20 de agostd&i& que lo crea le atribuye la de "Comision Peente" de la Diputacion.
2 Contiene también la serie histérica de las Adeak Comision de Gobierno por cumplir la mismecfan.

8 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO.

4 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO.
5

Incluye las Actas de la Comisién Gestora y léodeConsejos Provinciales republicanos por cunfglmisma funcién.
6 Contiene los distintos convenios aprobados pgulesio de la Diputacion y/o suscritos por el prestd con otras

instituciones y Administraciones publicas. La adéd de los convenios y la serie documental deavesta recogida en la
correspondiente subfuncion.

7 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO.

8 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO.

° Queda pendiente concretar qué contiene la sene/¢catorias, orden del dia, excusas de presdwiadores de actas,
extractos de acuerdos, notificaciones de acuerdos..

Contiene esta informacion todos los registrodet®etos que estan depositados en nuestro archivo.
1 Incluye la serie Fijacién de precios medios dministros al Ejército y Guardia Civil, ya que lapDtacién solamente
tiene la funcion de regular, normalizar y fijar joecios medios de los productos en calidad degdetes del gobierno central y

como representantes de los municipios. Incluyemade las ordenanzas fiscales. ¢Incluye instrucsigneirculares? También
incluye érdenes y reglamentos de las Milicias.

12
13

O planes de accion de gobierno
Contiene gestiones en relacién con las solicgutdeinformacion y/o documentacion de los diputarigeupos politicos.
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0105 Representacién corporativa y relaciones exteas
010500
01 Actos oficiales y visitd$
02 Honores, distinciones y emblemas
03 Imagen corporativa
04 Representacion de la corporacién en otros agars
05 Responsabilidad social corporativa

02 ADMINISTRACION DE RECURSOS 6

0201 Gestion de la documentacion, informacion, pddipacion ciudadana y tecnologias de la
comunicacion
020101 Gestidon documental
01 Correspondencia
02 Estudios de identificacion, valoracion y selénaile documentos
03 Estudios y anlisis de procedimieftos
04 Expurgo de documentos
05 Instrumentos de descripcion y control de docuogh
06 Manuales de Procedimientos
07 Memorias, estadisticas, informes
08 Preservacion y restauracion de documentos
09 Registro de entrada de documentos
10 Registro de salida de documentos
020102 Gestion de la informacidn y transparencia
01 Acceso a la informacién y transparefitia
02 Comunicacion y difusion instituciordal
03 Consultas y préstamos de documefitos
04 Edicién de publicaciones oficiatés
05 Quejas y sugerencias
06 Redes sociales
07 Registro de usuarios y control de acceso ddanaciort*
08 Sede electréniéa
09 Web e intranet provinc#l

14
15
16

Incluye el libro de firmas
Serie aportada por el Coordinador de Nuevas Tegias.

En las series de esta funcién y las correspotefiesubfunciones y grupos de actividades se cemitanto las de los
centros centralizados como descentralizados (Gsgens Autonomos, Consorcios, Patronatos, Empre$disani..)

Contiene correspondencia de todos los érgandisipas e incluye circulares, notas de régimerriotesaludas...

18
19

Incluye listados, inventarios y catalogos de pdamientos.

Esta serie contiene: catalogos, inventarios,sguégistros de transferencias, relaciones degantte fondos, registros
topograficos, registros de eliminacion o expurgo....

20
21

Contiene tanto la transparencia activa como $a/pa

Contiene documentos fruto de las relaciones esnrledios de comunicacion: notas de prensa, dosgiEmnvenciones
en radio, TV, campafias publicitarias, etc.

22
23

Gestion de informacion interna a las oficinasaatisfacer necesidades de consulta de antecedente

Esta serie se tendria que estudiar para veresiegincluida en ella el BOP o, por el contraris, ttasladamos a la parte
de servicios del cuadro. Incluye los trabajos derésion de papeleria interna realizados por laémtarprovincial.

24 Contiene altas, bajas y modificaciones en ebtegide ciudadanos y/o usuarios. El Coordinaddiukevas Tecnologias
denomina la serie “Registro de ciudadanos para omaciones y notificaciones” y la subdivide en dobseries —o fraccion de
serie- “Registro de comunicaciones a los ciudadantRegistro de notificaciones a los ciudadanos”.

25 Serie aportada por el Coordinador de Nuevas Tegias.

26 Contiene tanto la institucional como las que jpuedesarrollar los distintos consorcios, organisauténomos, Areas o
servicios (el Coordinador de Nuevas Tecnologiastapomo subserie —o fraccion de serie- la del OAR)
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020103 Tecnologias de la comunicacion y/o infordaéi
01 Administracion de recursos y sistemas infornoatfc
02 Asistencia informatica institucioral

0202 Asistencia y defensa juridica institucional
020200
01 Bastanteg8
02 Dictamenes e informes
03 Diligencias administrativas
04 Procedimientos civiles
05 Procedimientos concursales
06 Procedimientos contenciosos administrafivos
07 Procedimientos econémico-administrativos
08 Procedimientos laborales
09 Procedimientos penales

0203 Gestidn de los recursos humanos
020301 _Organizacion del personal

01 Carrera profesional

02 Compatibilidade’

03 Control de presencia

04 Expedientes disciplinarit’s

05 Expedientes personalés

06 Inspeccidén de trabafo

07 Licencias, permisos y vacaciotfes

08 Plantill&”

09 Reconocimientos de servicios prestatios

10 Registro de personal

11 Relacion de puestos de tral§&jo

12 Situaciones administrativds
020302 _Seleccidén y provisién de perséhal

27
28

Cambio de nombre de grupo de actividades propyestpropuesto el Coordinador de Nuevas Tecnaogia

Esta serie genérica podria contener o incluiséaies y subseries —o fraccion de serie- aportaaiasl Coordinador de

Nuevas Tecnologias: “Desarrollo y mantenimient@plécaciones informaticas”, “proteccion de datasdr( las subseries “registro
de peticiones de derechos ARCO” —acceso, rectifinacancelacion y oposicion- y “declaracion dédims LOPD” —Ley organica
15/1999 de Proteccion de Datos-), “seguridad diftarmacion”, “interoperabilidad” y “administraciéelectronica” (con las

subseries “certificados electronicos, “Red Prodhde Comunicaciones Seguras” y “correo corporativo

29 Contiene también la “asistencia informatica ti@nia” aportada por el Coordinador de Nuevas Texgiak como nueva
serie.

30 ¢Es tipo documental que constituye serie indepetelo forma parte de un procedimiento determinade su serie?

sl Incluye la responsabilidad civil y la patrimonial

32 A no ser que vayan en el expediente personal.

33 A no ser que vayan en el expediente personaluylec expedientes de depuracion, amnistias, rétaaibbines y
reingresos.

34

Contiene tanto los del personal como los de ijpstddos (hombramientos y ceses, declaracionestilédades, bienes
patrimoniales e intereses, retribuciones...). Inclogecertificados de convivencia.

Contiene el libro de visitas de inspeccion ydrpedientes relacionados

36 A no ser que vayan en el expediente personal.
37
Incluye escalafones.
38 Contiene los servicios prestados en otras adiranienes. A no ser que vayan en el expedientepars
39 . .
Incluye los catélogos de puestos de trabajo.
40

Contiene las distintas situaciones administratav@ue hace referencia la legislacion: excedensémgicios especiales,
suspension, etc. A no ser que vayan en el expediensonal
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01 Bolsas de trabajo
02 Oferta de empleo publico
03 Personal en practicas
04 Personal funcionario
05 Personal laboral
06 Provision de puestos
020303 _Retribuciones
01 Némina%
02 Retenciones obligatorids
020304 Prestacion social
01 Altas y bajas laboral¥s
02 Ayudas socialé®
03 Seguros socialts
020305Formacién
01 Acciones formativ&s
02 Planes
020306_Representacion
01 Actas del Comité de empresa y de la Junta depalr
02 Convenios laboral&s
03 Elecciones sindicales
04 Expedientes del Comité de empresa y de la dienpersonal
05 Huelgas
020307_Prevencién de riesgos laborales y sequffidad
01 Accidentes laborales
02 Actas del Comité de seguridad y salud
03 Evaluacion de riesgos laborales
04 Partes e incidencias de servicio
05 Planes de emergencia y evacuacion de centros
06 Salud labora!

0204 Gestién del Patrimonio
020400
01 Expedientes de administracion de bieéhes

Contiene los distintos sistemas de seleccioncgsaca la funcion publica: concurso, concurso-@si oposicion,

promocion interna, etc.
Esta serie incluye las incidencias de la némirasyretenciones judiciales, dietas, locomociortrgovariaciones y
retribuciones que inciden directamente en las nasain

Contiene las deducciones obligatorias que la midiricion aplica sobre la ndmina de acuerdo cdegialacion vigente
como IRPF, formacion personal, etc.

44 :
A no ser que vayan en el expediente personal

45 Contiene anticipos reintegrables, asistenciacapiiental, prétesis, natalidad, planes de persidiexas de estudio,

nupcialidad, sepelio, seguros (de vida, salud idaates)... etc.
46 Contiene las diferentes modalidades de cotizadiguidaciones y altas y bajas ya sea a la SeadriBocial,
mutualidades, libros de matricula..., etc.

47 Contiene cursos, jornadas, registros de insamgs de cursos, manuales, evaluaciones, etc.
48 Incluye los convenios colectivos y los acuerdosateliciones de trabajo

49 Pendiente de desarrollo en aplicacion de lalthejuye los reconocimientos médicos

50

Contiene documentacion fruto de la gestion deddes vigilancia y seguimiento de la salud labai@llos empleados
publicos, tales como los reconocimientos médiamschmbios de lugares o puestos de trabajo poneazte salud, proteccion de
la maternidad, relaciones con las mutuas,...
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02 Inventario de bienes

0205 Contratacion

020500
01 Expedientes de contratacién
02 Registro de contratistds
03 Registro de licitaciones y plicas

0206 Gestion del Parque Movil, talleres e instalamnes
020600
01 Control de uso y mantenimiento de vehiculos,uimagia, herramientas y materigies

0207 Gestién de los recursos econémicos
020701 _Gestidn econdmica y financiera

01 Cuenta general y liquidacion de presupuestos

02 Documentos contablé%

03 FiscalizaciénR’

04 Modificaciones de crédito presupuestafio

05 Operaciones financiera®s

06 Presupuestd$

07 Registros de contabilidad auxilfar

08 Registros de contabilidad principal
020702 _Gestién de tributos provincidfes

Esta serie contiene: aqu|S|C|ones Yy enajenamsion de uso, cesiones de bienes ajenos, arr&miamlpermutas de

los bienes patrimoniales, calificaciones juridigakeclaraciones de bienes histérico-artisticos

52 Contiene expedientes de contratacién de obrasgi®s y suministros.
53 Estudiar la relacion con el registro de licitasor
54

Agrupa las series: control de altas y bajas tiécuéos, maquinaria, herramientas y materiaiegigtro9; control de
servicios y mantenimiento de vehiculos y maquin@egistrog; control de servicios, mantenimiento y reparaesode vehiculos,
herramientas y materiales; facturas y recibosgags y relaciones); partes de vigilancia; valepetiidos, etc.

55 Contiene: Balance, cuenta de resultados, ligiddag memoria; 1823-1868: Cuenta de contribuciorist3-1924:
cuentas particulares y especiales; 1886-1924: @ulitpresupuesto, cuenta del presupuesto extnaoiali cuenta del presupuesto
de ampliacion, cuenta de propiedades y derechatauanual de caudales; 1924-1952: Cuenta del presto, cuenta del
presupuesto extraordinario, cuenta del presupwestimpliacion, Cuenta del Patrimonio, Cuenta triraéde caudales, cuenta de
fondos ajenos al presupuesto, cuenta del recauda@d?-1991: Cuenta del presupuesto, cuenta delipvesto extraordinario,
cuenta del presupuesto de ampliacion, Cuenta deir@aio, Cuenta trimestral de caudales, Cuentavaleres auxiliares e
independientes del presupuesto, cuenta del recauda8#3-1924: cuentas particulares y especiales.

56 Incluye los antiguos cargaremes o mandamientasgrlesos y los antiguos libramientos o mandamgd®spago, tanto
presupuestario como no presupuestario.

57 Incluye tanto la fiscalizacién interna como laegra.

58 Contiene: créditos extraordinarios, suplementwsrédito, bajas por anulacion, transferenciasrédito, generaciones

de crédito, ampliaciones de crédito e incorporad®nemanentes.

59 Agrupa los documentos producidos o recibidosoperaciones financieras de caracter pasivo y qosisten en llevar a

término la financiacién de inversiones, cubriends hecesidades transitorias de tesoreria, suétitute deuda preexistente,
compromisos de obligaciones econémicas, etc. Sdepuimcluir diferentes tipos de operaciones coras,dmisiones de deuda
publica, préstamos, pagarés, polizas, financiad@imversiones, avales o garantias, pélizas déaréd

Agrupa los documentos generados por operacionasdieras, normalmente a largo plazo, destinadagimanciacion
de las inversiones o a la sustitucion de deudaxisteate del prestatario. Asi como en contratadénpréstamos para la
financiacion de las inversiones previstas en edypeesto y otras contempladas en la legislacidentég

60 Contiene propuestas, solicitudes, anteproyectyepto, otros antecedentes; aprobacion y prérdef@resupuesto ya

sean ordinario, extraordinario, adicional, refundiespecial, de inversiones, Unico, etc.

61 Ver anexo 2: Incluye los libros de contabilidagecial e independiente de los distintos tiposrdsypuestos.
62 Ver anexo 1: Incluye los libros de contabilidagecial e independiente de los distintos tiposrdsypuestos.
63

Contiene los tributos propios de la Diputaciontdahistéricos (participacion en los propios y &i$ municipales,
repartimientos del contingente provincial, arbgrigrovinciales, impuestos y recursos propios ydmedpor el Estado, derechos y
tasas...) como los que estan en vigor (tasas ygsemiblicos, contribuciones especiales, recargbseesmpuestos, cesion de
porcentajes sobre impuestos estatales, subvencior@sos recursos derivados de la prestacion deécBes recaudatorios a
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01 Aplicaciones de tasas

02 Conciertos con contribuyentes

03 Declaraciones jurada@&/R)**

04 Devolucion de ingresos indebidos

05 Entrada y salida de productos (R)

06 Estadisticas (E/®

07 Expedicion y devolucion de cédulas personalgs (R

08 Ganado trashumante (R)

09 Guias para pastar y ferias

10 Hojas declaratorias

11 Libros indices (R§

12 Multas (E/R)

13 Padrones y listas cobratorias £R)

14 Premios de cobranza

15 Reclamaciones y recursos (E/R)

16 Relaciones de liquidos imponibles (R)

17 Repartimientos

18 Supresién de tributos provinciales

19 Talonarios y guias de existencia (R)
020703 Recaudacion de tributos provinciales

01 Anticipos de cuotas (R)

02 Apremios y embargos

03 Cargos (E/R)

04 Cartas de pago

05 Certificaciones (R

06 Condonacién de deudas

07 Cuenta®

08 Defraudacion

09 Facturas de cargo y data

10 Fallidos(E/R)

11 Ingresos (R)

12 Liquidaciones (E/R)

13 Matrices (R)

14 Recaudacioén en periodo voluntario y ejecutivip (R

15 Recibos de cobro

03 PRESTACION DE SERVICIOS

0301 Tutela y control de municipios™
030100
01 Acuerdos municipales
02 Aprovechamiento y enajenacion de biéhes

comunidades autébnomas y ayuntamientos). Entreilngas historicos cabria citar: los arbitrios pravales de riqueza radicante y
riqueza transformada, que terminaran unificandaseelede riqueza provincial, el impuesto propio &tr&ordinario sobre
exportacion de ganado en vivo o el cedido por &dfsde cédulas personales, y las tasas de ratag\das provinciales (excepto
los vehiculos de motor) que a partir de 1955 sestoamara en arbitrio.

Recoge tanto series extraidas del estudio realidada documentacién que obra en el Archivo ddéagta, como otras
series extraidas de la legislacion de las quenemtes constancia en nuestro fondo documental.

64 Contiene declaraciones de ganado y otras.

65 Contiene estadisticas de ganado, de alteracjore=simen de declaraciones, provincial de ganado...

66 Instrumento de control de distintos conceptosaoonciertos con contribuyentes, cuentas corrignt¢sos.
67 Incluye relaciones y fichas de contribuyentes.

68 Contiene certificaciones de cédulas personaleidaes, de descubiertos y débitos.

69 A partir del afio 1952 cuentas de recaudacion steates y anuales, de valores en recibo semespa gertificaciones
de débitos semestral.

70 Contiene liquidaciones mensuales y liquidacignesbro de devengos.

m Subfuncién histérica de tutela y control sobrgabierno, la administracion y la gestion del patmio y la hacienda, y
los servicios municipales.

72 Contiene expedientes de autorizacién y/o aprébacle aprovechamiento y/o enajenacién de bieneduym
repartimientos de terrenos.

1C
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03 Arbitrios’®

04 Comisiones de aprenifo

05 Conflictos de competenéia

06 Conflictos jurisdiccionales y/o territorial&s
07 Consulta¥

08 Cuentas de atenciones carcelarias y de justicia
09 Cuentas municipales

10 Denuncia¥

11 Estadistica®

12 Nombramientos, ceses y destituciones
13 Obras, instalaciones y plantacioffes

14 Ordenanzas y reglamentos

15 Presupuestos municipales

16 Recursg8

17 Redencién de censos

18 Repartimiento de contribuciones

0302 Asesoramiento y asistencia al municipio

030201 Econémica
01 Anticipos reintegrables
02 Asesoramiento y asistencia econdémica y contable

030202 Juridica
01 Asesoramiento y asistencia juridica

030203 Técnicd
01 Asesoramiento y asistencia técnica a los arshivanicipales
02 Asesoramiento y asistencia técnica a las béaast municipales
03 Asistencia a tribunales y comisiones de valdraci
04 Asistencia en las funciones reservadas a fuadmsicon habilitacion estatal
05 Asistencia en expedientes disciplinarios
06 Asistencia técnica juridica y procedimental

0303 Asistencia sociét
030300
01 Asistido&®

73 Contiene expedientes de autorizacién y/o aprébade arbitrios.

7 Por atrasos en la presentacion y liquidaciénugetas y pago de las contribuciones.
75 Contiene conflictos de competencia entre alcajtteayuntamientos y jueces y/o juzgados.
76

Contiene conflictos entre ayuntamientos, o eayrentamientos y sefiorios, por el dominio jurisdioel y/o territorial,
asi como conflictos entre ayuntamientos por erulisf deslinde o division de terrenos comunaleduye dictamenes en relacion
con la creacién y supresion de municipios y deadién de términos municipales.

m Contiene consultas de los ayuntamientos y/o steridades acerca de la interpretacion de las leyesrmas, dudas
acerca de la gestion y los procedimientos, etc.

78 Contiene denuncias por mala administracién, pieagion, malversacion de fondos,...

79 Contiene informacién de todo tipo remitida pa &yuntamientos en cumplimiento de érdenes-cireslamitidas con
caracter general a todos los municipios por latinths autoridades provinciales (Intendente, Jefkti€o, Presidente de la
Diputacion,..), o trasladando 6rdenes superiorela dedministracion Central (Contador General depiRy® y Arbitrios, Director
General de Propios y Arbitrios, Ministro de la Gotaion,...). También contiene las minutas, copiasiyadores de los estados
mandados formar a las instituciones provincialesigoo6rganos de la Administracién Central a la seigemiten, asi como de los
estados generales elaborados a partir de la infddméacilitada por los ayuntamientos.

80 Contiene expedientes de autorizacion y/o aprobadé obras, instalaciones (hornos de teja y/dladnolinos, etc.) y
plantaciones en terrenos de propios comunales.

81 Contiene recursos de ciudadanos y empleadogggpsanunicipales contra los ayuntamientos y /o stsridades (por
atrasos en el pago de réditos de censos, atrasskpago de salarios, contra arrendamientosyrtiapentos o enajenaciones de
bienes practicados,...).

82 Cabria integrar en este grupo de series toddiplos de subvenciones y ayudas prestadas pomplatdion a entidades
locales, instituciones y ciudadanos en materias@i#emcia social, promocién econémica, educacidityra, deporte, promocién de
empleo, etc.

83 En materia de archivos, bibliotecas, deportesndaion, igualdad, informatica, Medio ambientesgigs laborales,
seguridad, urbanismo,... (En el caso de politicatapgs de Igualdad, contemplar la posibilidad déedagntrada también en la
funcion 02 Administracién de Recursos).

84 Contempla también la labor benéfica histéricay ¢entros asistenciales y sanitarios de la Dipgirta&n su caso,
desarrollar el cuadro de clasificacion.
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02 Departamentd$

03 Despensa y ropefia

02 Estadisticas

03 Néminas de nodrizas y amas secas
04 Prohijacion y adopcion

05 Registro civil

06 Subvenciones y ayudas

0304 Salud y Sanidatf
030400
01 Defunciones
02 Estadisticas y memorias
03 Historias clinicas
04 Incidencias de servici#fs
05 Ingresos y altas de enfermos
06 Pruebas médicas

0305 Obras e infraestructuras
030501 Planes
01 Planes
030502 Obras
01 Autorizacione¥
02 Expropiaciones y valoraciones
03 Obrag!
04 Sancionéd

0306 Promocion econdémica, desarrollo local y fomemtdel empleo
030601 _Agricultura, Ganaderia y Montes
01 Aprovechamientos forestales
02 Campafias de saneamiento ganadero
03 Estudios y proyectos
04 Mejora de cultivos
05 Prevencion y extincion de plagas
06 Programas de mejora ganadera
07 Repoblaciones forestales
08 Subvenciones y ayudas
030602 Industria y Turismo
01 Concursos y certdmenes turisticos
02 Estadisticas y encuestas
03 Estudios y proyectés
04 Subvenciones y ayudas
030603 Desarrollo local y Fomento del emfteo

85 Asistidos tanto en centros propios (Hospicio,a0@sna, Colegio Residencia y Jardin Infantil) cajemos: expésitos,

ancianos, desvalidos, lactantes, sordomudos, sulaites, asistencia domiciliaria y otros.

86 Contiene los libros registro de los distintos ategmentos de los centros de acogida o asistesiciedeno, Rectoria,
Parvulos, Nifios, Nifias, Ancianos y Ancianas.

87 Contiene los registros de despensa, suministkdveees, raciones diarias, viveres entregadosiazas, altas y bajas de
articulos del almacén de vestuario u obrador yge#rgos y distribucion de ropillas a expositato& registros corresponden a los
centros de acogida o asistenciales —Hospicio, Casa y Jardin Infantil- e incluye la Maternidad \®naial.

88 Contempla también los centros hospitalarios dBifautacion, desaparecidos o no (Hospital San $idbadHospital
Psiquiatrico y Maternidad Provincial,...). En su gadesarrollar el cuadro de clasificacion.

89 Contiene los registros llevados por los Auxilsade Enfermeria y Clinica y los ATS y Diplomadoskgriermeria en el
ejercicio diario de su labor.

90 Contiene autorizaciones y permisos de obras easzde influencia de las carreteras provincialessruccion de
edificaciones e industrias, instalacién de infraestiras subterrdneas o aéreas y de accesos t@myeasi como para conceder
licencias de trafico rodado para vehiculos pesados.

91 Contiene tanto el expediente como el proyectdadebra en edificios, infraestructura urbana, casig carreteras,
hidraulicas, agropecuarias, rehabilitacion patriimioMedio Ambiente (restauracion hidrolégico-faady eficiencia energética...

92 Contiene sanciones a conductas y/o actuacionles da&idadanos que constituyan infracciones aditnativas.
93 Contiene programas de inseminacion, parada dergeles, adjudicacion a ganaderos de ganado selecto
94

Incluye el seguimiento, control y calificacién elmpresas.
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01 Estudios y proyectos
02 Planes de ayudas al desarrollo local
03 Planes de Empleo Ruial
04 Programas europeos
05 Subvenciones y ayudas
030604 _Comercio
01 Ferias y exposicion¥s
02 Subvenciones y ayudas
030605 Comunicaciones

0307 Educacion
030701 _Guarderia infantil
01 Actas de sesiones de los Clausfros
02 Alumnos
030702 Ensefianzas musicéles
01 Académicos
02 Difusién y formacién académica
03 Expedicion de titulos académicos, diplomas pélile calificaciones
04 Programaciones
05 Sesiones del Claustro de profesores
06 Sesiones del Consejo Escolar
07 Subvenciones y ayudds
030703 Ensefianzas taurinas
01 Actividades y festejos
02 Alumnos
030704 Residencia de estudiantes
01 Actividades
02 Alumnos

0308 Cultura

030800
01 Actividades ludicas y culturafés
02 Concursos, certamenes y premios
03 Edicién de publicacion&8
04 Estadisticas
05 Planes y programas culturales
06 Subvenciones y ayud&s

0309 Juventud y Deportes
030900
01 Actividades deportivas
02 Subvenciones y ayud&s

0310 Seguridad ciudadana

95
96
97

Contemplar en este grupo de actividades laszeets por las Escuela Taller.

Contiene el antiguo Plan de Empleo Rural (PER)Acuerdo para el Empleo y la Proteccion Sociaibfig (AEPSA).
Contiene tanto la organizacion como la partidigae@n ferias y exposiciones, asi como las tiermasmercios de
artesania, libreria, etc.

o8 Contiene las actas del Claustro General de Rnafesle EGB, del Claustro General del Personal egedel Claustro

Tutorial.
99

100

En los Conservatorios de la Diputacién (Elemeredfesional y Superior).

Contiene becas, bolsas de viaje y otras ayudes gividades educativas, tanto en centros defiansa propios
(Conservatorios, Escuela de Tauromaquia, Centresalgidas de menores, Residencia Universitariepmp ajenos.

101 Contiene las actividades de exposiciones, cdosiecine, teatro, animacion a la lectura... y swsién, tanto las

propias como las realizadas mediante colaboracipmresivenios. Incluye también las visitas a centudturales y las consultas e
informacion facilitadas por éstos (Archivo, Bibkog, Museo...), las guias de artistas y grupos, etc.

102 Contiene actividades de edicion y distribuciénpdélicaciones, incluidas las realizadas por larénfa Provincial a
peticién de los municipios, instituciones cultusayerecreativas, etc.

103 Contiene subvenciones y ayudas para la adquisi@fondos bibliograficos y otros. Incluye donaeis de fondos
bibliograficos y subvenciones para la adquisiciérequipamiento informético para bibliotecas murilgp.

104 Contiene subvenciones y ayudas a federacionetijdades deportivas.
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031001Milicias y gquintas
01 Aprovisionamiento y suministro de troffas

02 Contratacion
03 Eleccién, nombramientos y ceses de jefes alafici
04 Estados de fuerza y armamento
05 Exentos y exceptuados
06 Movilizacion y reclutamiento
07 Profugos y desertores
08 Redenciones y sustituciones
09 Revistas
031002 Prevencidn y extincidn de incendios
01 Actividades y servicios
02 Siniestros

0311 Edicién de publicaciones oficialé¥
031100
01 Cuentas
02 Edicion
03 Inserciones de edictos y anunéibs
04 Suscripciones

0312 Gestién y recaudacion de tributos, tasas y pmi@s publicos®
031201 Gestion
01 Altas y bajas de industriales
02 Aplazamientos y fraccionamientos de p&ayo
03 Catastrt®
04 Conciertos con contribuyentes
05 Devoluciones de ingresos indebittds
06 Domiciliaciones bancarias
07 Exenciones y bonificacionié’
08 Inspeccionés®
09 Padronég*
10 Premios de cobranza
11 Reclamaciones y recur$b's
12 Sancionég®
031202 Recaudacion

105
106

Incluye requisas y devoluciones de armamentciuegio.

Contiene el Boletin Oficial de la Provincia yastrpublicaciones gestionadas y/o impresas por pat&gion como
prestacion de servicio a otras administracionedigasbque tengan la obligacién legal de publicamaios, edictos... (Decidir si se
mantiene como servicio o se incluye en la seriEdieion de publicaciones oficiales del 0201).

107 Contiene el registro de inserciones y el de @ddes y funcionarios facultados para firmar leearde insercion.

108 Cabria subdividir la subfuncién en dos grupostige y recaudacion. Contiene, ademas de la deridada prestacion
de servicios a entidades locales de la provincidadecaudacion de tributos, tasas y precios poflios prestados al Estado
cedidos a la Diputacion para su cobranza (histériciueza urbana, ristica y pecuaria, consumobijde patente nacional,
utilidades y otros), asi como, en su caso, a laddad Auténoma.

109 Contiene, segun el OAR, la gestién de aplazawseyfraccionamientos de pagos de tributos delegpdpla Junta de
Extremadura.
110

Contiene gestion catastral en relacion con laugacion del 1Bl municipal. Segin el OAR contieae siguientes
actividades: Alteraciones juridicas (Gestion delateciones y solicitudes de alteracion de titukdidde bienes inmuebles),
Alteraciones de orden fisico y econémico (Gestiatastiral de declaraciones y comunicaciones deneiteres de orden fisico y
economico), Certificados catastrales PIC (Gestiércettificados emitidos como Punto de Informaci@iatral) e Inspecciones
catastrales (Gestion de procedimientos de inspeeci@olaboracion con la Direccion General del e

1 Organizadas, segln el OAR, por conceptos trilustgiBl, IAE, Tasas e IVTM).

112 Organizadas, segln el OAR, por conceptos trilustgiBl, IAE, Tasas e IVTM).

113 Contiene inspecciones tributarias e incluye &nificacion y coordinacion de las mismas.
114

Contiene los distintos tipos de registros fissapadrones, matriculas, amillaramientos, repagtitos, apeos, relaciones
de riqueza, declaraciones juradas,... de los distimpuestos y tasas. Incluye las altas, bajas \ifivmtiones del padron y las
fichas de contribuyentes. Organizados, segun el,@&Rconceptos tributarios (IBl, IAE, IVTM, Taspa$ROMEDIO).

115 Organizados, segin el OAR, por conceptos trimga{iBl, IAE, Tasas) y por suspension sobre tdgutle gestion
compartida.
116

Contiene expedientes sancionadores por infraesidmibutarias. Organizadas, segun el OAR, poradmiones
tributarias, Infracciones a las ordenanzas de SgliVial y Otras infracciones administrativas.
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01 Apremios y embargos

02 Autoliquidaciones’

03 Cargos y data¥

04 Certificaciones de descubiert@®)
05 Condonaciones

06 Cuentas

07 Defraudacion

08 Facturas de cargo y data
09 Fallidos y bajas

10 Liguidacione¥?®

11 Listas cobratorias

12 Relaciones de ingre¢R)
13 Talones de card

0313 Desarrollo sostenible y Medio Ambiente
031300
01 Abastecimiento de agu&s
02 Adecuacion de vertedetds
03 Calidad ambiental
04 Depuracion de aguas residuties
05 Desatasco de redes de saneamiento
06 Eficiencia energética
07 Inspeccion de redes de saneamiento
08 Jardineria sostenible
09 Limpieza y mantenimiento de instalaciones
10 Prestacion y traslado de maquinaria pesada
11 Proteccion y difusion del Medio Ambiente
12 Recogida de canes
13 Recogida de residuiés

117
118

Contiene, segun el OAR, remesas mensuales dégaidaciones de los distintos tributos, sin diferiar..

El OAR contempla exclusivamente Datas, organigapear conceptos tributarios (IBl, IAE, Tasas e IV)TM
procedimientos (Anulaciones, Insolvencia, Presaipes y Devolucion de ingresos indebidos).

119 Contiene, segun el OAR, remesas mensuales dddijanes de los distintos tributos, sin diferencia

120 Talones de cargo, cartas de pago o recibos. @aghos, segun el OAR, por conceptos tributariod, (IBE, IVTM,
Tasas y PROMEDIO).

121 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO. Coati@ gestion y mantenimiento de agua tanto ercaiteo en baja.
122 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO. Aoteate se le denomina “movimientos de tierra”.

123 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO. Coatla gestion y mantenimiento de estaciones derdeipn de
aguas residuales, estaciones de bombeo y colectores

124 Serie aportada por el Gerente de PROMEDIO. Rigaal ciclo completo de residuos, contiene: “redagie residuos
urbanos, envases y papel/carton”, “recogida sekeck papel/cartén”, “recogida de muebles y ensefresogida de pilas, baterias
y moviles usados”, “recogida de aparatos eléctrigoslectronicos”, “gestion compartida de puntospios” y “lavado de
contenedores”.



