ESTRUCTURA DE CUADRO FUNCIONAL
Propuesta de Huesca y Zaragoza
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2. ADMINISTRACION DE RECURSOS
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Contratacion
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Tutela y control de municipios
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Asesoramiento y asistencia econémica
Asesoramiento y asistencia juridica
Asesoramiento y asistencia técnica
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Deportes
Seguridad ciudadana y proteccion civil

Quintas y Milicias
Prevencion y extincion de incendios

Edicion de publicaciones oficiales (o Edicion delBP)

Desarrollo sostenible y medio ambiente



1. GOBIERNO Y DIRECCION

Funcién ejecutiva / directiva

Esta funcion engloba las actividades de direcci@jegucion propias de la accién politica del
Gobierno, ejercida desde/por cada uno de los 6sgdeaobierno (Presidencia, Pleno y Junta de
Gobierno).

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Decretos de Presidencia

- Actas de sesiones de Pleno

- Expedientes de sesiones de Pleno

- Actas de sesiones de Junta de Gobierno

- Expedientes de sesiones de Junta de Gobierno

- Expedientes de constitucion de la Corporacion

- Expedientes de nombramiento de cargo

- Registro de intereses de diputados (Bienes patieies e Incompatibilidades y
actividades econémicas)

Funcion informativa

Esta funcidén engloba las actividades de apoyo goaamiento a los érganos de Gobierno en el
desarrollo de la labor politica, en el cumplimiet® sus tareas, y en sus relaciones con las
instituciones y la organizacién administrativa.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Expedientes de sesiones de las comisiones infivasa
- Actas de sesiones de las comisiones informativas

- Expedientes de sesiones de los consejos seetorial
- Actas de sesiones de los consejos sectoriales

Control de la accion de Gobierno

Esta funcion engloba las actuaciones de las diesdnerzas politicas en el control de la gest&n d
la Diputacion.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Proposiciones, mociones, enmiendas
- Ruegos y preguntas

- Solicitudes de informacién y de documentacion

Protocolo y representacion corporativa

Esta funcion engloba las actividades protocolarias vinculadas con la concesion de distinciones
honorificas y premios.



Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Organizacion de la actividad protocolaria (Protos de actuacion, agenda y

programacion de actos oficiales, etc)
- Concesion de honores y distinciones

Funcion normativa

Esta funcion engloba las actividades de planifinagi desarrollo de las disposiciones elaboradas
por las diputaciones en el ejercicio de su potestahativa.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Reglamentos

- Ordenanzas
- Instrucciones y normativas internas

Relaciones institucionales (externas e internas)

Esta funcién engloba las actividades que se lleveabo en la Diputacion con el fin de desarrollar
relaciones de cooperacion, colaboracién y coor@inacon otras administraciones publicas
(comunidades autbnomas, ayuntamientos, universdatie).

- Convenios de colaboracion

- Relaciones con otras administraciones
0 Municipios y consejos comarcales de la provincia
0 Municipios y otros organismos de fuera de la promn
0 Administracion autonémica

2. ADMINISTRACION DE RECURSOS

Gestidn de la informacién vy la documentacion

Esta funcién engloba las subfunciones relativasgebtion de activos y recursos de informacién o
datos con valor para el desarrollo de las funcialgek Administracion, con independencia de su
tipologia y finalidad.

Registro

Esta subfuncién engloba las actividades de comteollos documentos que se reciben en la
Diputacion, asi como de la salida de cualquier dmnto oficial.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Registro de entrada



- Registro de salida
Gestion de documentos y archivos

Esta categoria engloba las actividades destinddesrdarol eficaz y sistematico de la creacion, la
recepcion, el mantenimiento, el uso y la disposidé documentos, incluidos los procesos para
incorporar y mantener, en forma de documentog)ftarnacion y evidencia de las actividades y
operaciones de la organizacion”; su tratamientdosndistintos archivos que forman parte del
Sistema de Archivos de la Diputacion y la prestadié servicios archivisticos.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Politica y programas de gestion de documentos
- Coordinacioén archivistica

- Consulta y préstamo

- Identificacién y valoracion

- Transferencias

- Eliminaciones

- Normalizacién de documentos

Gestion de recursos bibliograficos
Esta categoria engloba las actividades llevadaaba por la Diputacion para la formacion y
desarrollo de sus colecciones bibliogréficas,athmiento administrativo y técnico de las mismas,
y la prestacion de servicios bibliotecarios.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Adquisiciones de documentos y recursos bibliogoaf

- Proceso técnico

- Servicios a los usuarios (préstamo, reproduceéitm)
Gestion y edicion de publicaciones
Esta subfuncién engloba las actividades desaraslpdr la Diputacion en el ejercicio de su funciéon
editora, abarcando las relativas a la producciésti@n, comercializacion, distribucion y promocion
de las publicaciones oficiales que integran suagos editoriales.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Edicién de publicaciones y recursos de inform@acio

- Control y distribucién de existencias

- Comercializacion de publicaciones

- Derechos de explotacién

Gestion de transparencia y publicidad activa

Esta subfuncion engloba las actividades relacicnada la publicacion de forma periodica y
actualizada de aquella informacién cuyo conocinise relevante para garantizar la transparencia



de su actividad relacionada con el funcionamientontrol de la actuacion publica; asi como la
puesta a disposicion de documentos, conjuntos tde deotros recursos de informacion que obren
en poder de la Diputacién, para su uso por perdisiaas o juridicas, con fines comerciales o no
comerciales, siempre que dicho uso no constitugaastividad administrativa pablica, a través de
los catalogos de informacion.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Planificacion, organizacion y gestién de lasgdutiones legales de publicidad activa
- Inventario de activos de informacion

- Reutilizacion de la informacion del sector public

- Estadisticas, evaluaciones y memorias de ladgedé la puesta a disposicion de datos

Gestion de datos de caracter personal

Esta subfuncion engloba las actividades de creaniddificacion y supresion de los ficheros de
datos de cardcter personal; los tradmites de raxtific y, en su caso, la solicitud de autorizacide a

la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AERI)S procesos necesarios para satisfacer los
derechos de acceso, rectificacion, cancelaciorogioipn a las personas afectadas.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Gestion de los ficheros (creacién, modificacigupresion y trdmites ante la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos)
- Gestion de los derechos de acceso, rectificacamgelacion y oposicion.
Gestion del acceso a la informacion
Esta categoria engloba aquellas actividades llevadzabo por la Diputacion para satisfacer las
solicitudes de informacién que pueden realizaciodadanos por cualquiera de las vias disponibles
(servicios de informacion administrativa, ejercidied derecho de acceso a la informacién publica u
otros regimenes especificos de acceso a la infa@njac
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Solicitudes de acceso a documentos y archivos
- Solicitudes de informacion administrativa gengnaarticular (oficinas de informacion
y atencion al ciudadano)
- Solicitudes de acceso a la informacion publica.
Comunicacion y gestion de la informacion institucioal
Esta categoria engloba aquellas actividades ddasna dar a conocer los servicios que presta la
Administracion, a través de camparias institucienalenediante los sitios web institucionales y
perfiles en medios sociales.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Campaiias de publicidad e imagen corporativa



- Gestion de los contenidos del sitio web y defediles institucionales en redes
sociales

- Gabinete de prensa (Notas de prensa, rueda®dssprdossier de prensa / medios de
comunicacion)

Gestion de tecnologias de la informacion vy la comigacion

Funcion relacionada con las actividades de plagiimn, implementacion, mantenimiento y control
de aplicaciones informaticas, con la gestién delipgniento informatico, y con la gestion de
usuarios y seguridad de las redes y sistemas aleria€ion de la Diputacion.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Gestion de aplicaciones

- Gestion de equipos informéticos
- Gestion de medidas de seguridad

Asistencia y defensa juridica

Esta funcidn engloba las actividades de asesorémrjignidico a la Diputacion, de representacion y
defensa en los procesos judiciales en los que ris, yade revision de los actos administrativos
(tanto de oficio como los recursos administrativesursos de alzada, recursos potestativos de
reposicion, recursos extraordinarios de revision).

Incluye, fundamentalmente, las series relacionadas

- Informes juridicos

- Asistencia a procedimientos judiciales
- Recursos contencioso-administrativos
- Revisiones en via administrativa

- Recursos administrativos

Gestion de recursos humanos

Funcion consistente en planificar, organizar, deflar y controlar todo lo concerniente a los
empleados publicos, lo que incluye aspectos tale®e@| acceso al empleo publico y la pérdida de
la relacion de servicio, la carrera profesionad,derechos y deberes de los empleados publicos, el
régimen disciplinario, el régimen de incompatitaliigs, las relaciones laborales o la formacion,
entre otros.

Organizacion del personal

Actividades relativas a la organizacién generalniicacion y control de la plantilla de personal,
clasificacion, modificacidn y supresién de puestis,

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:



- Plantilla
- Catalogo de puestos de trabajo
- Oferta publica de empleo

Seleccion y provision del personal

Se incluyen actividades encaminadas a la selegailacion de puestos de trabajo, tales como
oposiciones, concursos, adscripciones o contratesi@aborales.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Oposiciones

- Concursos

- Adscripciones provisionales
- Libre designacion

- Traslados

- Permutas

Retribuciones y prevision social

Actividades encaminadas a la elaboracion y aprébhade las nominas de los trabajadores de la
Diputacion, incluyendo los expedientes individualesaprobacién de alteraciones a la misma, como
complementos, grado personal, y otros.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Némina

- Abonos por diferencia de categoria
- Complementos a la némina

- Prevision social

Formacion del personal

Esta subfuncién engloba la planificacion, organiag gestion de las actividades formativas y de
perfeccionamiento de conocimientos y capacidad#egipnales dirigidas a los empleados publicos,
tanto de caracter departamental como de carattedé@partamental.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Formacion propia
- Formacion en colaboracion (organizada junto asoeéntidades: INAP, FAMCP, etc)
- Formacion externa

Relaciones laborales

Esta epigrafe engloba derechos individuales ejgsaidlectivamente, como las actividades relativas
a las relaciones laborales en el &mbito de la Adtnétidn publica y las relacionadas con el derecho
a la libertad sindical y el derecho a la negociaaolectiva de los empleados publicos, tanto del
personal funcionario como del personal laboraleleccion de representantes sindicales, la
representacion sindical de los empleados publisdasemesas de negociacion, etc.



Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Convenios colectivos, pactos y acuerdos

- Ambitos de negociacion (mesas delegadas, subimmesdepartamentales, etc.)
- Actuaciones de los 6rganos de representacion

- Elecciones sindicales

- Autorizaciones para el ejercicio de la activigattical

Prevencién de riesgos laborales y seguridad

Esta subfuncion engloba la organizacion y gestérodias aquellas actuaciones que tienen por
objeto la aplicacion de medidas y el desarrolldadeactividades necesarias para la prevencion de
riesgos derivados del trabajo y de aquellas ratacias con el derecho de los empleados publicos a
la proteccion eficaz en materia de seguridad ydsatuel trabajo.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Planificacion de la actividad preventiva

- Asistencia sanitaria

- Comités de seguridad y salud laboral

- Reconocimientos médicos

- Tramites derivados de accidente de trabajo amefgad profesional
- Siniestros derivados de accidente laboral

- Evaluaciones de riesgos

Control de personal

Engloba las actividades referidas a los derechdsadi®s del derecho a la jornada de trabajo,
permisos y licencias y cualquier incidencia relaaa con el control de presencia de los empleados
publicos. Asimismo, incluye la tramitacion de legimenes disciplinarios y de incompatibilidades.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Declaracién de situaciones administrativas (e#peids, servicios especiales,
comisiones de servicios)

- Permisos, licencias y vacaciones

- Control horario y de absentismo

- Régimen disciplinario

- Incompatibilidades y conflicto de intereses

- Pérdida de la relacion laboral (renuncia, jubdagcseparacion del servicio)

- Huelgas

Provision de incentivos y ayudas al personal

Subfuncion que hace referencia a la gestion deasyedondmicas a personal de la diputacion,
acordadas en el Pacto de Funcionarios y en el @Gan@»lectivo.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
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- Anticipos de némina

- Ayudas a estudios (hijos y personal de diputgcién

- Ayudas de salud

- Planes de pensiones

- Seguros de vida y accidentes, y responsabilidélcdde empleados y personal

Expedientes personales

Dossier 0 agrupacion de documentos relativos awadlae los empleados. Atendiendo a la
condicion laboral, habra de varios tipos:

- Expedientes personales de funcionarios

- Expedientes personales de laborales
- Expedientes personales de interinos...

Gestidn de patrimonio

Funcién que engloba distintas subfunciones relacias con la gestion de bienes y derechos de la
Diputacion (uso, proteccion, tréfico juridico —akgion y enajenacion— y mantenimiento). Dichos
bienes se pueden clasificar en:

- Bienes y derechos de dominio publico o demaniatesuebles de titularidad publica, destinados/
afectados al uso general o al servicio publico

- Bienes y derechos de dominio privado o patrinlobianes de titularidad de las administraciones
publicas, pero sin caracter demanial.
Inventario

Gestion de actividades necesarias para la elaldoraaprobacion y rectificacion/alteracion del
Inventario General de Bienes, documento esencialidiguier entidad publica.

Defensa y proteccion del patrimonio
Esta subfuncion engloba las actividades relativés adopcion de las medidas necesarias para
prevenir cualquier tipo de perjuicio en el patrinwode la Diputacion o para gestionar los dafios que
se ocasionen sobre ellos 0 a consecuencia de lelbhgye el patrimonio mueble y el inmueble y
todas sus categorias especificas, como el patinadmtiumental, artistico, etc.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Deslindes

- Recuperacioén posesoria

- Recuperacién en via administrativa de bienes diextes (potestad de desahucio)

- Seguros de cobertura de riesgos para bienesipugacion

Calificacion juridica del patrimonio
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Esta subfuncion engloba las acciones de las qdersa una alteracion de la situacion juridica de
los bienes propiedad de la Diputacion.

Incluye series relacionadas con:

- Afectacion y desafectacion de bienes
- Mutacion demanial

Adquisicion y enajenacion de bienes

Esta subfuncién hace referencia a las operaciaresuponen un cambio de titularidad y propiedad
de bienes y derechos de la Diputacion.

Incluye series relacionadas con:

- Adquisicién de bienes

- Enajenacion de bienes

- Permuta de bienes

- Concentraciones parcelarias
- Reparcelaciones urbanisticas

Gestion de uso de bienes

Actividades encaminadas al uso y explotacion yigeste los bienes propios, a la concesién de
permisos para su uso y a la autorizacion a tercgeoactuaciones que pudieran afectar a su
integridad. También se incluye la gestion y exmlidia de bienes que pertenezcan a terceros y sean
disfrutados por parte de la Diputacion.

Incluye, entre otras, series relacionadas con:
- Autorizaciones y concesiones demaniales
- Contrataciones de explotacion
- Concesiones administrativas
- Arrendamientos
- Autorizaciones temporales de uso
- Control y vigilancia de accesos
- Registro de vehiculos no autorizados

Mantenimiento de bienes
Esta subfuncion engloba todas aquellas actividesfizadas en relacién con la administracion,
gestion, conservacion y mantenimiento de los bigneéerechos de la Diputacién que tengan
afectados o adscritos.
Incluye, entre otras, series relacionadas con:

- Planificacion, coordinacién, elaboracion y diiéocde proyectos de obras

- Construccién, conservacion, reforma y reparad@edificios administrativos
Actuaciones de mantenimiento
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Contratacién

Funcién encaminada a la gestion de los contratopagnte de la Administracion para la provision
de bienes y servicios necesarios para el desadellsu actividad. Dicha gestion engloba todo el
ciclo de vida de los contratos, desde las actuasipneparatorias de los mismos hasta su extincion
por cumplimiento o resolucion.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Contratos de obras
- Contratos de suministros

- Contratos de servicios
- Registro de contratistas

Gestidn de los recursos econdmicos

Funcidn relativa a la elaboracion, modificacioguldacion y control del presupuesto y las finanzas.
Gestiodn presupuestaria

Se conoce como presupuesto publico a la estimdeidmgresos y gastos de una institucion pablica
para un periodo determinado.

Este epigrafe engloba las actividades realizadaslgglanificacion y aprobacion del presupuesto
anual, asi como las encaminadas a su ejecucidre gigéquidacion.

Entre otras, incluye series referentes a:
- Elaboracién y aprobacion del presupuesto
- Ejecucioén del presupuesto
o Informacidn y seguimiento presupuestario
o Contabilidad publica (diario de contabilidad de rag#ones, diario de
contabilidad general, listados de pagos e ingrdibos,mayor de cuentas)
0 Modificaciones presupuestarias (créditos extraaritds, suplementos de
crédito y ampliaciones, generacién, transferenagi@@poracion de crédito).
- Cierre del presupuesto. Incluye, entre otrasséaies relacionadas con:
o Cuentas anuales, cuenta general
0 Memorias
0 Balances de resultados
o Informes de gestidn
o Liquidacion y cierre del presupuesto

Control y fiscalizacion

Esta subfuncion engloba las actividades de costimie la gestion econémica-administrativa y las
operaciones de contenido econémico, a fin de earifa correcta aplicacion de la normativa vigente.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Auditorias econémico-financieras, tanto extemasernas
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- Procedimientos de fiscalizacion previa
- Informes de fiscalizacion

Gestion y recaudacion de tributogprovinciales
Esta subfuncion engloba las actividades derivadhsjércicio de las competencias tributarias
propias de la institucién (gestion, control y eén), incluyendo tasas y precios publicos,
contribuciones especiales.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Recaudacion de tasas y precios publicos

- Recaudacién de contribuciones especiales
- Las antiguas rentas y exacciones provinciales

Gestion de la calidad

Esta funcién abarca las actividades relativasiaslgeccion, control y evaluacion de la actuacion y
funcionamiento de las unidades y érganos de latBgbdn, asi como de los empleados publicos, y
al andlisis y reforma de la estructura de las wddaadministrativas con objeto de modernizar y
simplificar los procedimientos administrativos, gjorar el rendimiento de las unidades y la calidad
de los servicios.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Planes de inspeccion

- Memorias y resumenes anuales

- Actuaciones de inspeccion

- Informes de auditorias

- Cartas de Servicio

- Encuestas de satisfaccion

- Simplificacién de procedimientos y reduccion degas administrativas
- Evaluacién del desempefio

- Quejas y sugerencias

3. PRESTACION DE SERVICIOS

Funcién genérica funcional en torno al que se agrigs servicios que las diputaciones han prestado
y prestan al exterior, es decir, a las personasiglagles locales de las provincias.

Engloba funciones relacionadas con actividadesimeiales de caracter finalista.

Tutela y control de municipios

Funcion de inspeccion y control de los serviciosnitipales ejercida por las diputaciones
provinciales como superior jerarquico de los aymi¢atos desde 1813 a 1925.
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En ella se clasifican las series relacionadas eoinsgpeccion y el control ejercido por las
diputaciones sobre el gobierno municipal, la adstiacién municipal, los servicios municipales y
el patrimonio y la hacienda municipal

Entre otras, incluye series referentes a:

- Alteracion y deslinde de términos municipales

- Nombramiento o destitucion de empleados muniegal
- Aprobacion de inventarios de archivos municipales

- Elecciones municipales

- Obras publicas municipales...

Asesoramiento vy asistencia a las entidades locales

Esta funcion engloba, bajo distintas subfunciotessactividades de apoyo y asesoramiento a las
entidades locales de la provincia.

Asesoramiento y asistencia econémica

Esta subfuncion engloba las actividades relacionheda la asistencia econdmica a entidades locales
y a las personas juridicas o fisicas que puedeept@rse a las convocatorias de subvencioRes

ello las diputaciones aprueban anualmente un plarineial de cooperacién a las obras y servicios
de competencia municipal, otorgan subvencionesigias/con cargo a Sus recursos propios...
Incluye, entre otras series, las relacionadas con:

- Concesion de anticipos reintegrables a las atesléocales

- Planes estratégicos de subvenciones?

- Concesion de subvenciones

- Reintegros de subvenciones

- Planes provinciales de cooperacién a obras ycéesvde competencia municipal...

Asesoramiento y asistencia juridica

Subfuncién que engloba las actividades de aseseméanjuridico y la asuncion por los servicios
juridico de las diputaciones de la asistencia gmd de las entidades locales de la provincia en
procesos judiciales.

Entre otras, incluye series referentes a:

- Informes juridicos
- Asistencia a procedimientos judiciales...

L En muchas diputaciones la documentacion de quyntaiicias se clasifica en esta funcion. En lavaupropuesta se clasifica en la
subfuncién Seguridad ciudadana y proteccion civil.

¢ Se deberia dentro de Tutela y control de munggibfunciones tal y como se propuso en el EncudatAlmeria: control del gobierno
municipal, control de la administracién municipaintrol de los servicios y control del patrimonibacienda municipal?.

2 se debe decidir si se clasifica en la subfuncigesaramiento y asistencia econdmica, las subvesgcmmcedidas por las diputaciones
a las entidades locales y aquellas personas fisigasidicas que se presentan a ellas o si sefictasiada una en su funcion
correspondiente (cultura, deportes...).

También se debe decidir donde se clasifican lagesudiones o ayudas econdmicas concedidas a |las.ciimes.
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Asesoramiento y asistencia técnica

Subfuncién que engloba las actividades realizadas Igs diputaciones para proporcionar
asesoramiento técnico, en la rama que corresparlds,entidades locales puedan precisarlo para
su gestién administrativa.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Asesoramiento y asistencia técnica a los archiwasicipales

- Asesoramiento y asistencia técnica a las bildagenunicipales

- Asistencia en tribunales y comisiones de val@raci

- Asistencia en las funciones reservadas a fundmsaeon habilitacion estatal
- Asistencia técnica juridica y procedimental

- Asistencia técnica urbanistica...

Asistencia tributaria

Subfuncién que engloba los servicios que han dételgs entidades locales de las provincias a las
diputaciones en materia de gestion, liquidaciéicawdacion, asi como, la inspeccién en los
supuestos que sean procedentes, de los tributaigdog otros ingresos de derecho publico. Dicha
delegacidn se formaliza mediante convenios de ocdaibn.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Formaciéon y modificacion de los registros fissglpadrones)
- Gestion tributaria

- Recaudacioén en periodo voluntario y ejecutivo

- Contabilidad de la recaudacion

- Inspeccioén tributaria...

Asistencia social v beneficencfa

Esta funcidn engloba las actividades que las dijutas provinciales han ejercido a lo largo de su
historia en materia social para amparar, asistirgdar y paliar situaciones de vulnerabilidad en las
que los destinatarios se encuentren.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- el gobierno de los centros benéficos

- la administracion de bienes y recursos

- la administracion de servicios asistenciales
- la administracion econémica

- la gestion de la teleasistencia...

3 Dudas:
- ¢,Se decidi6 que los establecimientos benéficdanecuadro propio 0 no?.

- ¢Es aconsejable separar Asistencia social y Benefa, y Sanidad y Salud? ¢En la documentaciéncqnservamos no es dificil
diferenciar entre unay otra?.
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Salud y sanidad

Vias, infraestructuras y edificaciones

Esta funcion engloba las actividades relativas @iteservacion, mejora y seguridad vial en la red
de carreteras provinciales, a la ejecucién de oldeadnfraestructura en municipios y a la
construccion, conservacion, reforma y reparacioedificios municipales y en edificios de otras
instituciones provincialés

Engloba también las actuaciones que dimanan darla®nes provinciales de policia de caminos.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Proyectos de construccién, conservacion, refoemanstalacion de edificios y
equipamientos

- Proyectos de infraestructuras urbanas

- Proyectos de obras de construccion de carrefezasinos.

- Autorizaciones de obras, servicios y usos enzdeanfluencia de las carreteras

- Proyectos de ferrocarriles

- Sanciones...

Agricultura, ganaderia y montes

Esta funcion engloba las actuaciones realizadaapdiputaciones para el fomento de la agricultura
ganaderia y montes como motor de desarrollo ecaadyrsocial de la provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Participacién de las diputaciones en ferias atagcy ganaderas
- Adjudicacién a ganaderos de ganado selecto

- Creacion de escuelas de capacitacién agraria

- Instalacion de parada de sementales

- Fomento e implantacion de cultivos

- Extincion de plagas

- Repoblaciones forestales...

Turismo

Esta funcion engloba las actividades realizadadgsodiputaciones para la promocion y difusién
turistica de la provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

4 La construccion, conservacion e instalacion redis en edificios de las diputaciones se clasificalMantenimiento de bienes dentro
de Gestién del Patrimonio.
Los contratos de obras se clasifican en Contratacio
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- Participacion en ferias y certamenes turisticos
- Actividades para el soporte y la dinamizaciorstica
- Promocion turistica. ..

Industria

Esta funcidn engloba las actividades realizadasgsadiputaciones para el desarrollo industrial de
la provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

Empleo

Funcion que engloba las actividades realizada&agials por las diputaciones para el fomento del
empleo en la provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Talleres de empleo
- Politicas activas de ocupacién
- Proyectos y programas para el fomento del empleo.

Comercio

Funcion que engloba las actividades realizada&agials por las diputaciones para el fomento del
comercio y consumo.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Participacién en ferias y exposiciones

Comunicaciones v tecnologias de la informacién

Educacion

Esta funcion engloba las actividades en materiaatha realizadas por las diputaciones desde el
siglo XIX.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Gestion de los institutos de segunda ensefiarestyelas normales de maestros y

maestras
- Concesion de becas para estudios

5 puda: ¢La documentacién que se clasificaria en uB@maciones y tecnologias de la informacion no dabelasificarse en
Asesoramiento y asistencia técnica.
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- Gestion de centros docentes sostenidos porpasadiones
- Educacion de adultos

- Guarderias infantiles

- Enseflanzas musicales

- Ensefanzas taurinas

- Residencias de estudiantes...

Cultura

Esta funcién engloba la organizacion y gestion degngamas y actividades culturales para la
promocion y fomento de la cultura en los municigdeda provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Actividades culturales
- Exposiciones

- Planes y programas culturales
- Gestion de centros culturales...

Deportes

Esta funcién engloba la organizacion y gestién degamas y actividades deportivas para la
promocion y fomento del deporte en los municipiedadprovincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Actividades deportivas

- Planes y programas deportivos

Sequridad ciudadana y proteccion civil

Esta funcién engloba subfunciones relativas a ddeprién de personas y bienes asi como a la
prevencién y extincién de incendios y riesgos.

Quintas y milicias®
Subfuncioén relativa a las actividades realizadadgsdiputaciones en los diferentes periodos que
tuvieron competencias, unas veces propias y otawpartidas, sobre cuerpos provinciales de
seguridad, milicia nacional y reemplazos del ejérci
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Movilizacién y reclutamiento

- Préfugos y desertores
- Rendenciones y sustituciones...

6 Quintas y milicias en Seguridad ciudadana y pmdeccivil o en Tutela y control de municipios
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Prevencién y extincién de incendios
Subfuncién que engloba las actividades llevadaba por las diputaciones con el objeto de prevenir
y extinguir incendios en el ambito de la provinaaxiliar, rescatar y salvar a las personas de
aquellos peligros de accidentes que amenacen suidsd) y bienes, asi como de ejercer la
prevencién a través de estudios, informes y asesento que permitan evitar riesgos.
Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Partes de actuacion

- Actividades de difusién y formacion para la pmsién de incendios...

Gestiodn v edicion del Boletin Oficial de la Provina

Esta funcion engloba aquellas actividades relativées edicion y gestion del boletin oficial de la
provincia.

El boletin de la provincia es el medio en el quewddican las disposiciones de caracter general y
las ordenanzas, asi como los actos, edictos, axgjerdtificaciones, anuncios, resoluciones de las
Administraciones Publicas y de la Administraciérddsticia de ambito territorial provincial, cuando
asi esta previsto en disposicion legal o reglamienta

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:
- Inserciones de edictos y anuncios
- Edicién del boletin

- Suscripciones
- Boletin Oficial de la Provincia...

Desarrollo sostenible y medio ambiente

Esta funcion engloba las actividades realizadadgsodiputaciones para lograr un desarrollo que
satisfaga las necesidades del presente sin popetigro el desarrollo del futuro y para la proiénc
del medio ambiente de la provincia.

Incluye, entre otras, las series relacionadas con:

- Agenda21

- Calidad ambiental

- Eficiencia energética

- Educacion ambiental

- Suministro de plantas y arboles
- Viveros provinciales...
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